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ПЛАН РАБОТЫ МЕТОДИЧЕСКОГО КАБИНЕТА

Методический кабинет является центром методической и педагогической 

работы преподавателей. Работой методического кабинета руководит заведующий 

методическим кабинетом.

Работа методического кабинета строится на основе сотрудничества с другими 

образовательными учреждениями СПО, руководителями предметно-цикловых 

комиссий, заведующими отделениями, другими структурными подразделениями и 

преподавателями.

Методический кабинет содействует проведению методических советов, 

коллективных мероприятий (конференции, круглые столы, конкурсы, творческие 

группы и т.п.). Следование стратегии сотрудничества внутри структурных 

подразделений с участием их руководителей является основной организационной 

целью методической работы. К коллективным формам работы относятся семинары, 

практикумы, дискуссии, практические конференции, ПЦК, творческие группы, 

открытые уроки и внеклассные мероприятия, педсоветы, педагогические кружки, 

смотры, обсуждения новейших педагогических технологий.

Цель работы методического кабинета: содействовать повышению и

совершенствованию профессионального уровня педагогического коллектива на 

основе сотрудничества, развитию учебно-методической, инновационной и 

исследовательской деятельности педагогических работников в условиях реализации 

ФГОС СПО, обеспечивающей подготовку практико-ориентированных, 

конкурентоспособных выпускников.

Задачи работы методического кабинета:

оказание методической помощи педагогическим работникам техникума в освоении 

и внедрении в практику эффективных инновационных технологий обучения; 

организация мероприятий по повышению квалификации педагогических 

работников;
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организация процесса изучения нормативных методических документов, 

достижений и новинок психолого-педагогической науки;

обобщение и систематизация опыта передовых педагогических работников 

техникума;

содействие педагогам в разработке учебно-программного и методического 

материала, оказание методической помощи преподавателям в разработке УМК; 

формирование информационно-педагогического банка;

оказание методической помощи педагогам в выборе видов и форм диагностики, 

мониторинга и контроля знаний обучающихся; 

оказание методической помощи молодым педагогам;

оказание консультативной помощи педагогам, требующим педагогической 

консультативной помощи;

способствовать: повышению профессионального и культурного уровня

преподавателей; обновлению и совершенствование знаний в области преподаваемой 

дисциплины; совершенствованию педагогического и методического мастерства на 

основе идей педагогов-новаторов и творчески работающих преподавателей; 

совершенствованию методов и стиля взаимодействия со студентами на принципах 

гуманизации, демократизации и гласности; формированию умений и навыков 

анализа образовательного процесса в целом и самоанализа своей учебно

воспитательной деятельности в частности.

Основные направления деятельности методического кабинета: 

активизация методической работы педагогов их творческой и исследовательской 

деятельности;

содействие развитию кадрового потенциала посредством повышения 

квалификации, аттестации, формирования ценностно-мировоззренческого единства 

педагогического коллектива;
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содействие в деятельности по развитию комплекса условий для участия студентов 

в конференциях, олимпиадах, конкурсах профессионального мастерства ( в 

частности Чемпионат WorldSkills);

участие в процедуре государственной аккредитации образовательного учреждения 

(апрель 2019 года);

совершенствование деятельности ПЦК по проведению профессионально

предметных недель, открытых уроков теоретического и производственного 

обучения, внеклассных мероприятий;

активизация деятельности педагогов по публикации методических материалов.

План проведения организационных и методических мероприятий

на 2018-2019 учебный год

№ Наименование
мероприятия

Сроки выполнения Ответственные лица

1 Организация работы 
по разработке, 
обновлению и 
внедрению в 
образовательный 
процесс программ, 
разработанных в 
соответствии с 
требованиями ФГОС 
СПО

Сентябрь,
в течение учебного года

Зам.директора по
учебной работе
председатели ПЦК,
зав.практическим
обучением,
зав .методкабинетом,
методист,преподаватели.

2 Оказание
методической помощи 
преподавателям в 
разработке УПД

Сентябрь, октябрь, 
в течение года

Зав.методкабинетом, 
председатели ПЦК

3 Организация 
рассмотрения рабочих 
программ УД и ПМ

Сентябрь Зав.методкабинетом, 
председатели ПЦК

4 Подготовка и 
проведение

По плану работы 
методсовета и

Зам. директора по 
учебной работе, зав.
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педагогических 
семинаров. Участие в 
подготовке и работе 
методических советов 
и педагогических 
советов

педсовета практическим 
обучением, методист, 
председатели ПЦК, 
преподаватели.

5 Составить график 
аттестации 
преподавателей на 
2018-2019 учебный год 
Подготовка и 
оформление 
материалов для 
проведения аттестации 
преподавателей на 
соответствие 
занимаемой должности

Сентябрь 

В течение года

Зав.методкабинетом, 
отдел кадров

Зав.методкабинетом,

6 Привлечение 
преподавателей и 
студентов к участию в 
исследовательской, 
опытно
экспериментальной 
деятельности

В течение года Методист, 
председатели ПЦК

7 Организация работы 
преподавателей по 
подготовке студентов к 
участию в олимпиадах

По плану работы ПЦК, 
в течение учебного года

Зав.методкабинетом, 
председатели ПЦК

8 Организация работы 
по подготовке и 
проведению Открытых 
недель предметных 
цикловых комиссий, 
научно- практических 
конференций 
студентов, 
преподавателей и 
профессиональных 
конкурсов

По плану работы ПЦК Зав.методкабинетом, 
председатели ПЦК, 
зав.отделениями

9 Составить график 
повышения 
квалификации 
педагогических кадров

Сентябрь Зав.методкабинетом, 
отдел кадров
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в соответствии с 
перспективным планом 
ПК и современными 
требованиями 
модернизации 
образования

10 Содействовать 
выполнению плана 
повышения 
квалификации 
педагогических кадров 
в соответствии с 
современными 
требованиями

В течение года Администрация,
методкабинет

11 Организация работы 
по систематизации 
методических и 
педагогических 
материалов

В течение года Методист

12 Содействие участию 
преподавателей и 
студентов техникума в 
олимпиадах, 
профессиональных 
конкурсах и в 
исследовательской 
работе

По графику проведения 
внутренних и 
республиканских 
олимпиад 
По плану работы 
Совета директоров 
ПОО СПО РБ

Администрация, 
методкабинет, 
председатели ПЦК

13 Способствование 
обновлению 
материально
технической и 
информационной базы 
техникума в 
соответствии с 
требованиями

В течение года Администрация
техникума

14 Составление плана 
проведения открытых 
уроков

Сентябрь-октябрь Зав.методкабинетом во 
взаимодействии с ПЦК

Методическая работа
15 Участие в разработке и 

совершенствовании 
учебно- методической 
документации в

В течение учебного 
года

Зав.методкабинетом, 
Председатели ПЦК, 
методист



Министерство образования и науки РБ СК-ПД-МР-
2.4.-18

ГБПОУ «Г усиноозерский энергетический техникум» л и ст
л и стов
всего

План работы методического кабинета 
на 2018 -  2019 учебный год 7 i iЭкземпляр №

условиях внедрения 
ФГОС СПО

16 Оказание
методической помощи 
преподавателям в 
оформлении учебно
планирующей 
документации, 
программного 
материала 
преподаваемым 
дисциплинам и ПМ, по 
внедрению 
инновационных 
технологий обучения, 
по разработке учебно
методических 
комплексов согласно 
требований ФГОС 
СПО, ФГОС СПО ТОП 
-50

В течение учебного 
года

Зав.методкабинетом,
методист

17 Консультирование 
преподавателей по 
разработке и 
оформлению учебно
методических 
комплексов, поиску 
нужной информации

В течение учебного 
года

Зав.методкабинетом,
методист

18 Координирование 
работы председателей 
ПЦК и оказание им 
методической помощи

В течение учебного 
года

Зав.методкабинетом

19 Оказание
методической помощи 
преподавателям при 
выборе методике и 
планировании 
открытых уроков, 
внеклассных 
мероприятий

В течение учебного 
года

Зав.методкабинетом,
методист

20 Сотрудничество с 
БРИОП

В течение учебного 
года

Администрация, 
зав .методкабинетом

21 Систематическое По плану работы Зав.методкабинетом,
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информирование 
педагогического 
коллектива об 
инновационном 
педагогическом опыте

педагогического 
кружка, 
в течение года

методист

22 Организационно
методическое 
сопровождение 
аттестации 
педагогических 
работников при 
подготовке к 
аттестации на первую 
и высшую категорию

По графику
прохождения
аттестации

Зав.методкабинетом,
методист

23 Разработка и
редактирование
необходимых
положений,
рекомендаций по
методической
деятельности

По мере необходимости Зав.методкабинетом,

24 Посещение занятий с 
целью контроля 
профессиональной 
компетенции 
преподавателей и 
оказания методической 
помощи

По графику
внутритехникумовского
контроля

Зам.директора по УР, 
зав.отделениями, 
Зав.методкабинетом, 
методист

25 Организация 
взаимопосещений 
занятий с целью 
изучения опыта 
преподавания, его 
анализа.

По плану работы ПЦК Председатели ПЦК

26 Оказание помощи в 
повышении 
квалификации 
педагогических кадров 
в соответствии с 
современными 
требованиями 
модернизации 
образования

По плану ПК
педагогических
работников

Зав.методкабинетом,
методист
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27 Содействие в 
подготовке к 
публикации, 
рецензированию и 
редактированию 
материалов, 
рекомендуемых для 
печати и размещению 
на сайте

По мере необходимости Зав.методкабинетом,
методист

28 Оказание помощи 
преподавателям в 
подборе и подготовке 
материалов для 
выступлений на 
педагогических 
советах,
пед.кружках,семинарах 
и др.

По планам работы 
пед.совета, педкружка, 
ПЦК

Зав.методкабинетом,
методист

29 Методическое
сопровождение
участия
преподавателей и 
студентов в 
республиканских, 
всероссийских 
научно-практических 
конференциях и др.

В течение учебного 
года

Зав.методкабинетом,
методист

30 Изучение, обобщение 
и внедрение в процесс 
обучения передового 
педагогического опыта

В течение учебного 
года

Зав.методкабинетом,
методист

31 Разработка 
методических 
рекомендаций в 
помощь 
преподавателю,

В течение учебного 
года

Зав.методкабинетом,
методист
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31 Разработка 
методических 
рекомендаций в 
помощь 
преподавателю,

В течение учебного 
года

Зав.методкабинетом,
методист

32 Изучение научно- 
методических новинок 
для педагогических 
работников и ресурсов 
сети Интернет с целью 
информирования 
педагогов о новых 
достижениях в области 
образования

В течение учебного 
года

Зав.методкабинетом,
методист

33 Функционирование
педагогического
кружка

По плану работы 
пед.кружка

Зав.методкабинетом,
методист

34
Способствовать 
созданию и развитию в 
техникуме комплекса 
условий для участия 
студентов конкурсах 
профессионального 
мастерства (Чемпионат 
WorldSkills).'

В течение учебного 
года
По плану методической 
работы

Администрация, 
Зав.методкабинетом, 
методист,председатели 
ПИК, зав.отделениями

П лан составил заведую щ ий методическим кабинетом  М олчанова И .И 03.09.2018 г.


