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Методические рекомендации 
по подготовке доклада для самостоятельной работы студентов



Симонова Маргарита Анатольевна
Мастер п/о первой категории



Подготовила: 
Симонова М. А., мастер п/о  первой квалификационной  категории.
Данные методические рекомендации предназначены для обучающихся при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы.



Доклад – публичное сообщение, представляющее собой развёрнутое изложение определённой темы.
Этапы подготовки доклада:
1. Определение цели доклада.
2. Подбор необходимого материала, определяющего содержание доклада.
3. Составление плана доклада, распределение собранного материала в необходимой логической последовательности.
4. Общее знакомство с литературой и выделение среди источников главного.
5. Уточнение плана, отбор материала к каждому пункту плана.
6. Композиционное оформление доклада.
7.Заучивание, запоминание текста доклада, подготовки тезисов выступления.
8. Выступление с докладом.
9. Обсуждение доклада.
10. Оценивание доклада
Композиционное оформление доклада – это его реальная речевая внешняя структура, в ней отражается соотношение частей выступления по их цели, стилистическим особенностям, по объёму, сочетанию рациональных и эмоциональных моментов. Как правило, элементами композиции доклада являются: вступление, определение предмета выступления, изложение (опровержение), заключение.
Вступление помогает обеспечить успех выступления по любой тематике.
Вступление должно содержать:
1. название доклада
1. сообщение основной идеи
1. современную оценку предмета изложения
1. краткое перечисление рассматриваемых вопросов
1. интересную для слушателей форму изложения
1. акцентирование оригинальности подхода.
Выступление состоит из следующих частей:
Основная часть. В основной части выступающий должен раскрыть суть темы, обычно строится по принципу отчёта. 
Задача основной части: представить достаточно данных для того, чтобы слушатели заинтересовались темой и захотели ознакомиться с материалами.
Заключение - это чёткое обобщение и краткие выводы по излагаемой теме.

image1.png




image2.png




