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Симонова Маргарита Анатольевна
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1.Внимательно прочитайте текст. 
2.Уточните в справочной литературе непонятные слова. При записи 
не забудьте вынести справочные данные на поля конспекта.
3.Выделите главное, составьте план.
 4.Кратко сформулируйте основные положения текста, отметьте аргументацию автора.
5.Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании старайтесь выразить мысль своими словами. Записи следует вести четко, ясно.
6.Грамотно записывайте цитаты. Цитируя, учитывайте лаконичность, значимость мысли.

7.В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их доказательства. 

8.При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каждого предложения.

9.Мысли автора книги следует излагать кратко, заботясь о стиле и выразительности написанного. 

10.Число дополнительных элементов конспекта должно быть логически обоснованным, записи должны распределяться в определенной последовательности, отвечающей логической структуре произведения. 

11.Для уточнения и дополнения необходимо оставлять поля.
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