ВВЕДЕНИЕ
Данная рабочая тетрадь- это учебное пособие предназначено для проведения практикума по курсу ПМ .01Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации. Задания для выполнения практических работ, что полностью соответствует  рабочей программе  курса специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет» (по отраслям).

По всем практическим работам предлагается выполнение задач по двум вариантам:

-вариант №1- для   студентов, присутствующих на занятиях;

-вариант №2- для студентов, пропустивших занятия по любым причинам.

Выполненные и зачтенные практические работы служат основанием для промежуточного контроля по МДК01.01 Практические основы бухгалтерского учета имущества организации и промежуточной итоговой аттестации.

Использование рабочей тетради  вместе с опорным конспектом лекций позволит обучающим своевременно и в полном объеме изучить курс ПМ. 01 «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации» комментарии к выполнению практических работ позволяют освоить профессиональные и общие компетенции по профессиональному модулю 
ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы. 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

Практическая работа №1 Оформление приходных и расходных кассовых ордеров, на их основании отчета кассира
Вариант №1

Остаток денежных средств в кассе на начало 10 октября 2009 г.составил 2000 руб. 12 октября получено из банка по чеку №825520 на выплату зарплаты за сентябрь и хозяйственные расходы 136000 руб.(приходный ордер №11 от 11.10). Чек  подписан руководителем Сафроновым А.С, главным бухгалтером Поповой Т.М.и кассиром Ферапонтовой О.Г.

12 октября выдано под отчет Сизову К.Ф. 1000 руб на приобретение канцелярских товаров (расходный кассовый ордер №56 от 14.10).

14 октября выдана по ведомости №12 зарплата в размере 114700 руб.(расходный кассовый ордер №55 от 13.10). 

15 октября депонирована невыданная зарплата Семенова Ф.Ф в размере 12000 рублей  и сдана в банк по объявлению на взнос наличными №561 .

16 октября выдано Петровой М.Д. на командировочные расходы 8300 руб.(расходный кассовый ордер №57 от 14.10).

Вариант №2

Лимит кассы- 2000 рублей.


Остаток денежных средств в кассе на начало  дня 15 апреля 2010 г. составил 3108 руб. В течение дня в кассу поступили деньги по чеку №736126: для выдачи зарплаты – 133160 руб., хоз.нужды – 2084 руб., командировочные расходы – 4125 руб. 

Сверхлимитный остаток средств внесен  на расчетный счет по объявлению на взнос наличными  №35.

15 апреля из кассы выдано: по РКО № 962 от 18.04 на хоз.нужды – 2084 руб., по РКО № 963 от 19.04 на командировочные расходы 4215 руб.

18 апреля из кассы  выдано по платежной ведомости №24 зарплата в размере 130010 руб., депонированная зарплата Иванова В.В. 3150 рублей внесена на расчетный счет по объявлению на взнос наличными №36. 

Комментарии к практическим работам №1,2

При выполнении работы следует учитывать требования следующих нормативных документов:

1.«Порядок ведения кассовых операций», утверждённый  Инструкцией совета директоров ЦБ РФ № 40 от 04.10.93 г.

2.Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций (утв. Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 N 88)

Основными первичными документами при ведении наличных расчетов являются приходный кассовый ордер (ПКО), расходный кассовый ордер (РКО), журналы регистрации приходных и расходных кассовых ордеров.

Приходный кассовый ордер выписывается в одном экземпляре работником бухгалтерии, подписывается главным бухгалтером или лицом, на это уполномоченным. Код формы по ОКУД 0310001.

Квитанция к приходному кассовому ордеру подписывается главным бухгалтером или лицом, на это уполномоченным, и кассиром, заверяется печатью (штампом) кассира и регистрируется в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (форма N КО-3) и выдается на руки сдавшему деньги, а приходный кассовый ордер остается в кассе.

В приходном кассовом ордере и квитанции к нему:

по строке "Основание" указывается содержание хозяйственной операции;

по строке "В том числе" указывается сумма НДС, которая записывается цифрами, а в случае, если продукция, работы, услуги не облагаются налогом, делается запись "без налога (НДС)".

В приходном кассовом ордере по строке "Приложение" перечисляются прилагаемые первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления. В графе "Кредит, код структурного подразделения" указывается код структурного подразделения, на которое приходуются денежные средства".

Выдача денег из кассы предприятия осуществляется по расходному кассовому ордеру (унифицированная форма № КО-2).В расходном кассовом ордере должны быть заполнены следующие обязательные реквизиты: 

-наименование предприятия и структурного подразделения, а также коды предприятия по ОКПО и структурного подразделения;

-регистрационный номер и дата выписки расходного ордера; 

-номер корреспондирующего счета, субсчета; 

Расходный кассовый ордер должен быть подписан главным (старшим) бухгалтером; он также должен содержать распорядительную подпись руководителя организации или лица на то уполномоченного письменным распоряжением руководителя.

При выдаче денег по расходному кассовому ордеру или заменяющему его документу отдельному лицу кассир должен потребовать предъявления документа, удостоверяющего личность получателя, записать наименование и номер документа, кем и когда он выдан, и получить расписку получателя. 

Выдачу денег кассир производит только лицу, указанному в расходном кассовом ордере или заменяющем его документе. Если выдача денег производится по доверенности, в тексте ордера после наименования получателя денег бухгалтерией указывается фамилия, имя, отчество лица, которому доверено получение денег. Если выдача денег производится по ведомости, перед распиской в получении денег кассир делает надпись: "По доверенности". Доверенность остается в документах дня как приложение к расходному кассовому ордеру или ведомости. 

Расходные кассовые ордера и заменяющие их документы должны быть разборчиво и четко заполнены бухгалтерией  шариковой ручкой или выписаны на компьютере. Подчистки, помарки и исправления в первичных кассовых документах не допускаются. 

Все расходные кассовые ордера и документы, заменяющие их, должны иметь регистрационный номер, то есть все первичные кассовые документы подлежат обязательной регистрации.

В коммерческих организациях в качестве учетных регистров  при журнально-ордерной форме учета используются:

1.кассовая книга

2.журнал –ордер №1. заполняемый  с кредита счета 50 в дебет разных счетов

3.ведомость №1, заполняемая по дебету счета 50 с кредита разных счетов

Заполненные регистры счета 50 служат основанием для заполнения Главной книги по счету 50.

При автоматизированной форме учета в программе 1С Бухгалтерия автоматически в результате заполнения первичных документов формируются такие учетные регистры, как анализ счета 50 и карточка счета 50.
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Практическая работа №2  по теме “УЧЕТ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ”

Вариант №1

Сведения о лимите кассы- 2000 рублей. Остаток наличных на 1 марта соответствует лимиту. Составить журнал хозяйственных операций за март 2010 года

	№
	дата
	Содержание операции
	сумма
	Корреспонденция счетов

Д-т                        К-т

	1
	6.03
	Поступили деньги в кассу с  расчетного счета:

- на выплату зарплаты  

-на хозяйственные  расходы 

-на выплату материальной помощи             
	?
	
	

	2
	6.03
	Выдана из кассы зарплата работникам        
	234500
	
	

	3
	6.03
	 Выдано из кассы под отчет Ивановой на хоз.расходы               
	2000
	
	

	4
	6.03
	Выдана материальная помощь
	5000
	
	

	5
	12.03
	 Выдано из кассы Сергееву в возмещение перерасхода  по подотчетным суммам                
	125
	
	

	6
	15.03
	 Подотчетные суммы Ивановой списаны на общехозяйственные расходы                      
	2137
	
	

	7
	15.03
	Остаток подотчетных сумм внесен в кассу

 ( перерасход  погашен из кассы)                        
	?
	
	

	8
	20.03
	Поступили  в кассу деньги за продукцию

отпущенную   за      наличные    
	300000
	
	

	9
	20.03
	Поступили в кассу деньги за  содержание детей на базе отдыха
	15000
	
	

	7
	20.03
	Остаток наличных сверх лимита внесен на расчетный счет по объявлению на взнос наличными
	?
	
	


Составить журнал-ордер №1 и ведомость №1

Вариант №2

Сведения о лимите кассы- 4000 рублей. Остаток наличных на 1 марта соответствует лимиту. Составить журнал хозяйственных операций за март 2010 года

	№
	дата
	Содержание операции
	сумма
	Корреспонденция счетов

Д-т                          К-т

	1
	6.03
	Поступили деньги в кассу с  расчетного счета:

- на выплату зарплаты  

-на хозяйственные  расходы 
	?
	
	

	2
	6.03
	Выдана из кассы зарплата работникам         
	535500
	
	

	3
	6.03
	 Выдано из кассы под отчет Ивановой на хоз.расходы               
	3000
	
	

	4
	9.03
	Депонирована невыданная зарплата Сидорова 
	4350
	
	

	5
	9.03
	Депонирована  зарплата Сидорова внесена на расчетный счет по объявлению на взнос наличными №3
	4350
	
	

	6
	15.03
	 Подотчетные суммы Ивановой списаны на общехозяйственные расходы                      
	2137
	
	

	7
	15.03
	Ивановой остаток подотчетных сумм внесен в кассу

 ( перерасход  погашен из кассы)              
	?
	
	

	8
	20.03
	Поступили  в кассу деньги за продукцию

отпущенную   за      наличные    
	450000
	
	

	9
	20.03
	Остаток наличных сверх лимита внесен на расчетный счет по объявлению на взнос наличными
	?
	
	


Составить журнал-ордер №1 и ведомость №1

Журнал-ордер № 1 

	Дата
	С кредита сч. 50 ) в дебет счетов:
	ИТОГО

	
	сч. 
	сч. 
	сч. 
	сч. 
	сч.
	сч.
	

	6.03

12.03

20.03
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	


Ведомость № 1 (№ 2)

	Дата
	По Дебету сч. 50  в кредит счетов:
	ИТОГО

	
	сч. 
	сч. 
	сч. 
	сч.
	сч.
	сч.
	

	6.03

15.03

20.03
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	


Практическая работа № 3. Заполнение платежного поручения, денежного чека и объявления на взнос наличными
Вариант№ 1

Заполнить платежное поручение №473 от 07.05.10

Организация «Сириус» перечисляет налог на доходы физических лиц за апрель 2010 года на сумму 22363-00 рублей.

ИНН плательщика -7822612291, КПП- 782201001.

Расчетный счет- 40702810932000002369 в ОАО «Банк Петровский», г Санкт -Петербург, ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ по г.Санкт-Петербургу, корреспондентский счет банка- 30101810900000000256, БИК- 44030809.

ПОЛУЧАТЕЛЬ- УФК МФ РФ по Санкт-Петербургу (МИ ФНС России №11 по Спб), ИНН-4704047820, КПП-782432001, расчетный счет 40702810200300000932, БИК- 044030759

Код бюджетной классификации-182101020300111000110, код ОКАТО- 40298565000

Заполнить денежный чек

Заполнить денежный чек №12 организации «Сириус» от 10 мая  на получение наличных с расчетного счета.

Необходимо получить средства на оплату труда за апрель 2010 года на сумму -1982300-56 рублей и депонированную зарплату Козлова В.С. за март 2010 года на сумму 12345-00 рублей.

Чек подписан кассиром Федоровой А.А., главным бухгалтером –Ожеговой В.Ф., руководителем- Казанко П.П.

Заполнить объявление на взнос наличными №5 на расчетный счет по предприятию «Сириус»

Внесен сверхнормативный остаток наличных на сумму 10566-00 ( внесенная выручка от продажи основных средств) 5 сентября 2010 года.

Вариант № 2

Заполнить платежное поручение №052 от 03.05.10

Организация «Сириус» перечисляет оплату за товар по счету-фактуре №15336  на сумму 31829-12 рублей, в т.ч.НДС-18% (4855-28).

ИНН плательщика -7822612291, КПП- 782201001.

Расчетный счет- 40702810932000002369 в Петербургском филиале АКБ  «Связь-Банк», г Санкт -Петербург, корреспондентский счет банка- 30101810900000000256, БИК- 44030809.

ПОЛУЧАТЕЛЬ- ООО «АГИДИС», ИНН-4824047820, КПП-782432001, расчетный счет 40702810200300000932, БИК- 044030759

Заполнить денежный чек

Заполнить денежный чек №11 организации «Сириус» от 5 мая  на получение наличных с расчетного счета.

Необходимо получить средства на оплату труда за апрель 2010 года на сумму -2982300-00 рублей и средства для выдачи под отчет на закупку ТМЦ  на сумму 2350-00 рублей.

Чек подписан кассиром Федоровой А.А., главным бухгалтером –Ожеговой В.Ф., руководителем- Казанко П.П.

Заполнить объявление на взнос наличными №8 на расчетный счет по предприятию «Сириус»

Внесен сверхнормативный остаток наличных на сумму 20566-00 ( депонированная зарплата Орлова А.А. за сентябрь 2010 года) 10 октября 2010 года.

Комментарий по выполнению практической работы

Для выполнения данной практической работы необходимо использовать следующие нормативные документы:

1. “Положение о безналичных расчетах в РФ” ЦБ РФ №2-П от 03.10.2002 г. (в ред. Указания ЦБ РФ от 03.03.2003 N 1256-У); 

2.Статьи 863-866 ГК РФ; 

3.Указания ЦБ РФ № 529 от 14.10.1997 г. “О формате платежного поручения и порядке его заполнения” (в ред. Указания ЦБРФ от 02.12.1999 № 691-У) 

Пояснения и рекомендации к заполнению полей платежного поручения формы 0401060
В поле (1) указывается наименование расчетного документа – платежное поручение. 

В поле (2) указывается форма платежного поручения – 401060, это номер формы по ОКУД ОК 011-93, класс "Унифицированная система банковской документации" 

В поле "N" (3) указывается номер платежного поручения цифрами. В случае если номер платежного поручения состоит более чем из трех цифр, платежные документы при осуществлении платежей через расчетную сеть Банка России идентифицируются по трем последним разрядам номера, которые должны быть отличны от "000". 

В поле "Дата" (4) указывается дата составления и оформления платежного поручения. При заполнении платежного поручения число, месяц, год проставляются цифрами в формате ДД.ММ.ГГГГ или число указывается цифрами, месяц - прописью, год - цифрами (полностью). Например: 05.12.2010 или 05 декабря 2010. Платежное поручение действительно для предоставления в банк в течение 10 календарных дней после этой даты.

В поле "Вид платежа" (5) в платежных поручениях, представляемых в расчетную сеть Банка России для осуществления платежа почтовым или телеграфным способом, проставляется соответственно "почтой" или "телеграфом". В платежных поручениях, представляемых на бумажных носителях для осуществления расчетов электронным способом согласно Положению Банка России от 23.06.98 N 36-П "О межрегиональных электронных расчетах, осуществляемых через расчетную сеть Банка России", в этом поле проставляется "электронно". В других случаях данное поле платежного поручения не заполняется. 

В поле "Сумма прописью" (6) указывается - с начала строки и с заглавной буквы сумма платежа прописью в рублях, при этом слово "рубль" ("рублей", "рубля") не сокращается, копейки указываются цифрами, а слово "копейка" ("копейки", "копеек") также не сокращается. Если сумма платежа прописью выражена в целых рублях, то копейки можно не указывать, при этом в поле "Сумма" указываются сумма платежа и знак равенства "=". Например: "Двадцать восемь рублей 10 копеек" или "Сто сорок рублей". 

В поле "Сумма" (7) указывается сумма платежа цифрами, рубли отделяются от копеек знаком тире "-". Если сумма платежа цифрами выражена в целых рублях, то копейки можно не указывать, в этом случае указывается сумма платежа в рублях и знак равенства "=", при этом в поле "Сумма прописью" указывается сумма платежа в целых рублях. Например: "28-10" или "140 =" . 

В поле "Плательщик" (8 ) указывается наименование плательщика средств, но не более четырех строк. Важно, чтобы наименование плательщика было указано в таком же виде, как оно фигурирует в банковской карточке.

В поле "Счет N" (9) проставляется номер лицевого счета плательщика в кредитной организации, сформированный в соответствии с правилами ведения бухгалтерского учета в Банке России. 

В поле "Банк плательщика" (10) указываются наименование и местонахождение кредитной организации, чей БИК указан в поле "БИК" банка плательщика. 

В поле «БИК» (11) проставляется банковский идентификационный код (БИК) банка плательщика в соответствии со "Справочником БИК РФ". Расшифровка слова БИК - банковский идентификационный код из 9 цифр. Заполняется обязательно. 

В поле "Счет N" (12) проставляется номер счета банка плательщика.

В поле "Банк получателя" (13) указываются наименование и местонахождение кредитной организации, чей БИК указан в поле "БИК" банка получателя. 

В поле "БИК" (14) указывается банковский идентификационный код (БИК) банка получателя. 

В поле "Счет N" (15) проставляется номер счета банка получателя. Проставляется номер корреспондентского счета (субсчета), открытый кредитной организации.

В поле "Получатель" (16) указывается наименование получателя средств. 

В поле "Счет N" (17) проставляется номер лицевого счета получателя в кредитной организации.

В поле "Вид оп." (18 ) (вид операции) проставляется шифр (01) согласно "Перечню условных обозначений (шифров) документов, проводимых по счетам в банках" приложения 1 Правил ведения бухгалтерского учета в Центральном банке Российской Федерации (Банке России) от 18.09.97 N 66 и Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06.97 N 61, с учетом изменений и дополнений.

В платежном поручении всегда проставляется шифр (01), так как каждому платежному документу присвоен свой шифр, так “01” — Платежное поручение, “02” — Платежное требование, “09” – Мемориальный ордер и т.д. 

Поле "Срок плат." (19) (срок платежа), не заполняется до специальных указаний Банка России. 

Поле “Наз. пл.” (20) (назначение платежа кодовое) - не заполняется до указаний Банка России. 

В поле “Очер. плат.” (21) (очередность платежа) проставляется очередность платежа от 1 до 6. Заполняется обязательно. Определяет очередность списания средств со счета, если их недостаточно для удовлетворения всех предъявленных требований в обычном (календарном) порядке. Очередность платежей определена в ГК РФ. Первая, вторая и пятая очередность подразумевают списание средств со счета только по исполнительным документам.
	1
	По исполнительным документам: возмещение вреда жизни и здоровью, алименты

	2
	По исполнительным документам: оплата труда, выплата выходного пособия, выплата авторского вознаграждения

	3
	Оплата труда, отчисления в Пенсионный фонд, Фонд социального страхования, фонды обязательного медицинского страхования

	4
	Платежи в бюджет и внебюджетные фонды (кроме перечисленных в очередности 3)

	5
	Другие платежи по исполнительным документам, не попадающие под очередность 1 и 2

	6
	Другие платежи в порядке календарной очередности


Поле “Код” (22) не заполняется до указаний Банка России. 

Поле “Рез. поле” (23) резервное поле. Заполняется в случаях, установленных нормативными актами Банка России. 

В поле "Назначение платежа" (24) указывается назначение платежа, наименование товара, выполненных работ, оказанных услуг, номера и даты товарных документов, договоров, налог, также может быть указана другая необходимая информация, в том числе срок уплаты налога или сбора, срок оплаты по договору. Так, например, назначение платежа - «Оплата по договору б/н от 15.05.2007г. за путевку».  Не более пяти строк. Для всех платежей, кроме бюджетных, необходимо отдельной строкой еще раз выделить сумму и подлежащий уплате НДС, или указать, что налог не уплачивается. 

В полях "М.П." (43) (место для печати) и "Подписи" (44) плательщиком проставляются оттиск печати (в случае ее наличия) и подписи (подпись) лиц, имеющих право подписи расчетных документов, согласно заявленных кредитной организации, филиалу кредитной организации или подразделению расчетной сети Банка России образцов. 

В поле “Отметки банка плательщика” (45) проставляются штамп (штампы) кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России, дата и подпись ответственного исполнителя. 

В поле “Поступ. в банк плат.” (62) (Поступило в банк плательщика) указывается дата поступления платежного поручения в банк плательщика по правилам, установленным для поля "Дата". 

В поле “Списано со сч. плат.” (71) (Списано со счета плательщика) указывается дата списания денежных средств со счета плательщика по правилам, установленным для поля "Дата” 

В поле “ИНН” (60) (ИНН плательщика) указывается ИНН плательщика, если он присвоен. ИНН - это идентификационный номер налогоплательщика юридического или физического лица, заполняется на основании выданного налогоплательщику соответствующими налоговыми службами «Свидетельства о постановке на налоговый учет». Для плательщика/получателя - физического лица указывается 12-разрядный идентификационный номер налогоплательщика (ИНН). Для плательщика/получателя - юридического лица (как российского, так и иностранного) идентификационный номер налогоплательщика указывается 10-разрядный ИНН. 

В поле “ИНН” (61) (ИНН получателя) указывается ИНН получателя, если он присвоен. 

В полях (101)-(110) указывается информация  при перечислении различных налогов и сборов. 

КПП

 — код причины постановки на учет в налоговом органе из 9 цифр. Присваивается только юридическим лицам. Если присвоен, заполняется обязательно. Необходимость указания КПП обусловлена тем, что в некоторых случаях одного только ИНН бывает недостаточно, чтобы идентифицировать обособленное подразделение организации или предприятия. Пара ИНН+КПП позволяет однозначно идентифицировать каждое обособленное подразделение. Если КПП не присвоен, рекомендуется поставить в этом поле ноль.
Статус плательщика

 — дву​значный код от 01 до 15 в соответствии с таблицей ниже. Заполненное поле «статус плательщика» является признаком бюджетного (налогового) платежа. В этом случае все остальные пустые налоговые поля при печати будут автоматически заполнены нулями, в соответствии с требованиями к оформлению платежных поручений для бюджетных платежей.
	01
	Плательщик налогов (сборов) — юридическое лицо

	02
	Налоговый агент

	03
	Сборщик налогов и сборов

	04
	Налоговый орган

	05
	Территориальные органы Федеральной службы судебных приставов

	06
	Участник внешнеэкономической деятельности

	07
	Таможенный орган

	08
	Плательщик иных платежей в бюджетную систему, кроме платежей, управляемых налоговыми органами

	09
	Плательщик налогов (сборов) — индивидуальный предприниматель

	10
	Плательщик налогов (сборов) — частный нотариус

	11
	Плательщик налогов (сборов) — адвокат, учредивший адвокатский кабинет

	12
	Плательщик налогов (сборов) — глава крестьянского (фермерского) хозяйства

	13
	Плательщик налогов (сборов) — иное физическое лицо — владелец счета

	14
	Плательщик страховых взносов, производящий выплаты физическим лицам

	15
	Кредитные организации, оформляющие расчетные документы на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджет, уплачиваемых физическими лицами без открытия банковского счета


Корреспондентский счет банка — номер корреспондентского счета банка, открытого им в учреждении Банка России, 20 цифр. Может отсутствовать, например, если банк сам является учреждением Банка России.
КБК — код классификации доходов бюджетов Российской Федерации из 20 цифр. Заполняется только для бюджетных платежей.
Псевдоссылка «проверить» показывает соответствия, найденные в справочниках КБК, и служит для контроля корректности и актуальности введенного кода.

ОКАТО — код муниципального образования в соответствии с «Общероссийским классификатором объектов административно-территориального деления», на территории которого мобилизуются денежные средства от уплаты налога (сбора) в бюджетную систему Российской Федерации.
Необходимо указывать полный код ОКАТО из 11 цифр. Если ОКАТО содержит 2, 5 или 8 цифр, следует дополнить его до 11 нулями справа. Если ОКАТО состоит из 9 цифр, такой код необходимо преобразовать к полному формату, для чего заменить 9-й знак (контрольную циф​ру) на три ноля (000).
Основание платежа

 — код из двух букв, отражающий основание платежа в соответствии с таблицей:

	ТП
	Платежи текущего года без нарушения сроков

	ЗД
	Добровольное погашение задолженности по истекшим налоговым периодам без требования от налогового органа

	БФ
	Текущие платежи физических лиц — клиентов банка со своего банковского счета

	ТР
	Погашение задолженности по требованию налогового органа

	РС
	Погашение рассроченной задолженности

	ОТ
	Погашение отсроченной задолженности

	РТ
	Погашение реструктурируемой задолженности

	ВУ
	Погашение отсроченной задолженности в связи с введением внешнего управления

	ПР
	Погашение задолженности, приостановленной ко взысканию

	АП
	Погашение задолженности по акту проверки

	АР
	Погашение задолженности по исполнительному документу


Налоговый период— показатель налогового периода для периодического платежа или определенная дата. Указывается в формате «XX.NN.YYYY». Все возможные значения элементов показателя налогового периода приведены в таблице ниже 
	 
	XX
	NN
	YYYY 

	Месячный платеж
	МС
	месяц (01–12)
	год (4 цифры)

	Квартальный платеж
	КВ
	номер квартала (01–04)
	год (4 цифры)

	Полугодовой платеж
	ПЛ
	номер полугодия (01–02)
	год (4 цифры)

	Годовой платеж
	ГД
	00 (два но​ля)
	год (4 цифры)

	Платеж по определенной дате
	число (01–31)
	месяц (01–12)
	год (4 цифры)


Тип платежа— двухбуквенный показатель типа платежа в соответствии с таблицей ниже. Существует взаимосвязь между типом платежа и КБК.
	НС
	Уплата налога или сбора

	ПЛ
	Уплата платежа

	ГП
	Уплата пошлины

	ВЗ
	Уплата взноса

	АВ
	Уплата аванса или предоплата

	ПЕ
	Уплата пени

	ПЦ
	Уплата процентов

	СА
	Налоговые санкции, установленные Налоговым кодексом РФ

	АШ
	Административные штрафы

	ИШ
	Иные штрафы, установленные законодательными или иными нормативными актами


Пояснения и рекомендации к заполнению денежного чека
Чек должен заполняться только от руки (шариковой ручкой или чернилами) и одним почерком (т.е. одним человеком).

Заполняя лицевую сторону чека следует избегать ошибок и помарок, поскольку в данном случае чек будет считаться недействительным. Испорченные бланки должны оставаться в чековой книжке, подклеиваться к корешку и погашаться надписью "Испорчен".

Наименование чекодателя, т.е. владельца расчетного счета и чековой книжки, и номер счета чекодателя проставляются при получении книжки в банке от руки либо оттиском штампа организации одновременно на всех чеках.

В строке "Чек... на..." указывается сумма (цифрами), на которую выписывается чек. При этом свободные места впереди и после суммы рублей должны быть прочеркнуты двумя линиями.

В следующей строке указываются место (в некоторых банках уже бывает заполнено) и дата выдачи чека. При этом дата выдачи чека указывается следующим образом: число (цифрами), месяц (прописью) и год (цифрами).

После слова "Заплатите" вписываются фамилия, имя и отчество кассира (сотрудника, на которого выдается чек) в дательном падеже, свободное место прочеркивается двумя линиями.

В следующей строке указывается прописью сумма, которую следует получить по чеку. Сумма прописью должна начинаться в самом начале строки и с заглавной буквы, свободное место прочеркивается двумя линиями. Отступ даже на несколько миллиметров не допускается. Слово "рублей" должно указываться вслед за суммой прописью без оставления свободного места. Если цифрами сумма в чеке была написана с использованием прочерка в графе для копеек, то запись суммы прописью заканчивается словом "рублей". Если использовалось обозначение "00 копеек", то его следует применять в сумме прописью: "Семнадцать тысяч четыреста рублей 00 копеек".

Чек подписывают сотрудники предприятия-чекодателя, имеющие право первой и второй подписи, обязательно чернилами или шариковой ручкой.
Фамилии и подписи этих сотрудников должны быть зафиксированы в "Карточке с образцами подписей и оттиска печати". Обычно первая подпись принадлежит руководителю предприятия как распорядителю кредитов, а вторая - главному бухгалтеру.

 Чтобы не приостанавливать финансовую деятельность предприятия в их отсутствие, можно указать в карточке по две первых и две вторых подписи. 

Например:
Первая подпись - директор, зам. директора. 

Вторая подпись - главный бухгалтер, зам. главного бухгалтера.

В левом нижнем углу лицевой стороны чека ставится печать организации, оттиск которой также зафиксирован в карточке. Печать не должна заходить за границы предназначенного участка.

На оборотной стороне чека в таблице указываются цели расхода получаемых денежных средств в виде соответствующих им символов.

Далее следует подпись кассира (получателя средств) о получении на руки указанной в настоящем чеке суммы. Ниже часть чека предназначена для проставления отметок, удостоверяющих личность получателя. Бухгалтер, выписывающий чек, вписывает в соответствующие строки паспортные данные лица, которому доверено получать деньги по данному чеку в расходной кассе операционного отдела банка.
Место под нижней горизонтальной чертой служит для пометок работников банка по проверке, распоряжению об оплате и непосредственно оплате наличных через расходную кассу операционного отдела банка.

Корешок чека остается в чековой книжке предприятия, являясь подтверждением использования чека на определенную сумму. Лицевая сторона чекового корешка заполняется при выдаче чека на руки кассиру организации.

На ней указываются:

· сумма к получению наличными в банке;

· дата выдачи чека кассиру;

· фамилия и инициалы кассира (получателя денежных средств).

Корешок чека подписывается сотрудниками организации-чекодателя, имеющими право первой и второй подписи.

Кассир, получая чек на руки, указывает на лицевой стороне его корешка дату получения и ставит свою подпись.

Кассир предъявляет заполненный чек операционисту банка, который проверяет его достоверность (правильность оформления). Если замечаний по оформлению чека нет, операционист вырезает контрольную марку в правом верхнем углу чека и отдает ее получателю, а сам чек передает для оплаты в кассу банка.

Получатель денег предъявляет кассиру банка документ, удостоверяющий его личность, реквизиты которого указаны в чеке, отдает контрольную марку и называет общую сумму к получению.

Кассир банка сверяет названную сумму с указанной в чеке. Затем приклеивает контрольную марку на специальное место на лицевой стороне чека и выдает наличные получателю. Получатель проверяет выданную сумму здесь же в расходной кассе банка.

Порядок получения наличных с расчетного счета в разных банках может различаться. В некоторых банках следует заказать наличные заранее лично или по телефону, в других банках чек надо сдать операционисту накануне получения денежных средств.

Полученные по чеку наличные приходуются в кассу организации, и на них выписывается приходный кассовый ордер. На оборотной стороне корешка чека проставляются номер и дата ПКО, по которому полученная в банке сумма оприходована в кассу предприятия. Эта отметка подписывается главным бухгалтером.
Следует обратить внимание на два момента:

1.на корешке чека, в ПКО и его квитанции, в кассовой книге должна быть одна и та же дата;

2.первая и вторая подписи на лицевой и оборотной сторонах чека и на корешке чека должны быть одни и те же.

Пояснения и рекомендации к заполнению объявления на взнос наличными
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Операции по приему наличных денег от клиентов осуществляются в кредитной организации, ВСП на основании приходных кассовых документов - объявлений на взнос наличными 0402001, представляющих собой комплект документов, состоящий из объявления (далее - объявление 0402001), квитанции (далее - квитанция 0402001) и ордера (далее - ордер 0402001).

	
	
	
	
	0401060

	Поступ. в банк плат.
	
	Списано со сч. плат.
	
	


	ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ № 

	
	
	
	
	

	
	Дата
	
	Вид платежа
	
	


	Сумма

прописью
	

	ИНН  
	КПП  
	Сумма
	

	
	
	

	
	Сч. №
	

	Плательщик
	
	

	
	БИК
	

	
	Сч. №
	

	Банк плательщика
	
	

	
	БИК
	

	
	Сч. №
	

	Банк получателя
	
	

	ИНН  
	КПП  
	Сч. №
	

	
	
	

	
	Вид оп.
	
	Срок плат.
	

	
	Наз. пл.
	
	Очер. плат.
	

	Получатель
	Код
	
	Рез. поле
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	Назначение платежа



Подписи
Отметки банка

	
	
	

	М.П.
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Объявление на взнос наличными

ОБЪЯВЛЕНИЕ

№

 года

 КПП

р/счет №

 ОКАТО

Наименование банка-вносителя

 БИК

Наименование банка-получателя

 БИК

Сумма прописью

 коп.

Источник поступления

Подпись клиента

Бухгалтерский работник

Кассовый работник

КВИТАНЦИЯ

№

 года

От кого

Получатель

ИНН

р/счет №

Наименование банка-вносителя

Наименование банка-получателя

Сумма прописью

 коп.

Источник поступления

место печати

Бухгалтерский работник

Кассовый работник

(штампа)

ОРДЕР

№

 года

 КПП

р/счет №

 ОКАТО

Наименование банка-вносителя

Код формы документа 

по ОКУД

0402001

Код формы документа 

по ОКУД

0402001
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ДЕБЕТ

КРЕДИТ

счет №

руб.











"



(цифрами)







ИНН





символ

сумма















руб.



(цифрами)





 БИК

















"



"



счет №

Получатель



КПП





Сумма цифрами

20



Для зачисления на счет №





в том числе

по символам:









Сумма цифрами



От кого







 ОКАТО



 БИК















Код формы документа 

по ОКУД

в том числе

по символам:







символ

сумма



ИНН





Сумма цифрами

От кого



Получатель

счет №





счет №







КРЕДИТ

20



ДЕБЕТ

0402001

"



"




Практическая работа № 4. Обработка выписки банка, заполнение журнала-ордера №2 и ведомости №2
Вариант №1

На основании журнала хозяйственных операций заполнить выписку с расчетного счета и  оформить журнал-ордер № 2 и ведомость № 2 .

	Дата
	Содержание хозяйственных операций
	Корреспонденция счетов

	
	
	сумма
	Д-т
	К-т

	
	Остаток на 1 апреля
	254000
	
	

	03.04.
	Оплачен счет № 787 ОАО «Витязь» за материалы
	8700
	
	

	04.04.
	Зачислена краткосрочная ссуда банка
	30000
	
	

	06.04.
	Оплачен счет № 510 ЗАО «Маяк» за материалы, в т.ч. НДС-18%
	36000
	
	

	15.04.
	В кассу на выплату:

· заработной платы рабочим и служащим

· на командировки
	120000

6700
	
	

	16.04.
	Поступило от покупателей по платежному поручению № 760:

· за продукцию

· железнодорожный тариф
	42000

1800
	
	

	20.04.
	Возвращена банку краткосрочная ссуда
	?
	
	

	22.04.
	Оплачен счет № 820 автобазы № 10 за автоуслуги, в т.ч.НДС -18%
	7500
	
	

	25.04.
	Поступило от покупателя по счету № 1020:

· за продукцию

· железнодорожный тариф
	72100

4500
	
	

	28.04.
	Оплачен счет № 650 ООО «Аврора» за топливо
	8200
	
	

	30.04.
	Наличные деньги из кассы внесены на р/ счет
	4000
	
	

	30.04.
	Налог на доходы физических лиц
	23456
	
	

	30.04.
	Списано за расчетно-кассовое обслуживание
	1500
	
	









         Сальдо на 01.05. – ?

Вариант №2


На основании журнала хозяйственных операций заполнить выписку с расчетного счета и  оформить журнал-ордер № 2 и ведомость № 2 .

	Дата
	Содержание хозяйственных операций
	Корреспонденция счетов

	
	
	сумма
	Д-т
	К-т

	
	Остаток на 1 апреля
	1254000
	
	

	03.04.
	Оплачен счет № 78 ОАО «Стиль» за основные средства, в т.ч.НДС- 18%
	28700
	
	

	04.04.
	Зачислен аванс от ООО «Метизы»
	30000
	
	

	06.04.
	Оплачен счет № 510 ЗАО «Маяк» за материалы, в т.ч. НДС-18%
	136000
	
	

	15.04.
	В кассу на выплату:

· заработной платы рабочим и служащим

· на командировки
	920000

16700
	
	

	16.04.
	Поступило от покупателей по платежному поручению № 76:

· за продукцию

· за доставку

· НДС -18%
	142000

1800

?
	
	

	22.04.
	Оплачен счет № 82 за нотариальные услуги Городской коллегии адвокатов , в т.ч.НДС -18%
	17500
	
	

	25.04.
	Поступило от покупателя по счету № 102:

· за продукцию

· железнодорожный тариф
	192100

24500
	
	

	30.04.
	Налог на доходы физических лиц перечислен с расчетного счета
	23456
	
	

	30.04.
	Списано за расчетно-кассовое обслуживание
	2600
	
	









         Сальдо на 01.05. – ?

Журнал-ордер № 2

	Дата
	С кредита сч. 50 (51) в дебет счетов:
	ИТОГО

	
	сч. 
	сч. 
	сч. 
	сч. 
	сч.
	сч.
	

	3.04

6.04

15.04

20.04

22.04

28.04

30.04
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	


Ведомость № 2

	Дата
	По Дебету сч. 50 (51) в кредит счетов:
	ИТОГО

	
	сч. 51
	сч. 71
	сч. 62
	сч.
	сч.
	сч.
	

	4.04

16.04

25.04

30.04
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	


Комментарии по выполнению практической работы №4.

Основанием для отражения операций по счету 51 являются выписки банка.

 Выписка -  это копия лицевого счета предприятия, открытого банком. Выписка содержит номер счета предприятия и даты, за которые производились операции по расчетному счету (текущая и предыдущая). Храня денежные средства предприятия банк считает себя его должником, т.е. на эту сумму имеет кредиторскую задолженность. Поэтому остатки средств и поступления на расчетный счет банк записывает по кредиту расчетного счета, а списания и выдачу наличными – по дебету. Обрабатывая выписки необходимо учитывать эту особенность и записывать зачисленные суммы и остаток по дебету расчетного счета, а списание – по кредиту.

Предприятие ежедневно получает от банка выписку с приложенными копиями документов, на основании которых зачислены или списаны средства.
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Практическая работа № 5. Отражение в учете валютных операций

При выполнении практической работы следует руководствоваться требованиями ПБУ-3/2006 «Учет средств и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте», утвержденного Приказом Минфина от 27.11.06 N 154н
При этом для учета материалов следует применять дополнительно счет 15 «Заготовление ТМЦ», который служит для формирования фактической себестоимости приобретаемых ТМЦ. 

При этом  учет поступления материалов отражается проводками:

Д-т 15 К-т 60- отражены фактические затраты по приобретению материалов

Д-т 15 К-т 76- отражены таможенные сборы

Д-т 15 К-т 68 –начислена таможенная пошлина

Д-т 10 К-т 15- оприходованы материалы по  таможенной стоимости

Д-т 19 К-т 68- начислен НДС от таможенной стоимости

Курсовые разницы в соответствии с ПБУ-3/2006 отражаются по дебету или кредиту счета 91 и служат для того, чтобы счета, на которые повлияло изменение курсовой стоимости, закрывались  после окончания сделки

Вариант №1
Российским предприятием заключен контракт с иностранной компанией на покупку материалов на сумму 100000 долларов США. В контракте определено, что согласно правилам «Инкотермс 2000» поставка товара осуществляется на условиях СIP.

Курс доллара на дату предоплаты- 31 рубль за 1 доллар США, на дату выписки товарно-транспортной накладной- 29, 50 за 1 доллар США.

Ставка таможенных сборов составляет 0.15% от стоимости материалов, ставка таможенной пошлины согласно данным таможенной декларации- 15%.

Отразить операции в журнале хозяйственных операций.

	№
	Содержание хозяйственной операции
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Произведена предоплата за материалы
	долл
	
	

	
	
	руб
	
	

	2
	Отражена договорная стоимость материалов на дату выписки товарно-транспортной накладной
	долл
	
	

	
	
	руб
	
	

	3
	Начислены таможенные сборы
	
	
	

	4
	Начислены таможенные пошлины
	долл
	
	

	
	
	руб
	
	

	5
	Начислен НДС -18%
	
	
	

	6
	Отражена курсовая разница по счету 60
	
	
	

	7
	Оприходованы поступившие материалы
	
	
	


Вариант №2
Организация приобрела объект основных средств, стоимость которого согласно договора с поставщиком выражена в долларах США  и составляет 3360 $ США , в т.ч. НДС –18 %. Оплата производится в рублях по курсу доллара США , установленному Банком  России на день платежа, и произведена до ввода объекта в эксплуатацию. Валютный курс на дату приобретения объекта основных средств составляет 31,10 руб /  $   , на дату оплаты – 31, 20 руб / $
Выполнить проводки и определить  первоначальную стоимость объекта.

	№
	Содержание операции
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	
	

	1
	Отражены фактические затраты по приобретению основных средств

НДС-18%
	
	
	

	3
	Основные средства зачислены на баланс
	
	
	

	4
	Произведена оплата с валютного счета
	
	
	

	5
	Отражена курсовая разница по счету 60
	
	
	


Практическая работа № 6. Заполнение журнала-ордера № 1/1 и ведомости №12/1

Вариант №1

Заполнить журнал-ордер № 1/1 и ведомость № 1/1 на основе журнала хозяйственных операций:

	дата
	Содержание хозяйственной операции
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	Д-т
	К-т

	03.02
	Получено в кассу с валютного счета для выдачи под отчет
	1000 евро


	
	

	04.02
	Выдано из кассы под отчет Купцову С.С.на командировку
	1000 евро


	
	

	04.02
	Отражена курсовая разница по счету 50
	0
	
	

	10.02
	Представлен авансовый отчет

Купцова С.С.по командировке
	950 евро


	
	

	10.02
	Отражена курсовая разница по счету 71
	0
	
	

	28.02
	Удержана из зарплаты экономия подотчетных сумм
	?


	
	

	28.02
	Отражена курсовая разница по счету 71
	0
	
	


Курс евро:

На 03.02- 40,0                                                              

На 04.02- 40,80

На 10.02- 39,4

На 28.02—39,7

Вариант №2

Заполнить журнал-ордер № 1/1 и ведомость № 1/1 на основе журнала хозяйственных операций:

	дата
	Содержание хозяйственной операции
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	Д-т
	К-т

	03.02
	Получено в кассу с валютного счета для выдачи под отчет
	2000 евро


	
	

	04.02
	Выдано из кассы под отчет Купцову С.С.на командировку
	2000 евро


	
	

	04.02
	Отражена курсовая разница по счету 50
	0
	
	

	10.02
	Представлен авансовый отчет

Купцова С.С.по командировке
	2050 евро


	
	

	10.02
	Отражена курсовая разница по счету 71
	0
	
	

	28.02
	Получены наличные с валютного счета для погашения перерасхода Купцова С.С.
	
	
	

	28.02
	Погашен из кассы перерасход подотчетных сумм 
	?


	
	


Практическая работа №7 по теме «Учет расчетов с подотчетными лицами»

Вариант №1

Составить журнал-ордер № 7 по расчетам с подотчетными лицами за апрель. Проводки оформить в регистрационном журнале.

Заполнить авансовый отчет Волкова по командировке.

Остатки по расчетам с подотчетными лицами на 1 апреля:

	Ф.И.О.
	Должность
	Дата возникновения задолженности
	Сумма, руб.

	
	
	
	Д
	К

	1. Петров А.И.

2. Егоров Н.Н.
	Агент

Экспедитор
	29 марта

30 марта
	1400

---
	---

60


Операции за апрель:

	Дата
	№ документа и его содержание
	Сумма, (руб.)
	Д
	К
	№ ж/ ордера

	02.04.
	Расходный кассовый ордер № 15. 

Выдан перерасход подотчетной суммы Егорову Н.Н.
	60
	
	
	

	02.04.
	Расходный кассовый ордер № 16.

Выдан под отчет аванс на командировку главному бухгалтеру завода Волкову П.Н.
	13650
	
	
	

	05.04.
	Авансовый отчет № 30.

Петровым А.И. Утверждены расходы по доставке топлива
	1480
	
	
	

	05.04.
	Расходный кассовый ордер № 17.

Выдано под отчет управделами Соболевой В.И. на канцелярские и почтово-телеграфные расходы
	1000
	
	
	

	07.04.
	Расходный кассовый ордер № 18. 

Выдан перерасход подотчетной суммы Петрову А.И.
	80
	
	
	

	10.04.
	Авансовый отчет № 21.

Списана подотчетная сумма Волкова П.Н. на расходы по командировке, в ч.т.

-оплата проезда в Москву и обратно- 4200, в т.ч.НДС-18%

-проживание в гостинице 2 суток* 3250

-суточные 4 суток*700
	13500
	
	
	

	13.04.
	Приходный кассовый ордер № 10.

Принят остаток подотчетной суммы от Волкова П.Н.
	?
	
	
	

	15.04.
	Авансовый отчет № 22.

Списана подотчетная сумма по авансовому отчету Соболевой В.И. на почтово-телеграфные расходы
	1150
	
	
	

	16.04.
	Расходные кассовые ордера № 19-21.

Выдано из кассы : 

Соболевой В.И.- в погашение перерасхода подотчетных сумм

Егорову Н.Н. – на командировочные расходы

Петрову А.И. – хознужды 
	?

4500

5000
	
	
	

	24.04.
	Авансовый отчет № 23.

Списаны подотчетные суммы по авансовому отчету агента Петрова А.И. на: 

· расходы на погрузку приобретенных материалов

· покупке хозяйственных принадлежностей
	1450

3500
	
	
	

	Итого по журналу:
	?
	
	
	


Вариант №2

Составить журнал-ордер № 7 по расчетам с подотчетными лицами за апрель. Проводки оформить в регистрационном журнале.

Заполнить авансовый отчет Волкова по командировке.

Остатки по расчетам с подотчетными лицами на 1 апреля:

	Ф.И.О.
	Должность
	Дата возникновения задолженности
	Сумма, руб.

	
	
	
	Д
	К

	1Петров А.И.

2Егоров Н.Н.
	Агент

Экспедитор
	29 марта

30 марта
	2400

---
	---

160


Операции за апрель:

	Дата
	№ документа и его содержание
	Сумма, (руб.)
	Д
	К
	№ ж/ ордера

	02.04.
	Расходный кассовый ордер № 15. 

Выдан перерасход подотчетной суммы Егорову Н.Н.
	?
	
	
	

	02.04.
	Расходный кассовый ордер № 16.

Выдан под отчет аванс на командировку главному бухгалтеру завода Волкову П.Н.
	28650
	
	
	

	05.04.
	Авансовый отчет № 30.

Петровым А.И. Утверждены расходы по доставке топлива
	2480
	
	
	

	05.04.
	Расходный кассовый ордер № 17.

Выдано под отчет управделами Соболевой В.И. на канцелярские и почтово-телеграфные расходы
	1000
	
	
	

	07.04.
	Расходный кассовый ордер № 18. 

Выдан перерасход подотчетной суммы Петрову А.И.
	?
	
	
	

	10.04.
	Авансовый отчет № 21.

Списана подотчетная сумма Волкова П.Н. на расходы по командировке, в ч.т.

-оплата проезда в Москву и обратно- 4200, в т.ч.НДС-18%

-проживание в гостинице 6 суток* 3250

-суточные 7 суток*700
	?


	
	
	

	13.04.
	Приходный кассовый ордер № 10.

Принят остаток подотчетной суммы от Волкова П.Н.
	?
	
	
	

	15.04.
	Авансовый отчет № 22.

Списана подотчетная сумма по авансовому отчету Соболевой В.И. на почтово-телеграфные расходы
	1150
	
	
	

	16.04.
	Расходные кассовые ордера № 19-21.

Выдано из кассы : 

Соболевой В.И.- в погашение перерасхода подотчетных сумм

Егорову Н.Н. – на командировочные расходы

Петрову А.И. – хознужды 
	?

4500

6000
	
	
	

	24.04.
	Авансовый отчет № 23.

Списаны подотчетные суммы по авансовому отчету агента Петрова А.И. на: 

· расходы на погрузку приобретенных материалов

· покупке хозяйственных принадлежностей
	1450

3500
	
	
	

	Итого по журналу:
	?
	
	
	


Комментарии по выполнению практической работы № 7.
Основными нормативными документами  по данной теме являются:

 1.«Порядок ведения кассовых операций», утверждённый Инструкцией совета директоров ЦБ РФ № 40 от 04.10.93 г.

2.Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций (утв. Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 N 88)

3. Постановление  Правительства РФ  №749 от 13.10.08 года  «Об особенностях направления работников в служебные командировки"

Выдача наличных денег под отчет производится через кассу организации по расходному кассовому ордеру, в котором указывается целевое назначение данной суммы. В бухгалтерии организации должен иметься приказ, содержащий перечень лиц, которые имеют право на получение средств под отчет на хозяйственные расходы (включая приобретение горюче-смазочных материалов). Соответствующим приказом должны быть утверждены и сроки, на которые выдаются такие авансы (законодательно они не ограничены). 

Основанием для выдачи средств на командировочные расходы служит командировочное удостоверение или приказ руководителя о направлении сотрудника в служебную командировку. 

Не позднее 3 рабочих дней с момента истечения срока, на который выдан аванс, или возвращения из командировки, подотчетное лицо обязано представить в бухгалтерию авансовый отчет с приложением подтверждающих расходы документов и произвести окончательный расчет.

Необходимо следить, чтобы командировочным лицом было заполнено служебное задание, а также документы,  подтверждающие выполнение цели командировки, например, протокол о намерениях сторон. Если такое задание отсутствует, то произведенные в командировке расходы могут быть признаны экономически необоснованными даже  при наличии подтверждающих документов. 

В настоящее время сумма суточных по командировкам составляет 700 рублей за каждые сутки; больший размер суточных должен быть утвержден локальным актом.

Сроки предоставления авансовых отчетов по прочим расходам  также должны быть утверждены локальным актом организации.

Форма авансового отчета составляется в единственном экземпляре.

 Бланк авансового отчета двухсторонний. На лицевой стороне подотчетное лицо должно указать наименование организации, номер авансового отчета и дату его заполнения, свои ФИО, отдел, в котором он числится, и табельный номер, если таковой имеется, а также свою должность и назначение аванса. Ниже, в левой части лицевой формы авансового отчета, подотчетное лицо заполняет таблицу, в которой указывает сведения о предыдущем авансе, полученных в настоящее время денежных средствах, их расходе, перерасходе или остатке. 

На оборотной стороне формы АО-1 подотчетное лицо записывает перечень документов, подтверждающих произведенные расходы (командировочное удостоверение, квитанции, транспортные документы, чеки ККМ, товарные чеки и другие оправдательные документы), и суммы затрат по ним (графы 1 — 6). Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются в порядке их записи в отчете. Строка 1а лицевой стороны, формы и графы 6 и 8 оборотной стороны бланка авансового отчета заполняются в случае, если аванс был выдан в иностранной валюте (например, на загранкомандировку), согласно правилам и действующему законодательству. 

Дальнейшее оформление авансового отчета осуществляет бухгалтер. В таблице «Бухгалтерская запись» на лицевой стороне он вносит номера корреспондирующих счетов и суммы, на оборотной стороне формы указываются суммы расходов, принятые к учету (графы 7 - 8), и счета (субсчета), которые дебетуются на эти суммы (графа 9). После проверки правильности заполнения авансового отчета, оформления оправдательных документов и целевого расходования средств, бухгалтер должен поставить отметку о том, что отчет проверен и утвержден в соответствующей сумме (цифрами и прописью), заполнить расписку на лицевой стороне бланка и передать ее подотчетному лицу. Далее на лицевой части бланка авансового отчета ставятся подписи бухгалтера и главного бухгалтера с их расшифровками, при необходимости, вносятся суммы остатка или перерасхода и реквизиты расходных или приходных кассовых ордеров, по которым производится окончательный расчет. 

Проверенный авансовый отчет должен быть подписан (с расшифровкой) руководителем организации или уполномоченным на это лицом, для чего в верхней части лицевой стороны бланка авансового отчета предусмотрена соответствующая строка. После утверждения документ принимается к учету для списания подотчетных денежных средств. Остаток неиспользованного аванса должен быть оприходован в кассу, перерасходованная сумма выдана подотчетному лицу в установленном порядке. 

Не допускается — выдача наличных средств подотчетному лицу, имеющему задолженность по предыдущему авансу, и передача выданных под отчет наличных денег другому лицу. 

[image: image6.png]:0J0L|

T

, | BYILI0Q0))
| ; a0d191]
| | 40M1rog
“ godoay
A roxoed
LOhLO YO]] M I7
0101HU h) h) | h) | R h) 0JOLY] adan eLeyf e | W
o
[L B "HOM OY-1) oHRYI9g [L'hD M
4013h) L-T 9 [/ BLIRD ALUIRA of] [L BLIR] ALIQIY O] "hBH OY-) |

arradue ee Lo\ dovdo-rendyy







[image: image7.emf]Унифицированная форма № АО-1

Утверждена постановлением Госкомстата России

от  01.08.2001 № 55

Форма по ОКУД

по ОКПО

Отчет в сумме

руб.

 

коп.

 Руководитель

" " 200__ г.

Структурное подразделение

Подотчетное лицо Табельный номер

Профессия (должность) Назначение аванса

остаток

перерасход

Получен аванс 1.из кассы

2. 

Приложение    

листах

Отчет проверен.    К утверждению в сумме руб. коп. ( руб.

 

коп.)

Главный бухгалтер

Бухгалтер

Остаток внесен

Перерасход выдан

Бухгалтер (кассир)

Расписка

Принят к проверке от авансовый отчет № 

0

от

на сумму руб. коп., количество документов

 

на 

 

листах

Бухгалтер



расшифровка подписи



подпись

должность



Код

в сумме 



дата



дата



сумма прописью

подпись



 

подпись

расшифровка подписи

документов на



Ноль 



 



сумма прописью



   

подпись расшифровка подписи

расшифровка подписи



от 



руб. коп.

Остаток

Перерасход

0,00

 



Итого получено

Израсходовано



0,00

Бухгалтерская запись



Наименование показателя Сумма, руб.коп.

Предыдущий аванс



дебет кредит

счет, субсчет сумма, руб.коп.



АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ

Дата

1а. в валюте (справочно)



фамилия, инициалы

счет, субсчет сумма, руб.коп.



Номер



 



наименование организации



Код

302001



УТВЕРЖДАЮ



по кассовому ордеру № 



 

линия отреза



подпись



расшифровка подписи

 

 
Практическая работа № 8. Отражение в учете операций по расчетам с дебиторами и кредиторами, заполнение журнала-ордера № 8

При выполнении практической работы следует исходить из того, что в соответствии с планом счетов, утвержденным приказом Минфина № 94-н официально утверждены 4 субсчета к счету 76. Остальные  субсчета организации открывают самостоятельно в соответствии с рабочим планом счетов.

Вариант №1

Заполните журнал хозяйственных операций и журнал- ордер №8

	№
	Содержание хозяйственной операции
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Акт приемки материалов №2

Выставлена претензия поставщику материалов за поставку с отклонениями по количеству и качеству
	12000
	
	

	2
	Реестр депонированной зарплаты №6

Депонирована невыданная зарплата Карасева О.И.
	21345
	
	

	3
	РКО №43

Выданы из кассы алименты Федорова за апрель 2010 года
	5450
	
	


Журнал- ордер №8 за май 2010 года по кредиту счета  76/2 «Расчеты по претензиям»

	Основание


	сч
	сч
	
	итого

	
	
	
	
	

	итого
	
	
	
	


Журнал- ордер №8 за май 2010 года по кредиту счета  76/4 «Депонированная зарплата»

	Основание


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	итого
	
	
	
	


Ведомость №7  за май 2010 года по дебету счета  76/5 «Расчеты по исполнительным документам»

	Основание


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	итого
	
	
	
	


Вариант №2

Заполните журнал хозяйственных операций и журнал- ордер №8

	№
	Содержание хозяйственной операции
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Акт приемки материалов №2

Предъявлена претензия поставщиком материалов за задержку оплаты
	12000
	
	

	2
	Исполнительный лист №76

Удержано из зарплаты Федорова П.П.алименты за май 2010 года
	5676
	
	

	3
	Заявление Соловьева

Перечислено с расчетного счета банку за  потребительский кредит Соловьева
	10000
	
	


Журнал- ордер №8 за май 2010 года по кредиту счета  76/5 «Расчеты по исполнительным документам»

	Основание


	
	
	
	итого

	
	
	
	
	

	итого
	
	
	
	


Ведомость №7 за май 2010 года по дебету счета  76/2 «расчеты по претензиям»

	Основание


	
	
	
	итого

	
	
	
	
	

	итого
	
	
	
	


Ведомость №7 за май 2010 года по дебету счета  76/6 «Расчеты по кредитам сотрудников»

	Основание


	
	
	
	итого

	
	
	
	
	

	итого
	
	
	
	


Практическая работа № 9. Отражение в учете операций по долгосрочным вложениям, заполнение журнала-ордера №16

Вариант №1

Отразить в учете осуществление капитальных вложений по инвентарным объектам на основе следующих данных:
	№
	Содержание хозяйственных операций
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	
	

	1
	Накладная №5

Отпущен кирпич  для строительства здания склада
	220000
	
	

	2
	Ведомость по зарплате №11

Начислена зарплата за строительство здания склада
	76000
	
	

	3
	Накладная №6

Отражены затраты по приобретению автомобиля ГАЗ-67
	124900
	
	

	4
	Отражены затраты  по прохождению техосмотра
	2350
	
	


Вариант №2
Отразить в учете осуществление капитальных вложений по инвентарным объектам на основе следующих данных:
	№
	Содержание хозяйственных операций
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	
	

	1
	Отражены затраты на приобретение товарного знака
	500000
	
	

	2
	Отражена стоимость консультационных услуг, связанных с  приобретением товарного знака
	12300
	
	


	3
	Накладная №6

Отпущены доски для реконструкции здания проходной
	124900
	
	

	4
	Отражены затраты по реконструкции, произведенные подрядной организацией(без НДС)
	235300
	
	


Журнал-ордер № 16 по кредиту счета 08/3

	Основания


	С  дебета счетов
	итого

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	итого
	
	
	
	


Журнал-ордер № 16 по кредиту счета 08/4

	Основания


	С  дебета счетов
	итого

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	итого
	
	
	
	


Журнал-ордер № 16 по кредиту счета 08/5

	Основания


	С  дебета счетов
	итого

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	итого
	
	
	
	


Комментарии к выполнению практической работы № 9 

Регулируется  стандартом ПБУ 2/2008 «Учет договоров строительного подряда»

Одним из важных направлений деятельности организаций является осуществление инвестиций, т.е. вложение капитала в расширение производства, в акции и другие ценные бумаги, новые технологии, машины, оборудование и др. с целью получения прибыли.
Под долгосрочными инвестициями понимаются затраты на создание, увеличение размеров, а также приобретение внеоборотных активов длительного пользования (свыше одного года), не предназначенных для продажи, за исключением долгосрочных финансовых вложений в ценные бумаги, уставные капиталы других организаций и др.
Учет долгосрочных инвестиций ведется по фактическим расходам:
- в целом по строительству и по отдельным объектам (зданию, сооружению и др.), входящим в него;
- по приобретаемым отдельным объектам основных средств, земельным участкам, объектам природопользования и нематериальным активам.
Бухгалтерский учет долгосрочных инвестиций ведется на счете 08 «Вложения во внеоборотные активы». На этом счете отражаются инвестиции по их видам на специально открываемых субсчетах:
- 08-1 «Приобретение земельных участков»;
- 08-2 «Приобретение объектов природопользования»;
- 08-3 «Строительство объектов основных средств»;
- 08-4 «Приобретение отдельных объектов основных средств»;
- 08-5 «Приобретение нематериальных активов».
На счете 08 «Вложения во внеоборотные активы» аналитический учет ведут по каждому объекту строительства или приобретения.

По дебету счета 08 «Вложения во внеоборотные активы» отражаются фактические затраты на строительство и монтаж отдельных объектов основных средств нарастающим итогом с начала строительства.

По кредиту счета 08 отражается списание осуществленных капвложений в стоимость законченного объекта.

 Сальдо (дебетовое) по счету отражает стоимость незавершенного строительства (работ). 

Ввод объектов основных средств в эксплуатацию отражается на счетах бухгалтерского учета:

Д-т 01 «Основные средства»К-т 08 «Вложения во внеоборотные активы»

Практическая  работа № 10 «Отражение в учете операций по приобретению и продаже ценных бумаг, заполнение ж-о № 8»

Вариант №1

Организация оплатила  25 октября  2010 года с расчетного счета акции в количестве 200 штук по цене  250 рублей/шт.

По состоянию на 31 декабря 2010 года  рыночная стоимость составила:

Цена покупки -240 руб/шт, цена продажи- 255 руб/шт

25 марта 2011 года акции были проданы и на расчетный счет получена сумма 48000 рублей.

Заполнить журнал хозяйственных операций и определить финансовый результат.

	№
	Содержание хозяйственных операций
	дата
	сумма
	Корр.счетов

	
	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Оплачено за акции с расчетного счета
	25.10.10
	
	
	

	2
	Произведена уценка акций
	31.12.10
	
	
	

	3
	Получена на расчетный счет выручка от реализации акций
	25.03.11
	
	
	

	4
	Списана с баланса стоимость акций при реализации (по первоначальной стоимости)
	25.03.11
	
	
	

	5
	Отражен финансовый результат от реализации акций
	?
	
	
	


Вариант №2

Организация оплатила  25 октября  2010 года с расчетного счета акции в количестве 100 штук по цене  300 рублей/шт.

По состоянию на 31 декабря 2010 года  рыночная стоимость составила:

Цена покупки -270 руб/шт, цена продажи- 280 руб/шт

25 марта 2011 года акции были проданы и на расчетный счет получена сумма 27000 рублей.

Заполнить журнал хозяйственных операций и определить финансовый результат.

	№
	Содержание хозяйственных операций
	дата
	сумма
	Корр.счетов

	
	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Оплачено за акции с расчетного счета
	25.10.10
	
	
	

	2
	Произведена уценка акций
	31.12.10
	
	
	

	3
	Получена на расчетный счет выручка от реализации акций
	25.03.11
	
	
	

	4
	Списана с баланса стоимость акций при реализации (по первоначальной стоимости)
	25.03.11
	
	
	

	5
	Отражен финансовый результат от реализации акций
	?
	
	
	


Комментарии к выполнению практической  работы № 10 

При отражении в бухгалтерском учете операций по приобретению ценных бумаг также как у предприятий, не являющихся профучастниками РЦБ, используется  счет  58 "Краткосрочные финансовые вложения". При этом нужно организовать раздельный учет  краткосрочных и краткосрочных финансовых вложений.

Правила формирования в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности информации о финансовых вложениях организации установлены в положении по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» ПБУ 19/02, утвержденном приказом Минфина России от 10.12.02 г. № 126н (ред. от 27.11.06 г).

Финансовые вложения принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости. При этом в соответствии с п. 9 ПБУ 19/02 первоначальной стоимостью финансовых вложений, приобретенных за плату, признается сумма фактических затрат организации на их приобретение, за исключением НДС.

Фактическими затратами на приобретение активов в качестве финансовых вложений являются: 
суммы, уплачиваемые продавцу в соответствии с договорами купли-продажи ценных бумаг;
суммы, уплачиваемые организациям и иным лицам за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением указанных активов;
вознаграждения, выплачиваемые посреднической организации или иному лицу, через которое приобретены активы;
иные затраты, непосредственно связанные с приобретением активов в качестве финансовых вложений.

 Операции по приобретению права собственности на акции отражаются в бухгалтерском учете следующей типовой записью: 

Дебет 58 «Финансовые вложения», Кредит 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами».

Для целей последующей оценки финансовые вложения подразделяются на две группы: финансовые вложения, по которым можно определить текущую рыночную стоимость в установленном ПБУ 19/02 порядке и финансовые вложения, по которым их текущая рыночная стоимость не определяется.

Финансовые вложения, по которым можно определить в установленном порядке текущую рыночную стоимость, отражаются в бухгалтерской отчетности на конец отчетного года по текущей рыночной стоимости путем корректировки их оценки на предыдущую отчетную дату. Указанную корректировку организация отражает проводкой:

Д-т 58 К-т 91/1-  произведена дооценка финансовых вложений

Д-т 91/2 К-т 58-  произведена дооценка финансовых вложений

При этом , в случае уценки акций, определяется их средняя стоимость путем деления рыночной стоимости цены покупки плюс цена продажи на 2; на разницу между ценой покупки и средней стоимостью производят уценку.

Расходы, связанные с обслуживанием финансовых вложений организации в акции, такие как оплата услуг банка и  депозитария за хранение финансовых вложений,  также отражаются проводкой:

Д-т 91/2 К-т 58- отражены затраты по обслуживанию финансовых вложений

Доходы по финансовым вложениям признаются доходами от обычных видов деятельности (если этот вид деятельности предусмотрен уставом) либо прочими доходами организации.

Соответственно, выполняются проводки: 

Д-т 50,51 К-т 90/1, 91\1- отражена выручка от реализации по стоимости, предусмотренной договорами купли-продажи

При этом в качестве прочих расходов будет списана стоимость акций, по которой они отражаются в бухгалтерской отчетности организации на последнюю отчетную дату (с учетом ранее производившихся переоценок).

Д-т 91/2 К-т 58- списаны с баланса акции  при реализации

Финансовый результат от реализации отражается проводками:

Д-т 91.9 К-т 99- начислена прибыль от реализации финансовых вложений

Д-т 99 К-т 91.9- списан убыток от реализации финансовых вложений

Практическая работа №11  Учёт кредитных операций
Вариант №1

Задание 1

Определить проценты по кредиту в 500.000 рублей, предоставленному крупной организацией на срок с 26.02 по 31.03.2009 под 18% годовых для закупки материалов. Ставка рефинансирования ЦБ - 12,5%. Определить сумму процентов для целей налогообложения прибыли. Выполнить проводки.

Задание 2

Заполнить ж.о.  4 на основании следующих данных:

 С-до сч.66 на 01.04 - 9,5 тыс. рублей.

Выписка банка  26 от 02.04 - зачислен краткосрочный кредит банка на сумму 200.000 руб. на расчётный счёт. Кредит получен на 3 месяца под 26% годовых.
Выписка банка  32 от 30.04 - перечислено в оплату % за пользование кредитом - 12,8 тыс. рублей.

Вариант №2

Задание 1

Определить проценты по кредиту в 700.000 рублей, полученному на закупку товаров на срок с 16.03 по 31.05.2009 под 17% годовых. Ставка рефинансирования ЦБ - 12%. Определить сумму процентов для целей налогообложения прибыли. Выполнить проводки.

Задание 2

Заполнить ж.о.  4 на основании следующих данных:
 С-до сч.67 на 01.04 -  167,5 тыс. рублей. 

Выписка банка  19 от 06.04 - оплачено с расчётного счёта  в счёт погашения задолженности  по основному долгу по долгосрочному кредиту - 23,5 тыс. руб.

Выписка банка на 37 тыс. руб. на 4 дня (в счёт погашения задолженности по зарплате) под 24%  годовых.

Комментарии по выполнению практической работы №11

Основным учетным регистром является журнал-ордер №4, который заполняется на основании выписок банка.

При выполнении практической работы следует руководствоваться требованиями ПБУ-15/08 «Учет расходов по займам и кредитам», который предписывает вести раздельный учет сумм основного долга по кредитам и займам и процентов по ним.

Проценты по кредитам начисляются в конце месяца, независимо от условий договора.

Проценты по кредитам рассчитывают по формуле:

                                  Сумма кредита* ставка %* кол-во дней

%% по кредитам=  --------------------------------------------------------

                                                365*100

Следует помнить о том, что при получении кредитов на приобретение или создание основных средств в соответствии с ПБУ-6/01 «Учет основных средств» возможны 2 варианта отражения в бухгалтерском учете процентов по кредитам:

1.они могут включаться в первоначальную стоимость до момента ввода основных средств в эксплуатацию;

2.включаться в состав прочих расходов.

При этом в налоговом учете возможно использовать только 2 вариант, поэтому , если в бухгалтерском учете в соответствии с учетной политикой используется вариант 1, то это неизбежно приведет в появлению отложенных налоговых активов, отражаемых проводкой: Д-т 09 К-т 68.

Кроме того, к бухгалтерскому учету принимается вся сумма начисленных процентов, а в налоговом учете с 1 января 2011 года в состав налоговых расходов   включаются  проценты по всем рублевым кредитам в размере ставки рефинансирования ЦБ РФ, увеличенной в 1,8 раза

   Журнал-ордер №4 по кредиту счетов 66,67
   +--------------------------------------------------------------------+

   ¦                             Сальдо на начало месяца            руб.¦

   +--------------------------------------------------------------------¦

   ¦Строка¦Основание - дата¦С кредита cчета No. 66 в дебет счетов¦Итого ¦

   ¦  No. ¦ выписки банка  +-------------------------------------+------¦

   ¦      ¦                ¦  91.2    ¦   51   ¦   76   ¦  и т.д.  ¦      ¦

   +------+----------------+--------+--------+--------+----------+------¦

   ¦      ¦                ¦        ¦        ¦        ¦          ¦      ¦

   +------+----------------+--------+--------+--------+----------+------¦

   ¦      ¦                ¦        ¦        ¦        ¦          ¦      ¦

   +------+----------------+--------+--------+--------+----------+------¦

   ¦      ¦                ¦        ¦        ¦        ¦          ¦      ¦

   +-----------------------+--------+--------+--------+----------+------¦

   ¦       Итого           ¦        ¦        ¦        ¦          ¦      ¦

   +--------------------------------------------------------------------¦

   ¦    Обороты по дебету счета                                         ¦

   ¦согласно выписки банка     руб.  Сальдо на конец месяца         руб.¦

   +--------------------------------------------------------------------+

Практическая работа № 12. Начисление основной и дополнительной заработной платы

Вариант №1

Задание 1

Начислить зарплату рабочему основного производства Федорову А.А., если им отработано по табелю 168 часов, его разряд- 6, обработано 300 изделий А с нормой времени 0,4 часа и 200 изделий Б  с нормой времени 20 минут.

За выполнение норм выработки предусмотрена премия 30%.

Оформить проводку по начислению зарплаты.

Задание 2. 

Оформить проводки
	Наименование:
	Д
	К

	1. Начислена оплата труда:
	
	

	-Рабочим за изготовление продукции (работ, услуг);
	
	

	-Рабочим вспомогательных производств;
	
	

	-Общему производственному персоналу;
	
	

	-Административно-управленческому персоналу;
	
	

	-За исправление брака;
	
	

	-Рабочим, занятым капитальным строительством;
	
	

	-Рабочим за погрузку, выгрузку и перемещение производственных запасов;
	
	

	-Рабочим обслуживающих производств и хозяйств;
	
	

	-За работы, относящиеся на расходы будущих периодов;
	
	

	-за демонтаж основных средств, предназначенных к списанию;
	
	

	-За работы по ликвидации чрезвычайных обстоятельств хозяйственной деятельности
	
	

	Начислена премия за счет прочих расходов
	
	

	2. Удержано из оплаты труда за:
	
	

	-Брак в производстве;
	
	

	-Своевременно невозвращенные суммы, выданные под  отчет;
	
	

	
	
	

	-Суммы недостачи;
	
	

	-Налог на доходы физических лиц;
	
	

	-По исполнительным документам;
	
	

	-Удержано по страховым полисам и личного имущественного 

страхования
	
	

	3. Выплачено:
	
	

	-Из кассы;
	
	

	-Перечислено на счет в банке;
	
	

	-Депонирована неполученная в установленный срок оплаты труда.
	
	


Вариант №2
Задание 1

Начислить отпускные работнику офиса Самарину П.П., если ему предоставляется очередной отпуск 28 календарных дней с 5 октября 2010 года. Его  оклад – 25000 рублей.

В расчетном периоде в марте 2010 года он находился на больничном 6 дней ,  за остальные дни марта ему начислено 20161 руб. В  мае он находился в командировке 6 дней, за остальные дни ему начислено 19167 рублей.

Задание 2 

Оформить проводки.
	Наименование:
	Д
	К

	1. Начислена оплата труда:
	
	

	-Рабочим за изготовление продукции (работ, услуг);
	
	

	-Рабочим вспомогательных производств;
	
	

	-Общему производственному персоналу;
	
	

	-Административно-управленческому персоналу;
	
	

	-За исправление брака;
	
	

	-Рабочим, занятым капитальным строительством;
	
	

	Рабочим за погрузку, выгрузку  готовой продукции
	
	

	-Рабочим обслуживающим станки;
	
	

	-начислены отпускные за счет резерва;
	
	

	за демонтаж основных средств, предназначенных к списанию;
	
	

	-За работы по ликвидации чрезвычайных обстоятельств хозяйственной деятельности
	
	

	Начислена материальная помощь
	
	

	2. Удержано из оплаты труда за:
	
	

	-Брак в производстве;
	
	

	-возврат суммы долга по краткосрочному кредиту банка
	
	

	-порчу имущества;
	
	

	-Налог на доходы физических лиц;
	
	

	-экономию подотчетных сумм;
	
	

	- профсоюзные взносы
	
	

	3. Выплачено:
	
	

	-Из кассы;
	
	

	-Перечислено на счет в банке;
	
	

	-Депонирована неполученная в установленный срок оплаты труда.
	
	

	
	
	


Комментарии по выполнению практической работы №12

Основным нормативным документом по данной теме является Трудовой кодекс РФ.

Кроме того, для регулирования оплаты труда на предприятии должны быть разработаны следующие локальные акты:

1.штатное расписание

2.положение об оплате труда

3.коллективный договор

Положением об оплате труда устанавливаются формы и системы оплаты труда, а также различные доплаты, предусмотренные законодательством.

Для расчета заработной платы приказом по предприятию должны быть установлены  тарифные ставки для сдельщиков и повременщиков.

Зарплата повременщиков рассчитывается по формуле:

З-та повр= Сч* Т отр, где

Сч- часовая тарифная ставка соответствующего разряда, руб

Т отр- фактически отработанное время в данном месяце в соответствии с табелем учета рабочего времени

Зарплата сдельщиков рассчитывается по формуле:

З-та сд= Рсд *N, где

Рсд- сдельная расценка за 1 ед.продукции, руб, N- фактически произведенная продукция, шт

Для расчета сдельной расценки используют формулу:

Рсд= Сч* Нвр, где Нвр- норма времени в часах на 1 ед. продукции

Для выполнения данной практической работы используем тарифную сетку предприятия:

	                 Разряды         

Ставки 

часовые, руб
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	повременщики
	55,0
	60,5
	68,75
	76,45
	80,85
	89,1

	сдельщики
	60,0
	66,0
	75,0
	83,4
	88,2
	97,2

	Межразрядный тарифный коэффициент
	1,0
	1.1
	1.25
	1.39
	1.47
	1,62


Межразрядный тарифный коэффициент- это коэффициент, устанавливающий рост часовой тарифной ставки по мере увеличения сложности выполняемой работы.

Наиболее распространенными системами оплаты труда являются  сдельно-премиальная и повременно-премиальная.

Размер премиальных доплат  по специальностям устанавливается Положением об оплате труда или Премиальным положением.

Премии повременщикам устанавливаются за соблюдение трудовой и исполнительской дисциплины.

Премии сдельщикам устанавливаются за качество выполнения работы и за выполнение норм выработки.

Расчет выполнения норм выработки производят по формуле:

                             N* Нвр

%вып.норм=   -----------------  * 100

                                 Тотр

Расчет отпускных производят по формуле:

О= ЗП: К *Д , где

О- отпускные, ЗП- сумма начисленной зарплаты за расчетный период,  К- количество календарных дней в расчетном периоде, Д- количество календарных дней отпуска

При этом К рассчитывают по формуле:

К= 29,4дн* М+ (29,4: Кдн 1* Котр 1+ 29,4: Кдн 2*Котр 2……),         

 где        

М- количество полностью отработанных месяцев в  расчетном периоде

Кдн1- количество календарных дней в неполных месяцах

Котр1- количество календарных дней  в неполных месяцах, приходящихся на отработанное время

Практическая работа № 13. Расчет и отражение в учете НДФЛ

Вариант №1

Задание:

Определить сумму зарплаты рабочему основного производства Федорову В.С., если ему начислено сдельно в 2010 году: 

-в январь – 15000

-в февраль – 19000

-в март – 22000

Премия согласно премиального положения составляет 25%.Он имеет 2 детей в возрасте 8 и 12 лет. Ему предоставлены стандартные налоговые вычеты.

Вариант №2


Задание:


Инженеру в январе было начислено по основному месту работы – 15000 руб.


В феврале – 15000 руб.


В марте – 17000 руб.


В апреле – 16500 руб.


У него 1 ребенок в возрасте до 18 лет. Его сверхурочные за январь – 3000 рублей. Рассчитать сумму, выданную работнику на руки за каждый месяц и  нарастающим итогом с начала года.

Решение заданий оформить в виде следующей таблицы.

	№
	Показатель
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель

	1

1_1

1_2
	Совокупный доход

За месяц

Нарастающим итогом
	
	
	
	

	2

2_1

2_2
	Вычеты

За месяц

Нарастающим итогом
	
	
	
	

	3

3_1

3_2
	Налоговая база

За месяц

Нарастающим итогом
	
	
	
	

	4

4_1

4_2
	Налог на доходы

За месяц

Нарастающим итогом
	
	
	
	

	5

5_1

5_2
	Сумма к выдаче

За месяц

Нарастающим итогом
	
	
	
	


Комментарии к практической работе №13

При определении налоговой базы учитывают все доходы налогоплательщика, полученные им как в денежной, так и в натуральной форме, а также доходы в виде материальной выгоды.

Если из дохода налогоплательщика по его распоряжению или по решению суда производятся какие-либо удержания, то они не уменьшают налоговую базу.

Налоговая база определяется отдельно по каждому виду доходов, по которым установлены различные налоговые ставки; расчет ведется нарастающим итогом в целых рублях.

Основная ставка - 13% с доходов в виде заработной платы.

При использовании ставки 13% применяются  налоговые вычеты. Из них наиболее распространенными являются:

· 400 рублей - предоставляется работнику за каждый месяц по основному месту работы (пока его суммированный заработок  с начала года не достигнет 40000 рублей)

· 1000 рублей на каждого ребенка (до 18 лет, учащимся дневных отделений средних специальных и высших учебных заведений - до 24 лет –   до 280000 рублей). Для одиноких родителей вычет предоставляется в двойном размере.

Вычеты предоставляется на основании заявления и документов, предоставляющих право на эти вычеты.

Практическая работа №14 Составление расчетно-платежных ведомостей и заполнение лицевых счетов

Вариант №1

Заполнить расчетно-платежную ведомость по зарплате по ремонтному участку за январь на основании следующих данных:

	№ п/п
	Фамилия И.О.
	Должность
	Разряд
	Отработано по табелю часов

	1
	Окулов В.В
	Слесарь
	5
	160

	2
	Воронцов Д.А.
	Слесарь
	6
	136

	3
	Ботвин Ю.В.
	Прессовщик
	4
	160

	4
	Афанасьев Д.Д
	Зам.начальника участка
	Оклад 22250 руб
	168


Оплата труда рабочих повременная:

Ставка часовая С4 =66 руб.90 коп.



   С5 =72 руб.70 коп.

  

   С6 =88 руб.15 коп.

Кроме того, работникам начислена премия за производственные результаты в размере:

· Рабочим – 40%

· Управленческому персоналу – 26%

Воронцов Д.А. находился в командировке в г.Москва 5 дней, его среднедневной заработок в расчетном периоде составляет 618 рублей 15 копеек.

 Афанасьев Д.Д. был вызван на работу 7 января для ликвидации аварии. Его  среднедневной заработок в расчетном периоде составляет 953 рубля 57 копеек.

 Рабочие Окулов В.В. и Ботвин Ю.В. имеют по одному ребенку в возрасте до 18 лет, Воронцов Д.А. имеет двоих детей, Афанасьев Д.Д платит алименты в размере 33%.

Вариант №2

Заполнить расчетно-платежную ведомость по зарплате по ремонтному участку за январь на основании следующих данных:

	№ п/п
	Фамилия И.О.
	Должность
	Разряд
	Отработано по табелю часов

	1
	Одинцов В.В
	Токарь
	4
	168

	2
	Волокитин Д.А.
	Слесарь
	6
	176

	3
	Комова Ю.В.
	Прессовщица
	5
	160

	4
	Полищук Д.Д
	Сменный мастер
	Оклад 32000 руб
	136


Оплата труда рабочих повременная:

Ставка часовая С4 =66 руб.90 коп.



   С5 =72 руб.70 коп.

  

   С6 =88 руб.15 коп.

Кроме того, работникам начислена премия за производственные результаты в размере:

· Рабочим – 30%

· Управленческому персоналу – 20%

Одинцов Д.А. находился в командировке в г.Минск 6 дней, его среднедневной заработок в расчетном периоде составляет 620 рублей 25 копеек.

 Полищук Д.Д. был вызван на работу 7 января в связи с производственной необходимостью. Его  среднедневной заработок в расчетном периоде составляет 950 рублей 98 копеек.

 Рабочие Одинцов В.В. и Комова Ю.В. имеют по одному ребенку в возрасте до 18 лет, Волокитин Д.А. имеет двоих детей, Афанасьев Д.Д платит за кредит 2000 рублей ежемесячно.

Комментарии по выполнению практической работы №14

Расчетно-платежная ведомость служит для расчета зарплаты всем работникам предприятия. Имеет унифицированную форму № Т-51. Этот первичный документ очень удобно использовать в крупных компаниях с большим штатом. Отличается от расчетно-платежной ведомости следующим:
- по функциональному назначению: расчетная ведомость применяется исключительно для расчета зарплаты, а расчетно-платежная ведомость применяется и для расчета, и для выплаты зарплаты сотрудникам.
- для формы № Т-51 не ведется лицевой счет формы № Т-54, а ведомость формы № Т-49 составляется на основании данных формы № Т-54.
Расчетная ведомость формы № Т-51 составляется в бухгалтерии в единственном экземпляре.

На титульном листе расчетной  ведомости необходимо указать название организации (полное или сокращенное, как прописано в уставных документах), структурное подразделение (к примеру, цех, торговая точка; если не имеется, то ставится в данной строке прочерк), идентификационный код организации (ОКПО). Затем указывается номер, дата составления расчетной ведомости и отчетный период (как правило, указывается с 1 первого числа календарного месяца по последнее число).

Табличная часть со второй страницы расчетной ведомости № Т-51 тоже схожа с табличной частью формы № Т-49. Отсутствует только раздел «Деньги получил». Последняя строчка является итоговой, в ней подсчитывается общая сумма по всем графам. И на основании этих данных формируется ведомость формы № Т-53. При этом итоговая сумма в графе 18 «к выплате» должна соответствовать сумме в строке «Сумма» расчетно-платежной ведомости.

Начисление зарплаты по расчетной ведомости проводится на основании данных всех необходимых документов, в которых отражен учет отработанного сотрудником времени, учет выработки и др.Расчетно-платежная ведомость заверяется подписью лица, который её составил.

 Лицевой счет  открывается бухгалтерией на основании приказа о приеме на работу и  применяется  для ежемесячного отражения сведений о заработной плате, выплаченной работнику в течение календарного года. Заполняется лицевой счет работником бухгалтерии.

На основании данных лицевого счета составляется расчетно-платежная ведомость формы Т-49.

Порядку ведения документации по учету труда, заработной платы и расчетов с работниками уделяется большое внимание. Лицевые счета необходимы в т.ч. для проверки достоверности представленных страхователями индивидуальных сведений о выплатах, начисленных в пользу застрахованных лиц (для проверки правильности исчисления взносов по обязательным видам социального и государственного страхования от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний). 

Лицевой счет является документом, подтверждающим трудовую деятельность работника. В связи с этим на основании лицевых счетов возможно внесение исправлений в сведения, содержащиеся в трудовой книжке (о работе, о награждениях и поощрениях за успехи в труде), в случае утраты подлинника приказа (распоряжения) нанимателя либо несоответствия приведенной в нем формулировки фактически выполнявшейся работе.

Лицевой счет формы Т-54 заполняется работником бухгалтерии на основании первичных документов по учету выработки, выполненных работ, отработанного времени и документов на разные виды оплат. В число таких документов, в частности, входят:

- табель учета использования рабочего времени (форма Т-13);

- маршрутные листы;

- путевые листы;

- рапорты о выработке;

- наряды на сдельную работу и др.

Перечисленные документы передаются в бухгалтерию для начисления заработной платы в сроки, утвержденные графиком документооборота организации.
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Практическая работа № 15. Расчет и отражение в учете пособия по временной нетрудоспособности и материнству

Вариант №1

Сотрудница Мухина В.В.с 8 апреля по 15 апреля 2011 года находилась на больничном.

Ее страховой стаж- 10 лет.

Расчетный период для расчета больничного представлен в таблице.

	месяц
	Количество календарных дней
	Количество календарных дней, приходящихся на отработ время
	Начислено по всем основаниям

	Апрель 10
	30
	30
	19202,98

	Май
	31
	31
	27761,85

	Июнь
	30
	30
	21273,22

	Июль
	31
	31
	22492,79

	август
	31
	31
	25280,11

	сентябрь
	30
	11
	8902,56

	Октябрь 
	31
	7
	5602,84

	ноябрь
	31
	31
	26826,37

	Декабрь 
	30
	10
	8043,58

	Январь 2011
	31
	12
	12902,18

	Февраль
	28
	25
	34116,62

	Март
	31
	    31
	32209,29

	итого
	
	
	


 Период с  1 апреля 2009 года по  март 2010 года отработан полностью начисленная зарплата за этот период составила 320000 рублей.
Вариант№ 2
Сотрудник ООО «Планета» Пирогов П.А. болел с 17 января 2011 года по 30 января 2011 года включительно( всего 14 календарных дней). Его стаж составляет 7 лет и 4 месяца. 

Расчетный период- с 1 января 2009 года по 31 декабря 2010 года.

Ежемесячный оклад сотрудника  составляет  в 2009 году- 25000 рублей, а с 1 января 2010 года –27000 рублей. Расчетный период 2009 года отработан полностью, сумма начисленной зарплаты составила: 25000*12=300000 рублей.

В период с 12 по 16 марта 2010 года ( 5 календарных дней) он болел;  за остальные 31-5=26 календарных дней начислено 22952, 38 руб.

В период с 6 по 26 августа 2010 года он был в отпуске  ( 21 кал.д), за остальные 31-21=10 к.д начислено 15913,04 руб

Для расчета среднего заработка составим таблицу:

	Месяц расчетного периода
	Количество кал.дней, приходящихся на отработанное время
	Заработок, учитываемый при расчете

	
	2010 год
	

	Январь
	31
	27000

	Февраль
	28
	27000

	Март
	26
	22952,38

	Апрель
	30
	27000

	Май
	31
	27000

	Июнь
	30
	27000

	Июль
	31
	27000

	Август
	10
	25913.04

	Сентябрь
	30
	27000

	Октябрь
	31
	27000

	Ноябрь
	30
	27000

	декабрь
	31
	25000

	Всего
	
	


Комментарии для выполнения практической  работы № 15. 

Пособие по временной нетрудоспособности выплачивается сотрудникам, работающим по трудовым договорам, а так же совместителям.

В случае если сотрудник работает по трудовому договору в нескольких организациях, пособие выплачивается по каждому месту работы.

Размер пособия зависит также от страхового стажа работника.

Страховой стаж - суммарная продолжительность времени уплаты страховых взносов и (или) налогов. В зависимости от продолжительности страхового стажа пособие выплачивается:

-страховой стаж 8 лет и более – 100%

-страховой стаж от 5 до 8 лет – 80 %

-страховой стаж от полугода до 5 лет – 60 %

-страховой стаж менее полугода – пособие, выплачивается в размере, не превышающем МРОТ за полный календарный месяц..

 Если непосредственно до наступления нетрудоспособности сотрудник не имел периода работы в связи с временной нетрудоспособностью, отпуском по беременности по родам, отпуском по уходу за ребенком, пособие должно исчисляться исходя из среднего заработка работника, рассчитанного за последние 24 календарных месяцев работы, предшествующих месяцу наступления предыдущего страхового случая.

 При  расчете среднего заработка по-прежнему исключаются все начисления, рассчитанные исходя из среднего заработка.

Средний дневной заработок для исчисления пособий по временной нетрудоспособности, определяется путем деления суммы начисленного заработка за период на число календарных дней, приходящихся на период, за который учитывается заработная плата.

 Средний дневной заработок, исходя из которого исчисляются пособия по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, не может превышать средний дневной заработок, определяемый путем деления предельной величины базы для начисления страховых взносов в ФСС  РФ на день наступления страхового случая, на 365.

В 2010 году это 415 000 / 365, т.е. 1136,99.

После того как рассчитали средний дневной заработок с учетом ограничения в 1136,99 в день рассчитывается пособие по временной нетрудоспособности путем умножения среднедневного заработка на количество дней нетрудоспособности и на размер процента выплаты среднего заработка в зависимости от стажа. 

Практическая работа № 16. Расчет и отражение в учете взносов по социальному страхованию и обеспечению

 Начислить взносы  во внебюджетные фонды социального страхования в ООО «Грифон» за январь 2011 года и заполнить платежное поручение на перечисление взносов:

1 вариант - на выплату страховой части трудовой пенсии

2 вариант- на выплату накопительной части трудовой пенсии

Комментарии по выполнению практической  работы  № 16

Объектом налогообложения являются выплаты по всем основаниям, в т.ч. по авторским договорам и договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание услуг, выполнение работ (кроме выплат единовременного характера, предусмотренных  п. 1 части 1 статьи 5  Федерального закона №212 ФЗ в редакции, действующей в 2010 году).
Базовая ставка  - 34%  в 2011 году складывается из:

2,9% - отчисления в фонд социального страхования (ФСС);

26% - отчисления в пенсионный фонд (ПФ РФ), в т.ч. на формирование страховой (20%) и накопительной части (6%);

5,1% - отчисления в фонд обязательного медицинского страхования (ФОМС);

(в т.ч. 3,1% - в Федеральный фонд ; 2% - в территориальный фонд).

С 01.01. 2012 года  размер страховых взносов в ФОМС - 5,1 процента; в ТОФМС  - 0,0 процента.

Особенностью заполнения платежных поручений в страховые фонды является то, что в них должны указываться коды бюджетной классификации.

Для юридических  лиц с 2010 года используются следующие коды бюджетной классификации для уплаты страховых взносов. 

	Код
	Наименование КБК

	39210202010061000160
	страховые взносы на ОПС, зачисляемые в ПФР на выплату страховой части трудовой пенсии

	39210202020061000160
	страховые взносы на ОПС , зачисляемые в ПФР на выплату накопительной части трудовой пенсии

	39210202100081000160
	страховые взносы на обязательное медицинское страхование в федеральный бюджет ФОМС

	39210202110091000160
	страховые взносы на обязательное медицинское страхование, в бюджеты территориальных фондов 
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Практическая работа № 17. Расчет фактической себестоимости приобретенных материалов, заполнение документов по движению материалов (приходного ордера, требования-накладной)

Вариант № 1

Составить материальный отчёт кладовщика склада ТМЦ № 2 за апрель 2010г, заполнить накладную на отпуск, лимитно – заборные карты, карточки складского учёта. Вывести остаток по сч. 10 на 01.05.2010 г. в учётных ценах. 

I. Данные об остатках материалов к синтетическому счёту 10 на 01.04.2010 г.

	№

п/п
	Виды

материалов
	Кол-во
	Цена за

1 ед.руб.
	Поставщик

	1.

2.

3.

4.

5.
	сталь лист, кг

Проволока ст. м

Чугун, в болванках

Прокат. фасонный, шт.

Прокат. фасонный, шт.
	260

1180

3

50

40
	25

8

1900

250

240
	ООО «Сталевар»

ЗАО «Прогресс»

ОАО «Феникс»

Кооператив «Омега»

Кооператив «Альфа»


II. Составьте журнал хозяйственных операций за апрель 2010г. на основе следующих данных:

	№


	Дата
	Документ
	Содержание хозяйственных операций
	Сумма
	кор.счета

	
	
	
	
	
	Д
	К

	1.


	6.04


	ТТН № 11 от 2.04 приходной мат-ордер
	Оприходованы хвосты алюминиевые от кооператива «Ника»- 50 кг по цене 180 руб/кг
	?


	
	

	2.


	8.04


	Лимитно-заборная карта № 18
	Отпущена со склада в производство сталь лист 120 кг
	?
	
	

	3.


	9.04


	Требование на отпуск № 53
	Отпущена со склада проволока – 135 м на общепроизводственные расходы
	?
	
	

	4.


	14.04
	Платёжное поручение №16
	Оплачены хвосты поступившие по ТТН № 11
	?
	
	

	5.


	21.04


	Счёт фактура №61


	Акцептован счёт-фактура от маркетинговой фирмы «Консалт» за консультационные услуги, связанные с приобретением  хвостов

Отражён НДС-18%
	370

?
	
	

	6.
	21.04
	Платёжное поручение № 17
	Оплачен счёт фактура № 61 от 21.04
	?
	
	

	7.
	22.04
	Лимитно-заборная карта №19
	Отпущены хвосты в основное производство – 20 кг
	
	
	

	8
	30.04


	Справка бухгалтерии
	Списывается ТЗР по хвостам на затраты основного производства
	?

?
	
	


Материальный отчет кладовщика за апрель

	Аналитические

счета
	Сальдо на 01.04
	         Обороты за апрель
	Сальдо на 01.05

	
	Нат.выр
	руб
	поступление
	     Расход
	Нат.выр
	руб

	
	
	
	Нат.выр
	руб
	Нат.выр
	руб
	
	

	сталь лист

Проволока ст. 

Чугун

Прокат фасонн

Прокат фасон

хвосты
	
	
	
	
	
	
	
	

	итого
	
	
	
	
	
	
	
	


Вариант №2

Составить материальный отчёт кладовщика склада ТМЦ№1 за апрель 2010 года, заполнить накладные на отпуск, лимитно-заборные карты, карточки складного учёта. Вывести остаток по счёту 10 на 01.05.2010 в учётных ценах.

1 данные об остатках материалов к синтетическому счёту 10 на 01.04.2000

	Виды материалов
	Количество килограммов
	Цена за 1 килограмм

В рублях
	Поставщик.

	Гвозди 0,8/10
	10
	120
	ЗАО «ПРОГРЕСС»

	Гвозди 1,0/12
	12,5
	150
	ЗАО «ПРОГРЕСС»

	Болты 0,5/5
	20
	100
	ООО «НЕВА»

	Гайки 0,7/2
	15
	57
	ООО «НЕВА»

	Гайки 0,7/2
	8
	62
	ОАО «ФЕНИКС»


2 составить журнал хозяйственных операций за апрель 2010 на основе следующих данных.

	№
	Дата
	документ
	Содержание хозяйственной операции
	сумма
	Кор.счетов

	
	
	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	5.04
	счёт фактура №8 от 3.04 прих. мат ордер №8
	Оприходованы болты 0,6 к8 от кооператива «Ника» - 5кг по цене 90руб/кг

Отражён НДС 18%
	?
	
	

	2
	7.04
	Лимитно-заборная карта №10
	Отпущены со склада гайки 0,7/2-10 кг

В цех №1 основного производства
	?
	
	

	3
	10.04
	Требование на отпуск №  50
	Отпущены гвозди 1.0/12-9 кг на ремонт заводоуправления.
	?
	
	

	4
	11.04
	П/п №21
	Оплачен счёт-фактура №8 от 3.04
	?
	
	

	5
	20.04
	 Счёт-фактура №13
	Акцептован с/ф транспортной организации за доставку болтов 

отражён НДС 18%
	?
	
	

	6
	21.04
	П/п №22
	Оплачен счёт-фактура №8 от 3.04
	?
	
	

	7
	30.04
	Лимитно-заборная книга №11
	Отпущены болты 0,6 *8 – 3 кг цеху №2 основного производства
	?
	
	

	8
	30.04
	Справка бухгалтера
	Списывается ТЗР по болтам на затраты основного производства.
	?
	
	


Комментарии по выполнению практической работы № 17

Для расчета сумм ТЗР, списываемых на затраты, используют формулу:

Процент ТЗР,             Сальдо нач. ТЗР + ТЗР по поступившим материалам     

списанных на   =  ---------------------------------------------------------------------- *100

затраты                       Сальдо нач. счета 10       +          поступление материалов за месяц      по учетным ценам                  учетным ценам

                                     Стоимость израсходованных                 Процент ТЗР

Суммы ТЗР,               материалов по учетным ценам       *               

списанных на         =  ------------------------------------------------------------------------

затраты                                                                          100

Суммы ТЗР списываются в дебет тех же счетов, что и сами материалы.

Для расчета ТЗР необходимо заполнить таблицу:

	Показатели
	
	
	

	Остаток на 01.04
	
	
	

	Поступило за месяц
	
	
	

	Поступило за месяц с учетом остатка
	
	
	

	                 % ТЗР=

	Расход за месяц
	
	
	

	Остаток на 01.05
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Оборотная сторона формы № М-8

	
	Дата
	Количество
	Остаток лимита
	Подпись заведу​ющего складом 
или получателя

	Отпущено
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Возращено
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Руководитель подразделения, установившего лимит
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Руководитель подразделения, получившего материальные ценности
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Заведующий складом
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	"
	
	"
	
	20
	
	г.


Типовая межотраслевая форма № М-11

Утверждена постановлением Госкомстата России

от 30.10.97 № 71а

	ТРЕБОВАНИЕ-НАКЛАДНАЯ №
	
	
	Коды

	Форма по ОКУД
	0315006

	Организация
	
	по ОКПО
	


	Дата
составле​ния
	Код вида операции
	Отправитель
	По​лу​ча​тель
	Корреспондирующий счет
	Учетная 
единица 
выпуска 
продукции
(работ, 
услуг)

	
	
	структурное 
подразделение
	вид 
деятельности
	структурное 
подразделение
	вид 
деятельности
	счет, суб​счет
	код аналитичес​кого учета
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Через кого


	Затребовал
	
	Разрешил
	


	Корреспондирующий счет
	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество
	Цена, руб. 
коп.
	Сумма
без учета НДС,
руб. коп.
	Порядковый
номер по складской 
картотеке

	счет, 
субсчет
	код аналити-
ческого учета
	наименование
	номенк-
латурный но​мер
	код
	наименование
	затре-
бова-
но
	отпу-
щено
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Оборотная сторона формы № М-11

	Корреспондирующий счет
	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество
	Цена, руб. коп.
	Сумма 
без учета НДС,
руб. коп.
	Порядковый
номер по 
складской 
картотеке

	счет, 
субсчет
	код аналити-
ческого учета
	наименование
	номенк-
латурный но​мер
	код
	наименование
	затребо​вано
	отпуще​но
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отпустил
	
	
	
	
	
	Получил
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
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Практическая работа № 18. Отражение на счетах операций по учету и движению материалов

Вариант №1

Определить остаток счета 10 на 01.05.2010, используя метод ФИФО, на основе следующих данных:

Остаток материалов на 01.04- 100 ед по цене 120 рублей

	№
	Содержание операции
	дата
	сумма
	                     Коррес.счетов

	
	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Получена 1 партия материалов 1000 шт по цене 130 рублей
	10.04
	?
	
	

	2
	Получена 2 партия материалов 1200 шт по цене 140 рублей
	15.04
	?
	
	

	3
	Списаны с баланса материалы, отпущенные в основное производство

-2000 ед
	19.04
	?
	
	

	4
	Получена 3 партия материалов 800 шт по цене 150 рублей
	20.04
	?
	
	

	5
	Списаны с баланса материалы, отгруженные покупателю-700 ед
	21.04
	?
	
	

	6
	Начислена выручка от реализации материалов, в т.ч.НДС

Отражен НДС
	21.04
	112000

?
	
	

	7
	Отражен финансовый результат от реализации материалов
	30.04
	?
	
	


Вариант №2

Определить остаток счета 10 на 01.05.2010, используя метод средней себестоимости, на основе следующих данных:

Остаток материалов на 01.04- 100 ед по цене 120 рублей

	№
	Содержание операции
	дата
	сумма
	Коррес.счетов

	
	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Получена 1 партия материалов 1000 шт по цене 130 рублей
	10.04
	?
	
	

	2
	Получена 2 партия материалов 1200 шт по цене 140 рублей
	15.04
	?
	
	

	3
	Списаны с баланса материалы, отпущенные в основное производство

-2000 ед
	19.04
	?
	
	

	4
	Получена 3 партия материалов 800 шт по цене 150 рублей
	20.04
	?
	
	

	5
	Списаны с баланса материалы, отгруженные покупателю-700 ед
	21.04
	?
	
	

	6
	Начислена выручка от реализации материалов, в т.ч.НДС

Отражен НДС
	21.04
	112000

?
	
	

	7
	Отражен финансовый результат от реализации материалов
	30.04
	?
	
	


Д-т                             Анализ счета 10                                            к-т 

	
	Сальдо на 01.04
	

	
	Обороты за апрель
	

	
	Сальдо на 01.04
	


Комментарии к выполнению практической  работы № 18 

При выполнении практической работы следует руководствоваться требованиями стандарта ПБУ-5/01 «Учет материально-производственных запасов».

Использование методов ФИФО и средней себестоимости запасов в соответствии с выбранной учетной политикой организации влияет на производственную себестоимость продукции, на финансовый результат и на стоимость конечного остатка материалов.

Использование традиционного для России метода оценки стоимости отпущенных материалов по средней себестоимости позволяет экономить на налоге на прибыль, однако не позволяет отражать в учете конечный остаток материальных запасов по справедливой стоимости; поэтому метод ФИФО должен применяться теми организациями, которые представляют  бухгалтерскую отчетность в соответствии с требованиями МСФО.

Практическая работа № 19. Отражение в учете операций расчетов с поставщиками, заполнение журнала-ордера № 6

Вариант №1

Задание. Заполнить ж/о. №6 на основании следующих данных:
С-до к сч. 60 на 01.03 – 117800 р. (задолженность фирме «Лотос» за поставленные материалы для ремонта офиса по счету –фактуре №10)

Журнал хозяйственных операций 

	№
	Содержание хозяйственных операций
	сумма
	Корреспонд.счетов

	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Акцептован счет-фактура №27 от 6.03 фирмы «Горизонт» за строительные материалы на сумму 81000., 

в т. ч. НДС – 18%
	
	
	

	2
	Перечислен аванс 234000, в т.ч.НДС-18% за основные средства в счет договора №32 с заводом «Силовые машины» 10.11.2010
	
	
	

	3
	Подписан акт №5  и счет-фактрура №52 о выполнении работ по ремонту фирмой «Автосервисэкспресс» » транспортному цеху  организации по капитальному ремонту двигателя для автомобиля ЗИЛ-130 на сумму 7600 р. в т. ч. НДС -18%
	
	
	

	4
	Выписка банка №19 – оплачен счет-фактура №10 фирмы «Лотос» от 28.02 на сумму 117800 руб. 19.11.2010
	
	
	

	5
	Выписка банка №22 – оплачен счет-фактура №27 фирмы «Горизонт» на сумму 81000 руб. 20.11.2010
	
	
	


Вариант №2

Задание. Заполнить жо. №6 на основании следующих данных:
С-до к сч. 60 на 01.02 – 11200 руб. (задолженность фирме «Фрегат» за поставленные запчасти для ремонта автобуса «Икарус-320» по счету-фактуре №22)

Журнал хозяйственных операций 

	№
	Содержание хозяйственных операций
	сумма
	Корреспонд.счетов

	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	03.02 – Выписка банка №7 -оплачен счет-фактура №22 фирмы «Фрегат» на сумму 11200 руб., в т. ч. НДС – 1867 рубля
	
	
	

	2
	05.02– Акцептован счет фирмы «Оптовая база №5» за материалы на сумму 32600 р. в т. ч. НДС – 2963 рубля.
	
	
	

	3
	Приходный ордер №11 – оприходованы материалы, полученные от фирмы «Торговая база №5»
	
	
	

	4
	– Приходный ордер №9 – оприходованы химические материалы для производства красок на сумму 17600 р.
	
	
	

	5
	Выписка банка №12 – оплачен счет-фактура фирмы «Крокус» ЗА ремонт офиса на сумму 13500 р, в т.ч. НДС-18%
	
	
	


Журнал-ордер № 6 по Кредиту сч. 60

	№ п/п
	№ счета-фактуры
	Поставщик
	С нач.
	С кредита сч. 60 в дебет счетов:
	Отметка об оплате
	С кон.

	
	
	
	Д
	К
	сч. 
	сч.
	сч.
	Итого:
	Расчетный счет
	Д
	К

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	Сумма
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Комментарии по выполнению практической работы № 19.

При выполнении расчетов  с поставщиками необходимо помнить о том, что если  НДС указан  в том числе, то его следует рассчитывать по расчетной формуле:

                                                     Сумма, вкл.НДС *ставка НДС

НДС от цены, вкл.НДС=         ----------------------------------------

                                                      100 + ставка НДС

Если не указано, что НДС отражен в том числе, то его определяют по прямой ставке.

Практическая работа № 20. Отражение в учете результатов инвентаризации и переоценки материалов

Вариант №1

При проведении инвентаризации на складе материалов по состоянию на 01.10.2010 года была составлена сличительная ведомость, включающая следующую информацию:

	№
	Наименование материалов
	Ед.

изм
	Цена за 1 ед,руб
	По данным бухгалтерии, ед
	Фактическое наличие,ед
	Отклонения, руб

	
	
	
	
	
	
	излишек
	недостача

	1
	Порошок яичный
	Пачки

1,0кг
	50,0
	200
	200
	
	

	2
	Молоко сухое 
	кг
	67,5
	100
	100
	
	

	3
	Горчичный порошок
	Пачки

0,5кг
	29,6
	10
	11
	
	

	4
	Сода питьевая
	кг
	28,0
	21
	19
	
	

	5
	лецитин
	Пачки

0,2 кг
	120,0
	50
	50
	
	

	6
	Эссенция фруктовая спиртосодержащая
	литр
	2200
	10
	9
	
	

	
	итого
	
	
	
	
	
	


Кроме того, на  конец  2010  года на балансе организации числится  порошок яичный, текущая рыночная цена которого составляет 9000 рублей. Стоимость этих материалов по  данным  бухгалтерского  и  налогового  учета  составляет 10000 рублей.

Организация  в  соответствии  с  учетной политикой на конец отчетного  года  создает резерв под снижение стоимости материальных ценностей, текущая рыночная стоимость которых снизилась.

Норма естественной убыли по спиртосодержащим жидкостям составляет 5%.

Заполнить журнал хозяйственных операций

	№
	Содержание хозяйственной операции
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Выявлен излишек материалов
	
	
	

	2
	Выявлена недостача материалов
	
	
	

	3
	Списана недостача на текущие затраты (в переделах норм естественной убыли)
	
	
	

	4
	Списана недостача на материально ответственное лицо
	
	
	

	5
	Образован резерв под снижение стоимости ТМЦ
	
	
	


.

Вариант №2

При проведении инвентаризации на складе материалов по состоянию на 01.10.2010 года была составлена сличительная ведомость, включающая следующую информацию:

	№
	Наименование материалов
	Ед. изм
	Цена за 1 ед,руб
	По данным бухгалтерии, ед
	Фактическое наличие,ед
	Отклонения, руб

	
	
	
	
	
	
	излишек
	недостача

	1
	Порошок яичный
	Пачки

1,0кг
	50,0
	300
	300
	
	

	2
	Молоко сухое 
	кг
	67,5
	120
	100
	
	

	3
	Горчичный порошок
	Пачки

0,5кг
	29,6
	12
	10
	
	

	4
	Сода питьевая
	кг
	28,0
	20
	18
	
	

	5
	лецитин
	Пачки

0,2 кг
	120,0
	50
	50
	
	

	6
	Эссенция фруктовая спиртосодержащая
	литр
	2200
	10
	9
	
	

	
	итого
	
	
	
	
	
	


 Кроме того, на  конец  2010  года на балансе организации числится  порошок яичный, текущая рыночная цена которого составляет 12000 рублей. Стоимость этих материалов по  данным  бухгалтерского  и  налогового  учета  составляет 15000 рублей.

Организация  в  соответствии  с  учетной политикой на конец отчетного  года  создает резерв под снижение стоимости материальных ценностей, текущая рыночная стоимость которых снизилась.

Норма естественной убыли по спиртосодержащим жидкостям составляет 5%.

Заполнить журнал хозяйственных операций

	№
	Содержание хозяйственной операции
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Выявлен излишек материалов
	
	
	

	2
	Выявлена недостача материалов
	
	
	

	3
	Списана недостача на текущие затраты (в переделах норм естественной убыли)
	
	
	

	4
	Списана недостача на материально ответственное лицо
	
	
	

	5
	Образован резерв под снижение стоимости ТМЦ
	
	
	


.

Комментарии к выполнению практической работы № 20 «Отражение в учете результатов инвентаризации и переоценки материалов»

При выполнении практической работы следует руководствоваться следующими нормативными документами:

·  Приказ Министерства финансов РФ от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

· ПБУ-21/2008 «Изменение  оценочных значений»

Изменением оценочного значения признается корректировка стоимости актива (обязательства) или величины, отражающей погашение стоимости актива, обусловленная появлением новой информации, которая производится исходя из оценки существующего положения дел в организации, ожидаемых будущих выгод и обязательств и не является исправлением ошибки в бухгалтерской отчетности.

Применительно к данной теме оценочным значением является величина  резерва под снижение стоимости материально-производственных запасов, необходимость создания которого продиктована требованиями МСФО.

В международном учете помимо других видов оценки запасов, таких, как по учетным ценам, по фактической себестоимости, используется также оценка по справедливой стоимости. Необходимость такой  оценки применительно к запасам  связана прежде всего с фактором сезонности. 

Справедливая оценка стоимости применительно к запасам достигается за счет применения дополнительно к счетам 10,41 счета 14 «Резерв под снижение стоимости материальных ценностей»

 Счет 14 «Резервы под снижение стоимости материальных ценностей» предназначен для обобщения информации о резервах под отклонения стоимости сырья, материалов, топлива, готовой продукции, товаров, определившейся на счетах бухгалтерского учета, от рыночной стоимости. 

Образование резерва под снижение стоимости материальных ценностей отражается в учете по кредиту счета 14 «Резервы под снижение стоимости материальных ценностей» и дебету счета 91 «Прочие доходы и расходы». В следующем отчетном периоде по мере списания материальных ценностей, по которым образован резерв, зарезервированная сумма восстанавливается: в учете делается запись по дебету счета 14 «Резервы под снижение стоимости материальных ценностей» и кредиту счета 91 «Прочие доходы и расходы». Аналогичная запись делается при повышении рыночной стоимости материальных ценностей, по которым ранее были созданы соответствующие резервы. 

Образованные оценочные резервы корректируют стоимость запасов, по которой они числятся в бухгалтерском учете, без осуществления бухгалтерских записей, путем вычитания на дату составления бухгалтерской отчетности из дебетового сальдо счетов учета соответствующего имущества кредитового сальдо счетов учета оценочных резервов (по строке 211 со знаком минус).

Вышеуказанное имущество показывается в бухгалтерском балансе в активе в оценке-нетто, т.е. за вычетом соответствующего образованного оценочного резерва. Оценочные резервы создаются на основе результатов проведенной инвентаризации по состоянию на дату составления бухгалтерской отчетности. 

Прежде чем создавать новые оценочные резервы необходимо присоединить неиспользованные ранее суммы резервов под обесценение вложений в ценные бумаги и по сомнительным долгам к прибыли отчетного года, следующего за периодом их создания (восстановить оценочные резервы, образованные в прошлом году).

Аналитический учет по счету 14 «Резервы под снижение стоимости материальных ценностей» ведется по каждому резерву.

       Условием   создания   резерва  является  наличие  информации  о

   невозможности продажи группы МПЗ.

Практическая работа № 21. Заполнение документов: «Акта  приёма-передачи основных средств», «Инвентарной карточки учета ОС»

Вариант №1

Заполнить  «Акт приёма-передачи основных средств» и инвентарную карточку учета основных средств  на основании следующих данных:

ЗАО «Станкоиндустрия» от организации ООО «Русские машины» получило  горизонтально-расточной станок  марки ГР-256\11 по акту приемки-передачи №12 от 25.12.2010 года на  основании договора поставки №31 от 5апреля 2010 года.

Станок изготовлен 22.07.2010 года, заводской №- 256. Мощность станка- 340 ватт.

Цена договора -2596000 рублей, в т.ч. – НДС- 18%.

Оплачено поставщику за доставку- 29500  рублей, в т.ч.НДС-18%, начислена зарплата наладчикам -10000 рублей, взносы во внебюджетные фонды- 34%.

Станок введен в эксплуатацию- 12 января. Срок полезного использования- 10 лет, относится к 7 амортизационной группе.

Вариант №2

Заполнить  «Акт приёма-передачи основных средств» и инвентарную карточку учета основных средств на основании следующих данных:

ЗАО «Механический завод №5» от организации ООО «Станкопром» получило  горизонтально-расточной станок  марки ГР-256\11 по акту приемки-передачи №12 от 25.12.2010 года на  основании договора поставки №32 от 10 мая 2010 года.

Станок изготовлен 22.07.2010 года, заводской №- 2598. Мощность станка- 360 ватт.

Цена договора -2832000 рублей, в т.ч. – НДС- 18%.

Оплачено поставщику за доставку- 35400  рублей, в т.ч.НДС-18%, начислена зарплата наладчикам -9000 рублей, взносы во внебюджетные фонды- 34%.

Станок введен в эксплуатацию- 15 января. Срок полезного использования- 12 лет, относится к 8 амортизационной группе.
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по ОКПО

по ОКОФ

амортизационной группы

паспорта (регистрационный)

заводской

Объект

инвентарный

принятия к бухгалтерскому учету

списания с бухгалтерского учета

Счет, субсчет, код аналитического учета

Место нахождения объекта основных средств

Организация-изготовитель

1. Сведения об объекте основных средств на дату передачи

Инвентарная карточка

учета объекта основных средств

Дата

составления





Код

Номер

документа





Номер













(наименование структурного подразделения)





(наименование организации)









Дата





(серия, тип постройки или модель, марка)



(наименование)











Наименование структурного

подразделения

Остаточная

стоимость, руб.

3. Переоценка

























5









1

2

3

4



4. Сведения о приемке, внутренних перемещениях, выбытии (списании) объекта основных средств

Документ,

дата, номер

Вид операции









Фамилия, инициалы лица,

ответственного за хранение
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Дата







1

2

3

3

1

2

3

2

Коэффициент

пересчета

(переоценки)

Восстановитель-

ная стоимость,

руб.

Дата

Коэффициент

пересчета

(переоценки)

Восстановитель-

ная стоимость,

руб.

Дата

Коэффициент

пересчета

(переоценки)



Восстановитель-

ная стоимость,

руб.



2. Сведения об объекте

основных средств на дату

принятия к бухгалтерскому

учету





1

2

Первоначальная

стоимость на дату 

принятия к 

бухгалтерскому 

учету,

руб.

Срок 

полезного 

использова- 

ния

































1

2

3

4

5

6

7

8

Факти-

ческий

срок

эксплу-

атации

Сумма

начислен-

ной

амортиза-

ции (износа),

руб.

Остаточная

стоимость,

руб.

наимено-

вание

номер

дата

Дата

Документ о вводе в

эксплуатацию

выпуска

(построй-

ки)

последнего

капремонта,

модерниза-

ции, рекон-

струкции
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Практическая работа № 22. Отражение на счетах бухгалтерского учета операций поступления ОС
Вариант №1

Отражение затрат по созданию основных средств хозяйственным способом

В январе 2010 г. ООО «Астра» начало строительство хозяйственным способом гаражное помещение. 
Затраты по строительству составили: 
• заработная плата работников строительного подразделения – 700000 руб.; 
• страховые взносы -34% руб.; 
• страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний – 2,0%.; 
• амортизация основных средств, использованных при строительстве – 250 000 руб.; материалы 750000 рублей, в т.ч.НДС-18%
• услуги сторонних организаций по строительству гаражного помещения – 260 000 руб., в том числе НДС 18% .; 
По завершению строительства, помещение введено в эксплуатацию. 

Журнал хозяйственных операций

	Содержание хозяйственной операции
	Основание/первичные документы
	Отражение в учете
	Сумма

	
	
	Дт счета
	Кт счета
	

	Отражена стоимость материалов, без НДС
	Накладная, приходный ордер
	
	
	

	Отражена сумма НДС 
	Счет-фактура
	
	
	

	Принят к вычету НДС
	Счет-фактура, Налоговая декларация по НДС
	
	
	

	Материалы использованы в строительстве
	Требование-накладная
	
	
	

	Услуги сторонних строительных организаций в сумме без НДС
	ф. КС-2, счет-фактура
	
	
	

	Отражена сумма НДС по строительным работам 
	Счет-фактура
	
	
	

	Принят к вычету НДС
	Счет-фактура, Налоговая декларация по НДС
	
	
	

	Начислена заработная плата работникам строительного подразделения
	Заказ-наряд, расчетная ведомость
	
	
	

	Начислены страховые взносы
	Бухгалтерская справка
	
	
	

	Начислена амортизация по основным средствам
	Ведомость начисления амортизации
	
	
	

	Объект введен в эксплуатацию
	акт
	
	
	


Вариант №2

Отражение затрат на создание основных средств подрядным способом

В январе 2010г. ООО «Астра» заключило договор с ООО «Строймонтаж» на строительство гаражного помещения для собственного автотранспорта. Согласно договору обеспечение строительства оборудованием возложено на ООО «Астра». 

Затраты на строительство составили: 

• стоимость работ по составлению сметы на строительство – 3 200 000 руб., в т.ч. НДС 18% 48 814 руб.; 

• стоимость строительных работ по предъявленным счетам подрядчика – 5 600 000 руб., в т.ч. НДС 18% 854 203 руб.; 

• стоимость оборудования, требующего монтажа – 2 120 000 руб., в том числе НДС 18% - 323 390 руб.; 

• стоимость транспортных услуг по доставке оборудования – 42 000 руб., в т.ч. НДС 18% - 6 407 руб.; 

• стоимость работ по монтажу оборудования согласно предъявленным счетам ООО «Строймонтаж» - 180 000 руб., в т.ч. НДС 18% - 27458 руб.

Гаражное помещение принято в эксплуатацию в марте 2010 г.

	Содержание хозяйственной операции
	Основание/первичные документы
	Отражение в учете
	Сумма

	
	
	Дт счета
	Кт счета
	

	Отражены расходы по составлению сметы  без НДС
	Акт приема-сдачи работ
	
	
	

	Отражена сумма НДС 
	Акт приема-сдачи работ, счет-фактура
	
	
	

	Принят к вычету НДС
	Счет-фактура, Налоговая декларация по НДС
	
	
	

	Отражено поступление оборудования, требующего монтажа в сумме без НДС 
	Документы поставщика (товарная накладная)
	
	
	

	Отражение сумм НДС 
	счет-фактура
	
	
	

	Принят к вычету НДС
	Счет-фактура, Налоговая декларация по НДС
	
	
	

	Отражены транспортные расходы, связанные с доставкой оборудования, требующего монтажа в сумме без НДС
	Акт приема-сдачи услуг
	
	
	

	Отражены суммы НДС
	счет-фактура
	
	
	

	Принят к вычету НДС
	Счет-фактура, Налоговая декларация по НДС
	
	
	

	Отражено начало монтажа оборудования подрядной организацией
	Акт о приеме-передаче оборудования в монтаж (ф. ОС-15)
	
	
	

	Отражены работы по монтажу оборудования в сумме без НДС
	Акты приема-сдачи работ (ф. КС-2)
	
	
	

	Отражена сумма НДС 
	счет-фактура
	
	
	

	Принят к вычету НДС
	Счет-фактура, Налоговая декларация по НДС
	
	
	

	Выполнены подрядной организацией строительные работы в сумме без НДС
	Акты приема-сдачи работ (ф. КС-2)
	
	
	

	Отражена сумма НДС 
	счет-фактура
	
	
	

	Принят к вычету НДС
	Счет-фактура, Налоговая декларация по НДС
	
	
	

	Ввод объекта основных средств в эксплуатацию
	Акт о приеме-передаче основных средств (ф. ОС-1)
	
	
	


Комментарии к выполнению практической работы №22 

При выполнении практической работы следует руководствоваться требованиями стандарта ПБУ-6\01 (с учетом изменений), а также учитывать существующий порядок формирования первоначальной стоимости основных средств, рассмотренный ранее при выполнении практической работы №9 «Отражение в учете операций по долгосрочным вложениям, заполнение журнала-ордера №16».

Следует также ознакомиться с условиями применения счета 07 « Оборудование к установке».

Данный счет предназначен для обобщения информации о наличии и движении технологического, энергетического и производственного оборудования, требующего монтажа и предназначенного для установки в строящихся (реконструируемых) объектах капитальных вложений. Этот счет используется предприятиями-застройщиками.

 К нему могут быть открыты субсчета: 

0-71 ""Оборудование к установке отечественное"",

 0-72 ""Оборудование к установке импортное"".

 Оприходование оборудования, внесенного учредителями в счет их вкладов в уставный фонд предприятия, отражается по дебету счета 07 и кредиту счета 75 ""Расчеты с учредителями"". 

Приобретение оборудования за плату у других предприятий и лиц регистрируется по дебету счета 07 в корреспонденции со счетом 60 "Расчеты с поставщиками и подрядчиками"

. Стоимость оборудования, сданного в монтаж, списывается со счета 07 в дебет счета 08 ""Капитальные вложения"".

 При этом завезенное застройщиком на строительную площадку оборудование, требующее монтажа, подрядчик принимает на забалансовый учет по счету 005 ""Оборудование, принятое для монтажа"".

Независимо от того, каким способом созданы основные средства: подрядным или хозяйственным, его первоначальная стоимость должна формироваться по дебету счета 08 «Вложения во внеоборотные активы»

Практическая работа №23. Отражение на счетах бухгалтерского учета операций по выбытию ОС, заполнение журнала-ордера №13

Вариант №1

Отразить в регистрационном журнале следующие хозяйственные операции.

	Содержание хозяйственной операции
	Сумма (руб.)
	Д
	К
	№ ж/ ордера

	1. Акт о приемке-передаче объекта основных средств № 5

Переданы подшефной школе безвозмездно компьютеры:

1.1. первоначальной стоимостью

1.2. начислен НДС

1.3. списывается амортизация по выбывшему объекту

1.4. списывается остаточная стоимость ОС

1.5. списывается финансовый результат
	50000

?

5000

?

      ?
	
	
	

	2. Акт о списании объекта основных средств № 7

В результате стихийного бедствия разрушено здание склада:

2.1. первоначальная стоимость  

2.2. амортизация 

2.3. списывается остаточная стоимость  
	0000

8000

?
	
	
	

	3. Счет-фактура № 101

3.1. акцептован счет подрядной организации за работу по ликвидации склада

3.2. учтен НДС -18%
	4000

?
	
	
	

	4. Приходный ордер №126

Оприходованы строительные материалы, в результате ликвидации склада 
	350
	
	
	


Вариант №2


Отразить в регистрационном журнале следующие хозяйственные операции:

	Содержание хозяйственной операции
	Сумма (руб.)
	Д
	К
	№ ж/ ордера

	1. Акт приемки здания № 73

Принято в эксплуатацию здание котельной, построенное хозяйственным способом
	250000
	
	
	

	2. Акт приемки объекта ОС № 74

Получены безвозмездно компьютеры: цена передачи
	30000
	
	
	

	3. Акт о списании объекта ОС № 38

Ликвидировано из-за ветхости здание мастерской:

3.1. Первоначальная стоимость

3.2. Списывается амортизация по ликвидированному объекту

3.3. Списывается остаточная стоимость

3.4. отражен финансовый результат
	70000

69000

?
	
	
	

	4. Счет-фактура № 312

6.1. акцептован счет СМУ за работы по ликвидации здания мастерской

6.2. учтен НДС (18%)

1.3. списан НДС на другие расходы
	7000

?

?
	
	
	

	5. Акт о списании объекта ОС № 38

Определить и списать результат от ликвидации здания мастерской
	?
	
	
	


Журнал-ордер № 13 по Кредиту сч. 01

	№ п/п
	Содержание (основание)
	По кредиту сч. 01 в дебет счетов
	Итого:

	
	
	сч. 91.2
	сч. 02
	сч.
	сч.
	сч.
	сч.
	

	1

2

3
	Акт № 

Акт № 

Акт №


	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Комментарии к выполнению практической  работы №23 « Отражение на счетах бухгалтерского учета операций по выбытию ОС, заполнение журнала-ордера №13».

При выполнении практической работы следует учитывать требования стандарта ПБУ-10/99 «Расходы организации», который предписывает отражать остаточную стоимость основных средств при выбытии в составе прочих расходов организации.

При этом проводки по списанию основных средств выполняются в следующем порядке:

Д-т 01/9 К-т 01- списывается первоначальная стоимость основных средств

Д-т 02 К-т 01/9 – списывается сумма начисленной  амортизации основных средств на дату  расчета

Д-т 91.2 К-т 01/9- списывается остаточная стоимость выбывающих основных средств

Практическая работа № 24  Учет и начисление амортизационных начислений по основным средствам 
Вариант№1
Задание 1

Первоначальная стоимость объекта – 20 000 руб. Предполагаемый объем выпуска

продукции в стоимостном выражении за весь нормативный период эксплуатации объекта определен в 100 000 руб. исходя из его производственных характеристик. Объект используется в цехе основного производства.

     Фактический выпуск продукции в стоимостном выражении по годам составил:

     в первый год – 25 000 руб.;

     во второй год – 20 000 руб.

в третий год- 30000 рублей

в четвертый год- 25000 рублей

Используется  метод списания стоимости пропорционально объему продукции. Определить годовые суммы амортизационных  отчислений и отразить их  в учете.

Задание  2

Составить расчет амортизации по ОС за июль линейным способом. Результаты расчета оформить в таблице «Расчет амортизации за месяц» . Составить бухгалтерские проводки по начислению амортизации в журнале учета хозяйственных операций 


Исходные данные:

	Виды основных средств
	Первоначальная стоимость, руб.
	Срок полезного использования 

(в годах)
	Место эксплуатации

	    Поступили в июне:

Здание

Токарные станки

Хозяйственный инвентарь

    Выбыли в июне полностью амортизированные объекты ОС:

Фрезерные станки

Инструменты
	500000

40000

22000

70000

25000
	45

10

6

10

5
	Заводоуправление

Механический цех

Заводоуправление

Механический цех

Вспомогательный  цех



Суммы амортизации, начисленные нарастающим итогом:

Всего 223800 руб., в том числе:

· в механическом (основном) цехе – 211200 руб 

· в заводоуправлении – 12600 руб .

таблица  «Расчет амортизации по ОС»

	№ п/п
	Наименование ОС
	Первоначальная стоимость ОС, руб.
	Срок полезного использования (в годах)
	Суммы амортизации по подразделениям

	
	
	
	
	Основной цех
	Вспомогательный цех
	Заводоуправление 

	1
	Поступило ОС:

· здание

· станки

· хозяйственный инвентарь
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	

	2
	Выбыло ОС:

· станки

· инструменты
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	

	3
	Начислено по состоянию на 1 июля включительно
	
	
	
	
	

	4
	В отчетном месяце (стр.3+стр.1-стр.2)
	
	
	
	
	



В регистрационном журнале составить бухгалтерские проводки по начислению амортизационных отчислений.

 Журнал хозяйственных операций

	№
	Содержание операции
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Начислена амортизация основных средств цеха основного производства
	
	
	

	2
	Начислена амортизация по основным средствам вспомогательного цеха
	
	
	

	3
	Начислена амортизация основных средств заводоуправления
	
	
	

	4
	Списана амортизация по ликвидированным объектам основного цеха
	
	
	

	5
	Списана амортизация по ликвидированным объектам вспомогательного цеха
	
	
	


Вариант № 2

Задание 1

Первоначальная стоимость объекта – 100000 руб. 

Срок полезного использования – 5 лет

Объект используется в цехе основного производства.

Используется  метод списания стоимости по сумме чисел лет срока полезного использования. Определить годовые  суммы амортизационных  отчислений и отразить их в учете.

Задание 2


Составить расчет амортизации по ОС за июль линейным способом. Результаты расчета оформить в таблице «Расчет амортизации за месяц» . Составить бухгалтерские проводки по начислению амортизации в журнале учета хозяйственных операций 


Исходные данные:

	Виды основных средств
	Первоначальная стоимость, руб.
	Срок полезного использования 

(в годах)
	Место эксплуатации

	    Поступили в июне:

Здание

Токарные станки

Хозяйственный инвентарь

    Выбыли в июне полностью амортизированные объекты ОС:

Фрезерные станки

Инструменты
	1200000

50000

32000

60000

15000
	45

10

6

10

5
	Заводоуправление

Механический цех

Заводоуправление

Механический цех

Вспомогательный  цех



Суммы амортизации, начисленные нарастающим итогом:

Всего 285500 руб., в том числе:

· в механическом (основном) цехе – 252200 руб 

· в заводоуправлении – 33300 руб .

таблица «Расчет амортизации по ОС»

	№ п/п
	Наименование ОС
	Первоначальная стоимость ОС, руб.
	Срок полезного использования (в годах)
	Суммы амортизации по подразделениям

	
	
	
	
	Основной цех
	Вспомогательный цех
	Заводоуправление 

	1
	Поступило ОС:

· здание

· станки

· хозяйственный инвентарь
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	

	2
	Выбыло ОС:

· станки

· инструменты
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	

	3
	Начислено по состоянию на 1 июля включительно
	
	
	
	
	

	4
	В отчетном месяце (стр.3+стр.1-стр.2)
	
	
	
	
	



В регистрационном журнале составить бухгалтерские проводки по начислению амортизационных отчислений.

Журнал хозяйственных операций

	№
	Содержание операции
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Начислена амортизация основных средств цеха основного производства
	
	
	

	2
	Начислена амортизация по основным средствам вспомогательного цеха
	
	
	

	3
	Начислена амортизация основных средств заводоуправления
	
	
	

	4
	Списана амортизация по ликвидированным объектам основного цеха
	
	
	

	5
	Списана амортизация по ликвидированным объектам вспомогательного цеха
	
	
	


Комментарии к выполнению практической работы № 24 

При выполнении практической работы следует руководствоваться требованиями стандарта ПБУ-6/01 «Учет основных средств», который разрешать выбор следующих методов начисления амортизации основных средств:

1.линейный-

2. ускоренная амортизация (регрессивная).

 Первый характеризуются тем, что ежегодно в течение всего срока функционирования амортизационные отчисления рассчитываются по одной и той же норме от первоначальной стоимости основных средств. 

При ускоренной амортизации основная часть начислений концентрируется в первые годы эксплуатации основных средств, сокращается амортизационный период, создаются финансовые условия для ускоренной замены оборудования.

К ускоренным методам относятся:

-метод начисления  пропорционально сумме чисел лет срока полезного использования

- метод уменьшаемого остатка

При способе начисления амортизации в зависимости от объема выпуска продукции или работ сумма амортизации определяется путем умножения процента, исчисленного при постановке на учет данного объекта как отношение его первоначальной стоимости к предполагаемому объему выпуска продукции или работ за срок его полезного использования, на показатель фактически выполненного объема продукции или работ за данный отчетный период.

К= Р* Vф/ V

    где К – сумма амортизационных отчислений;

P – первоначальная стоимость основного средства;

V – предполагаемый (нормативный) объем выпуска продукции;

Vф – фактически выполненный объем продукции.

При методе списания стоимости по сумме чисел лет срока полезного использования начисление амортизации производится исходя из первоначальной стоимости объекта и годового соотношения, где в числителе – число лет, оставшихся до конца срока службы объекта, а в знаменателе – сумма чисел лет срока службы объекта.

К= Р* k / n, где

К – сумма амортизационных отчислений;

Р – первоначальная стоимость объекта;

k – число лет, оставшихся до конца срока службы объекта;

n – сумма чисел лет срока службы объекта.

Достоинства линейного метода начисления амортизации – это равномерность начисления амортизации, стабильность и пропорциональность в отнесении на себестоимость выпускаемой продукции, простота и высокая точность расчетов. Способ начисления амортизации в зависимости от объема выпуска продукции или работ представляет собой

разновидность линейного метода и учитывает специфические условия функционирования отдельных видов объектов основных средств. Начисление износа в зависимости от объема выполненных работ производится, главным образом, по подвижному составу автомобильного и городского транспорта.

Наряду с положительными моментами пропорциональные методы имеют и свои

недостатки. Они не всегда обеспечивают полный перенос стоимости основных средств на производимый продукт. Образуется «недоамортизация» основных средств, представляющая собой прямую потерю стоимости, убыток. Равномерное начисление амортизации не обеспечивает концентрацию ресурсов, необходимую для быстрой замены оборудования, подверженного активному влиянию морального износа.

Стимулирующая роль амортизации существенно возрастает с применением методов

ускоренной амортизации основных средств. С точки зрения автора, наиболее оптимальными методами начисления амортизации в условиях рынка являются ускоренные методы. Они позволяют в первые годы работы списывать большие суммы в рамках амортизационных отчислений, что позволяет уменьшить налогооблагаемую базу, а это, в свою очередь дает предприятию возможность сэкономить определенную часть денежных средств. Последнее особенно немаловажно для предприятий, только что начавших свою деятельность. Кроме того, ускоренная амортизация позволяет наибыстрейшим путем восстанавливать средства, потраченные на приобретение основных средств и приобретать новые, более современные и высокопроизводительные основные средства. Этот факт особенно важен в последнее время, когда научно-технический прогресс все быстрее внедряется в нашу жизнь.

Следует помнить о том, что начисление амортизации во всех случаях начинается с первого числе месяца, следующего за месяцем ввода объекта в эксплуатацию, а по выбывающим объектам- прекращается с первого числе месяца, следующего за месяцем выбытия.

Практическая работа № 25. Отражение на счетах бухгалтерского учета суммы затрат по ремонту и восстановлению ОС

Вариант №1

Задание

Для проведения капитального ремонта оборудования котельной разработана смета затрат, включающая следующие статьи:

	статьи
	Суммы..т.р.



	
	план
	факт

	1.материальные затраты
	2456
	2512

	2.расходы на оплату труда по работам, проводимым хозспособом
	572
	570

	3.взносы в фонды социального страхования- 34%
	?
	?

	4.услуги сторонних организаций по работам, проводимым подрядным способом
	3478,42
	3650

	итого
	?
	?


Отразить хозяйственные операции на счетах бухгалтерского учета с использованием и без использования счета 96

без использования счета 96

	№
	Содержание операции
	сумма
	Д-т
	К-т

	1
	Списываются материалы на ремонт оборудования
	
	
	

	2
	Отражены расходы на оплату труда 
	
	
	

	3
	начислены взносы в фонды социального страхования- 34%
	
	
	

	4
	услуги сторонних организаций включены в состав текущих расходов
	
	
	

	5
	Расходы на ремонт включены в состав затрат основного производства
	
	
	


с использованием счета 96

	№
	Содержание операции
	сумма
	Д-т
	К-т

	1
	Произведены отчисления на формирование ремонтного фонда
	
	
	

	2
	Списываются материалы на ремонт оборудования
	
	
	

	3
	Отражены расходы на оплату труда 
	
	
	

	4
	начислены взносы в фонды социального страхования- 34%
	
	
	

	5
	услуги сторонних организаций включены в состав текущих расходов
	
	
	

	6
	Откорректированы суммы ремонтного фонда  в конце года
	
	
	


Вариант №2

Задание

Для проведения капитального ремонта оборудования котельной разработана смета затрат, включающая следующие статьи:

	статьи
	Суммы..т.р.



	
	план
	факт

	1.материальные затраты
	2512
	2456

	2.расходы на оплату труда по работам, проводимым хозспособом
	570
	572

	3.взносы в фонды социального страхования- 34%
	?
	?

	4.услуги сторонних организаций по работам, проводимым подрядным способом
	3650
	3478.42

	итого
	?
	?


Отразить хозяйственные операции на счетах бухгалтерского учета с использованием и без использования счета 96

без использования счета 96

	№
	Содержание операции
	сумма
	Д-т
	К-т

	1
	Списываются материалы на ремонт оборудования
	
	
	

	2
	Отражены расходы на оплату труда 
	
	
	

	3
	начислены взносы в фонды социального страхования- 34%
	
	
	

	4
	услуги сторонних организаций включены в состав текущих расходов
	
	
	

	5
	Расходы на ремонт включены в состав затрат основного производства
	
	
	


с использованием счета 96

	№
	Содержание операции
	сумма
	Д-т
	К-т

	1
	Произведены отчисления на формирование ремонтного фонда
	
	
	

	2
	Списываются материалы на ремонт оборудования
	
	
	

	3
	Отражены расходы на оплату труда 
	
	
	

	4
	начислены взносы в фонды социального страхования- 34%
	
	
	

	5
	услуги сторонних организаций включены в состав текущих расходов
	
	
	

	6
	Откорректированы суммы ремонтного фонда  в конце года
	
	
	


Комментарии по выполнению практической  работы № 25

При выполнении практической работы следует помнить о том, что расходы на все виды ремонта основных средств подлежат включению в состав затрат, связанных с выпуском продукции.

Тем не менее, в зависимости от учетной политики возможны следующие варианты отражения в учете затрат на ремонт:

1.с включением в текущие затраты, если расходы на ремонт незначительны

2.если ремонт дорогостоящий и длится  значительное время, то целесообразно использовать в учете дополнительно счет 96, субсчет «Резерв на ремонт основных средств».

Использование данного счета позволяет равномерно формировать затраты , а значит и финансовый результат.

Практическая работа № 26. Отражение на счетах бухгалтерского учета операций по текущей аренде основных средств

Вариант№ 1

Заполнить журнал хозяйственных операций на основании следующих данных (операции по аренде относятся к обычным видам деятельности):

	№
	Содержание хозяйственных операций
	дата
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Приняты на забалансовый учет основные средства балансовой стоимостью 1134000 рублей
	2.04
	
	
	

	2.
	Отражена задолженность по арендной плате согласно договора за апрель
	30.04
	25000
	
	

	3
	Отражены затраты, связанные с эксплуатацией объекта

-материальные затраты

-затраты по оплате труда

-взносы по социальному страхованию
	В течение

месяца
	5000

10000

3400
	
	

	4
	Начислена выручка от эксплуатации арендованного объекта, в т.ч НДС-18%
	25.04
	47200
	
	

	5
	Начислен НДС 
	25.04
	
	
	

	6
	Отражен финансовый результат от операций аренды у арендатора
	
	
	
	

	7
	Начислена амортизация по объекту , переданному в аренду у арендодателя

(срок полезного использования объекта-12 лет)
	
	
	
	


Вариант №2

Заполнить журнал хозяйственных операций на основании следующих данных (операции по аренде относятся к прочим видам деятельности):

	№
	Содержание хозяйственных операций
	дата
	сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	
	Д-т
	К-т

	1
	Приняты на забалансовый учет основные средства балансовой стоимостью 1134000 рублей
	2.04
	
	
	

	2.
	Отражена задолженность по арендной плате согласно договора за апрель
	30.04
	25000
	
	

	3
	Отражены затраты, связанные с эксплуатацией объекта

-материальные затраты

-затраты по оплате труда

-взносы по социальному страхованию
	В течение

месяца
	5000

10000

3400
	
	

	4
	Начислена выручка от эксплуатации арендованного объекта, в т.ч НДС-18%
	25.04
	47200
	
	

	5
	Начислен НДС 
	25.04
	
	
	

	6
	Отражен финансовый результат от операций аренды у арендатора
	
	
	
	

	7
	Начислена амортизация по объекту , переданному в аренду у арендодателя

(срок полезного использования объекта-12 лет)
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																																								Образец обложки																																																																								Унифицированная форма № КО-4

																																																																																																																Утверждена постановлением Госкомстата

																																																																																																																России от 18.08.98 № 88

																																																																																																																																										Код

																																																																																																																																						Форма по ОКУД				0310004

																																																																																																																																						по ОКПО

		(организация)

		(структурное подразделение)

																																																										КАССОВАЯ   КНИГА

																																																				на																																																				г.

																																								Образец титула. Стр. 2 - чистая																																																																								Унифицированная форма № КО-4

																																																																																																																Утверждена постановлением Госкомстата

																																																																																																																России от 18.08.98 № 88

																																																																																																																																										Код

																																																																																																																																						Форма по ОКУД				0310004

																																																																																																																																						по ОКПО

		(организация)

		(структурное подразделение)

																																																										КАССОВАЯ   КНИГА

																																																				на																																																				г.

																		Печатать на последней странице:

																								В этой книге пронумеровано и

																		прошнуровано																																																листов.

																		М.П.(штампа)

																		Руководитель организации

																																																																						(должность)																										(подпись)																												(расшифровка подписи)

																		Главный бухгалтер

																																																								(подпись)																																(расшифровка подписи)

																																																								«										»																																																																г.
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стр2

																																																																																																																																																																																																																																																																												Образец 3, 5, 7, 9 и т.д. страниц формы № КО-4

										Касса за																		"								"																																																		г.														Лист

								Номер докумен- та																		От кого получено
или кому выдано																																								Номер кор- респонди- рующего счета, субсчета																								Приход,
руб. коп.																								Расход, руб. коп.																																Номер доку- мента																От кого получено
или кому выдано																																								Номер кор- респонди- рующего счета, субсчета																						Приход,
руб. коп.																								Расход,
руб. коп.

								1																		2																																								3																								4																								5																																1																2																																								3																						4																								5

																																																Остаток на начало дня																																																																		Х																				Л       и         н        и        я                   о        т        р        е        з       а

		П   О   Л   Е         Д   Л   Я         П   О   Д   Ш   И   В   К   И

																																																																																																																																																																																																																														Итого за день

																																																																																																																																																																																																																																																								Х

																																																																																																																																																																																																																														Остаток на конец дня

																																																																																																																																																		в том числе на заработную плату, выплаты																																																																																																						Х

																																																																																																																																																		социального характера и стипендии

																																																																																																																																																						Кассир

																																																																																																																																																																								(подпись)																																						(расшифровка подписи)

																																																																																																																																																		Записи    в  кассовой   книге  проверил    и  документы    в

																																																																																																																																																		количестве																																																																																																приходных и

																																																																																																																																																																										(прописью)

																																																																																																																																																																																																																																																		расходных

																																																																																																																																																				(прописью)

																																																																																																																																																		получил.

																																																																																								Перенос																																																										Бухгалтер

																																																																																																																																																																								(подпись)																																								(расшифровка подписи)

																																																																																																																																																																																																																																																																												Образец 4, 6, 8, 10 и т.д. страниц формы № КО-4

										Касса за																		"								"																																																		г.														Лист

								Номер докумен- та																		От кого получено
или кому выдано																																								Номер кор- респонди- рующего счета, субсчета																								Приход,
руб. коп.																								Расход, руб. коп.																																Номер доку- мента																От кого получено
или кому выдано																																								Номер кор- респонди- рующего счета, субсчета																						Приход,
руб. коп.																								Расход,
руб. коп.

								1																		2																																								3																								4																								5																																1																2																																								3																						4																								5

																																														Остаток на начало дня																																																																				Х																				Л       и         н        и        я                   о        т        р        е        з       а

																																																																																																																																																																																																																														Итого за день

																																																																																																																																																																																																																																																								Х

																																																																																																																																																																																																																														Остаток на конец дня

																																																																																																																																																		в том числе на заработную плату, выплаты																																																																																																						Х

																																																																																																																																																		социального характера и стипендии

																																																																																																																																																						Кассир

																																																																																																																																																																								(подпись)																																						(расшифровка подписи)

																																																																																																																																																		Записи    в  кассовой   книге  проверил    и  документы    в

																																																																																																																																																		количестве																																																																																																приходных и

																																																																																																																																																																										(прописью)

																																																																																																																																																																																																																																																		расходных

																																																																																																																																																				(прописью)

																																																																																																																																																		получил.

																																																																																								Перенос																																																										Бухгалтер

																																																																																																																																																																								(подпись)																																								(расшифровка подписи)
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																																																																																																																				Приложение 6

																																																																																																																				к Положению Банка России "О порядке ведения

																																																																																																																				кассовых операций и правилах хранения, перевозки

																																																																																																																				и инкассации банкнот и монеты Банка России

																																																																																																																				в кредитных организациях на территории

																																																																																																																				Российской Федерации"

																																																																																																																				от 24.04.2008 № 318-П

								Объявление на взнос наличными																																																																																																																																																								Код формы документа 
по ОКУД

																						ОБЪЯВЛЕНИЕ																																								№																																																																																																		0402001

		"												"																																								20																года

																																																																								ДЕБЕТ

				От кого																																																																				счет №

																																																																								КРЕДИТ

				Получатель																																																																				счет №																																																																																										Сумма цифрами

																																																		ИНН																																																								КПП																																																								в том числе
по символам:

				р/счет №																																																																																																						ОКАТО

				Наименование банка-вносителя																																																																																																																																																														символ																				сумма

																																																																																																										БИК

				Наименование банка-получателя

																																																																																																										БИК

				Сумма прописью

																																																																																																																																																																		руб.																																						коп.

				Источник поступления																																																																																																																																																																										(цифрами)

				Подпись клиента																																																																Бухгалтерский работник																																																																												Кассовый работник

																								КВИТАНЦИЯ																																						№																																																																																																		Код формы документа 
по ОКУД

		"												"																																								20																года																																																																																										0402001

				От кого																																																																																																																																										Для зачисления на счет №

				Получатель

				ИНН																																																																				КПП																																																																						Сумма цифрами

				р/счет №																																																																																		ОКАТО

				Наименование банка-вносителя

																																																																																																																																																						БИК

				Наименование банка-получателя

																																																																																																																																																						БИК

				Сумма прописью

																																																																																																																																																																		руб.																																						коп.

				Источник поступления																																																																																																																																																																										(цифрами)

				место печати																																																																Бухгалтерский работник																																																																												Кассовый работник

								(штампа)

																												ОРДЕР																																		№																																																																																																		Код формы документа 
по ОКУД

		"												"																																								20																года																																																																																										0402001

																																																																								ДЕБЕТ

				От кого																																																																				счет №

																																																																								КРЕДИТ

				Получатель																																																																				счет №																																																																																										Сумма цифрами

																																																		ИНН																																																								КПП																																																								в том числе
по символам:

				р/счет №																																																																																																						ОКАТО

				Наименование банка-вносителя																																																																																																																																																														символ																				сумма

																																																																																																										БИК

				Наименование банка-получателя

																																																																																																										БИК

				Сумма прописью

																																																																																																																																																																		руб.																																						коп.

				Источник поступления																																																																																																																																																																										(цифрами)

																																																																				Бухгалтерский работник																																																																												Кассовый работник
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																																																																																																																																														Унифицированная форма № ОС-6

																																																																																																																																														Утверждена постановлением Госкомстата России

																																																																																																																																														от 21.01.2003 № 7

																																																																																																																																																																																																										Код

																																																																																																																																																																																																						Форма по ОКУД

																																																																																																																																																																																																						по ОКПО

		(наименование организации)

		(наименование структурного подразделения)																																																																																																																																																																																																				по ОКОФ

		Инвентарная карточка
учета объекта основных средств																																																																																		Номер
документа																								Дата
составления																												Номер																																																														амортизационной группы

																																																																																																																																																																																																						паспорта (регистрационный)

																																																																																																																																																																																																						заводской

		Объект																																																																																																																																																																																																				инвентарный

																																																																																																																																								Дата																																																														принятия к бухгалтерскому учету

		(серия, тип постройки или модель, марка)																																																																																																																																																																																																				списания с бухгалтерского учета

																																																																																																																																																																																																						Счет, субсчет, код аналитического учета

		Место нахождения объекта основных средств

		Организация-изготовитель

																																																		(наименование)

																																																																																																																																																																										2. Сведения об объекте
основных средств на дату
принятия к бухгалтерскому
учету

		1. Сведения об объекте основных средств на дату передачи

		Дата																																												Документ о вводе в
эксплуатацию																																																								Факти-
ческий
срок
эксплу-
атации																				Сумма
начислен-
ной
амортиза-
ции (износа),
руб.																								Остаточная
стоимость,
руб.																								Первоначальная
стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету,
руб.																																Срок полезного использова- ния

		выпуска
(построй-
ки)																				последнего
капремонта,
модерниза-
ции, рекон-
струкции																								наимено-
вание																								номер																дата

		1																				2																								3																								4																5																6																				7																								8																								1																																2

		3. Переоценка

		Дата																Коэффициент
пересчета
(переоценки)																												Восстановитель-
ная стоимость,
руб.																														Дата																Коэффициент
пересчета
(переоценки)																												Восстановитель-
ная стоимость,
руб.																														Дата																Коэффициент
пересчета
(переоценки)																												Восстановитель-
ная стоимость,
руб.

		1																2																												3																														1																2																												3																														1																2																												3

		4. Сведения о приемке, внутренних перемещениях, выбытии (списании) объекта основных средств

		Документ,
дата, номер																												Вид операции																																Наименование структурного
подразделения																																																																										Остаточная
стоимость, руб.																																				Фамилия, инициалы лица,
ответственного за хранение

		1																												2																																3																																																																										4																																				5

		Справочно:																								Участники долевой
собственности																																																																																																																																Доля в праве общей
собственности, %
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стр2

																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																								Оборотная сторона формы № ОС-6

				5. Изменения первоначальной стоимости объекта основных средств																																																																																																																																																																				6. Затраты на ремонт

		Реконструкция, достройка, дооборудование, частичная ликвидация, модернизация																																																																																																																																																																				Ремонт

		вид операции																																																				документ																																																																								сумма затрат, руб.																																								вид ремонта																																																				документ																																																																								сумма затрат, руб.

																																																						наименование																																дата																				номер																																																																																																																наименование																																дата																				номер

		1																																																				2																																3																				4																				5																																								1																																																				2																																3																				4																				5

				7. Краткая индивидуальная характеристика объекта основных средств

		Объект основных средств, приспособления, принадлежности																																																																																																																																																																Содержание драгоценных и/или полудрагоценных материалов (металлов, камней и т.д.)

		наименование																																																																																																																												количество																																				наименование драгоценных
и/или полудрагоценных
материалов																																																								номенклатурный
номер																																								единица
измерения																								количество																								масса

		1																																																																																																																												2																																				3																																																								4																																								5																								6																								7

		Наименование конструктивных
элементов и других признаков,
характеризующих объект																																																																				Качественные и количественные характеристики (размеры, прочие сведения)																																																																																																																																																																																																																				Примечание

																																																																						основного объекта																																																																												приспособлений, принадлежностей, пристроенных помещений и др.

		8																																																																				9																																																																												10																																		11																																		12																																		13																																		14

		В том числе: материалы

				Лицо, ответственное за ведение инвентарной карточки

																																																																																																								(должность)																																																																																										(подпись)																																																		(расшифровка подписи)
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Лист1

				Бухгалтерские программы БухСофт. Все участки учета. Скачай и работай!																																																																														www.BuhSoft.ru

																																																																																																		Унифицированная форма № КО-2

																																																																																																		Утверждена постановлением Госкомстата России от 18.08.98 г. № 88

																																																																												Коды

																																																																										Форма по ОКУД		0310002

																																																														по ОКПО

				организация

				структурное подразделение

				РАСХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР																																																																Номер документа																Дата составления

				Дебет																																																														Сумма, руб.коп														Код целевого назначения

												код структурного подразделения												корреспондирующий счет, субсчет														код аналитического учета														Кредит

				Выдать

										фамилия, имя, отчество

				Основание:

				Сумма

										прописью

																																																																																								руб.										коп.

				Приложение

				Руководитель организации

																										должность																												подпись																				расшифровка подписи

				Главный бухгалтер

																										подпись																				расшифровка подписи

				Получил

										сумма прописью

																																																																																								руб.										коп.

				"						"																																												Подпись

				По

						наименование, номер, дата и место выдачи документа,

						удостоверяющего личность получателя

				Выдал кассир

																подпись																				расшифровка подписи



Бухгалтерские программы БухСофт. Все участки учета. Скачай и работай!

www.BuhSoft.ru
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				Касса

																																																						Унифицированная форма № АО-1

																																																						Утверждена постановлением Госкомстата России

																																																						от  01.08.2001 № 55

																																																Код

																																														Форма по ОКУД		302001

																																														по ОКПО

				наименование организации

																																УТВЕРЖДАЮ

																																				Отчет в сумме

																																																		руб.				коп.

																Номер						Дата														Руководитель

				АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ																																		должность

																																						подпись								расшифровка подписи

																																						"				"												200__ г.

																																												Код

				Структурное подразделение

				Подотчетное лицо																																						Табельный номер

												фамилия, инициалы

				Профессия (должность)																												Назначение аванса

				Наименование показателя																Сумма, руб.коп.												Бухгалтерская запись

				Предыдущий аванс												остаток																дебет												кредит

																перерасход																счет, субсчет						сумма, руб.коп.						счет, субсчет						сумма, руб.коп.

				Получен аванс 1.из кассы

				1а. в валюте (справочно)

								2.

				Итого получено																0.00

				Израсходовано

				Остаток																0.00

				Перерасход

				Приложение								документов на										листах

				Отчет проверен.    К утверждению в сумме																		Ноль																		руб.				коп. (						руб.				коп.)

																						сумма прописью

				Главный бухгалтер

												подпись																				расшифровка подписи

				Бухгалтер

												подпись																				расшифровка подписи

				Остаток внесен								в сумме														руб.								коп.		по кассовому ордеру №														от

				Перерасход выдан

				Бухгалтер (кассир)

												подпись												расшифровка подписи																				дата

				линия отреза

				Расписка				Принят к проверке от										0																				авансовый отчет №								0		от

				на сумму																														руб.				коп., количество документов														на				листах

								сумма прописью

				Бухгалтер

												подпись												расшифровка подписи																				дата





Лист2

				Касса

																																																								Оборотная сторона формы АО № - 1

				Номер по порядку				Документ, подтверждающий произведенные расходы								Наименование документа (расхода)																				Сумма расхода																Дебет счета, субсчета

								дата				номер																								по отчету								принятая к учету

																																				в руб.коп.				в валюте				в руб.коп.				в валюте

				1				2				3				4																				5				6				7				8				9

																Итого:																				0.00								0.00

				Подотчетное лицо																												0

												подпись																				расшифровка подписи






