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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Фонд оценочных средств (ФОС) предназначен для контроля и оценки 

образовательных достижений обучающихся, освоивших программу учебной 

дисциплины «Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии в профессиональной деятельности».

ФОС включает оценочные материалы для проведения текущего 

контроля и промежуточной аттестации в форме дифференцированного 

зачета.

ФОС разработан на основе положений:

ФГОС СПО 44.02.03 Педагогика дополнительного образования;

Основной профессиональной образовательной программы по 

специальности 44.02.03 Педагогика дополнительного образования;

Рабочей программы учебной дисциплины «Информатика и 

информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 

деятельности»;

Положения о фонде оценочных средств;
Положение о текущем контроле знаний и промежуточной аттестации 

обучающихся.
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2. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ ОЦЕНКИ РЕЗУЛЬТАТОВ, 

ЭЛЕМЕНТОВ ПРАКТИЧЕСКОГО ОПЫТА, ЗНАНИЙ И УМЕНИЙ, 

ПОДЛЕЖАЩИХ ТЕКУЩЕМУ КОНТРОЛЮ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ

АТТЕСТАЦИИ

Таблица 1.
Результаты обучения 
(освоенные умения, 
усвоенные знания)

Код и наименование 
элемента умений

Код и наименование 
элемента знаний

В результате освоения 
учебной дисциплины  
обучаю щ ийся долж ен уметь: 
соблю дать правила техники 
безопасности и 
гигиенические рекомендации 
при использовании средств 
инф орм ационно­
коммуникационны х 
технологий в 
профессиональной 
деятельности; применять 
современны е технические 
средства обучения, контроля 
и оценки уровня физического 
развития, основанные на 
использовании 
компью терны х технологий; 
создавать, редактировать, 
оформлять, сохранять, 
передавать информационны е 
объекты  различного типа с 
помощ ью  современны х 
информационны х технологий 
для обеспечения 
образовательного процесса; 
использовать сервисы и 
информационны е ресурсы  
инф орм ационно­
телеком м уникационной сети 
И нтернет в 
профессиональной 
деятельности. 
долж ен знать: 
правила техники 
безопасности и 
гигиенические требования 
при использовании средств 
ИКТ; основны е технологии 
создания, редактирования, 
оформления, сохранения,

У.1. соблю дать правила 
техники безопасности и 
гигиенические 
рекомендации при 
использовании средств И КТ 
в профессиональной 
деятельности;
У.2. создавать, 
редактировать, оформлять, 
сохранять, передавать 
инф ормационны е объекты 
различного типа с помощ ью  
современны х 
информационны х 
технологий для 
обеспечения
образовательного процесса: 
У. 2.1. создавать, 
редактировать, оформлять, 
сохранять документы  в 
текстовом  редакторе;
У.2.2. создавать, 
редактировать, оформлять, 
сохранять документы  в 
электронны х таблицах;
У.2.3. создавать, 
редактировать, сохранять 
графические
инф ормационны е объекты; 
У.2.4. создавать, 
редактировать, сохранять 
мультимедийны е 
инф ормационны е объекты; 
У.2.5. создавать, 
редактировать, оформлять, 
сохранять документы  в 
базах данных;
У.2.6. передавать 
инф ормационны е объекты 
различного типа с помощ ью  
современны х

3.1. правила техники 
безопасности и 
гигиенические требования 
при использовании средств 
ИКТ;
3.2. назначение и 
технологию  эксплуатации 
аппаратного и 
программного обеспечения, 
применяемое в 
профессиональной 
деятельности;
3.3. основны е технологии 
создания, редактирования, 
оформления, сохранения, 
передачи и поиска 
информационны х объектов 
различного типа 
(текстовых, графических, 
числовы х) с помощ ью  
современны х программных 
средств:
3.3.1. основны е технологии 
создания, редактирования, 
оформления, сохранения 
текстовы х документов;
3.3.2. основны е технологии 
создания, редактирования, 
оформления, сохранения 
электронны х таблиц;
3.3.3. основны е технологии 
создания, редактирования, 
оформления, сохранения 
графических
информационны х объектов;
3.3.4. основны е технологии 
создания, редактирования, 
оформления, сохранения 
мультимедийны х 
информационны х объектов;
3.3.5. основны е технологии
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передачи и поиска 
информационны х объектов 
различного типа (текстовых, 
графических, числовы х) с 
помощ ью  современны х 
программны х средств; 
возмож ности использования 
ресурсов сети И нтернет для 
соверш енствования 
профессиональной 
деятельности, 
проф ессионального и 
личностного развития; 
назначение и технологию  
эксплуатации аппаратного и 
программного обеспечения, 
применяемое в 
профессиональной 
деятельности.

информационны х 
технологий для 
обеспечения
образовательного процесса; 
У.3. использовать сервисы 
и инф ормационны е ресурсы  
инф орм ационно­
телеком м уникационной 
сети И нтернет в 
профессиональной 
деятельности:
У. 3.1. задавать запросы  и 
вы полнять поиск 
информации в глобальной 
сети И нтернета;
У. 3.2. пользоваться 
сервисами и 
информационны ми 
ресурсами сети И нтернет;
У. 3.3. работать с 
электронной почтой;
У. 4. применять 
современны е технические 
средства обучения, 
контроля и оценки уровня 
физического развития, 
основанны е на 
использовании 
компью терны х технологий; 
У. 5. осущ ествлять отбор 
обучаю щ их программ в 
соответствии с возрастом  и 
уровнем  психического 
развития обучаю щ ихся 
(воспитанников).

создания, редактирования, 
оформления, сохранения 
баз данных;
3.3.6. основны е технологии 
передачи и поиска 
информационны х объектов 
различного типа с помощ ью  
современны х программных 
средств;
3.4. возмож ности 
использования ресурсов 
сети И нтернет для 
соверш енствования 
профессиональной 
деятельности, 
профессионального и 
личностного развития:
3.4.1. основны е сервисы  и 
инф ормационны е ресурсы  
сети И нтернет;
3.4.2. методы поиска 
информации, правила 
пользования ресурсами сети 
И нтернет;
3.4.3. назначение и 
основны е принципы  работы  
электронной почты.

Представленные умения и знания направлены на формирование общих 
и профессиональных компетенций:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 
профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы 
решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Оценивать риски и принимать решения в нестандартных 
ситуациях.

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой 
для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и 
личностного развития.
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ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии 
для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, взаимодействовать с 
руководством, коллегами и социальными партнерами.

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность обучающихся 
(воспитанников), организовывать и контролировать их работу с принятием 
на себя ответственности за качество образовательного процесса.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и 
личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать 
повышение квалификации.

ОК 9. Осуществлять профессиональную деятельность в условиях 
обновления ее целей, содержания, смены технологий.

ПК 1.1. Определять цели и задачи, планировать занятия.
ПК 1.6. Оформлять документацию, обеспечивающую образовательный 

процесс.
ПК 2.2. Организовывать и проводить досуговые мероприятия.
ПК 2.5. Оформлять документацию, обеспечивающую организацию 

досуговых мероприятий.
ПК 3.1. Разрабатывать методические материалы (рабочие программы, 

учебно-тематические планы) на основе примерных с учетом области 
деятельности, особенностей возраста, группы и отдельных занимающихся.

ПК 3.2. Создавать в кабинете (мастерской, лаборатории) предметно­
развивающую среду.

ПК 3.3. Систематизировать и оценивать педагогический опыт и 
образовательные технологии в области дополнительного образования на 
основе изучения профессиональной литературы, самоанализа и анализа 
деятельности других педагогов.

ПК 3.4. Оформлять педагогические разработки в виде отчетов, 
рефератов, выступлений.

ПК 3.5. Участвовать в исследовательской и проектной деятельности в 
области дополнительного образования детей.
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3. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ПО ТЕМАМ

(РАЗДЕЛАМ)

Предметом оценки служат умения и знания, предусмотренные ФГОС 

по дисциплине Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии в профессиональной деятельности, направленные на 

формирование общих и профессиональных компетенций.

Таблица 2
Контроль и оценка освоения учебной дисциплины по темам (разделам)

Э лем ент учебной  
дисци плин ы

Т екущ ий контроль П ром еж уточн ая аттестация
О ценочное

средство
П роверяем ы е  

ум ения (У), 
знания (З)

Ф орм а
контроля

О ценочное
средство

П роверяем ы е  
ум ени я (У), 
знания (З)

Раздел 1. Введение

Д
иф

ф
ер

ен
ци

ро
ва

нн
ы

й 
за

че
т

Тема 1.1. Техника 
безопасности и 
гигиенические 
рекомендации при 
использовании 
средств ИКТ в 
профессиональной 
деятельности

Задание в 
тестовой 
форме (13)

У.1, З.1. Открытый 
вопрос (1). 
Задание в 
тестовой 
форме (13).

У.1, З.1.

Тема 1.2. Аппаратное 
и программное 
обеспечение ПК, 
применяемое в 
профессиональной 
деятельности

Задание в 
тестовой 
форме (13)

У.4, З.2. Открытый 
вопрос (1). 
Задание в 
тестовой 
форме (13).

У.4, З.2.

Раздел 2. Технология обработки текстовой, числовой, 
графической, мультимедийной информации на 
компьютере
Тема 2.1.
Технология
обработки
текстовой
информации.
Текстовый
редактор Microsoft
Word

Задание в 
тестовой форме
(1З).
Практические 
задания по 
демонстрации 
компетенций 
(22)

У.2.1, З.3.1 Открытый 
вопрос (1). 
Задание в 
тестовой 
форме (13)

У.2.1, З.3.1

Тема 2.2.
Технология
обработки
числовой
информации.
Табличный
процессор
MS Excel

Задание в 
тестовой форме 
(13).
Практические 
задания по 
демонстрации 
компетенций 
(22)

У.2.2, У.2.6, 
З.3.2, З.3.6

Открытый 
вопрос (1). 
Задание в 
тестовой 
форме (13)

У.2.2, У.2.6, 
З.3.2, З.3.6

Тема 2.3. 
Технология

Задание в 
тестовой форме

У.2.3, У.2.6, 
З.3.3, З.3.6

Открытый 
вопрос (1).

У.2.3, У.2.6, 
З.3.3, З.3.6
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обработки 
графической 
информации на 
компьютере

(13).
Практические 
задания по 
демонстрации 
компетенций 
(22)

Задание в 
тестовой 
форме (13)

Тема 2.4.
Технология
создания и
обработки
мультимедийной
информации

Практическое 
задание по 
демонстрации 
компетенций 
(22)

У.2.4, У.2.6, 
З.3.4, З.3.6

Открытый 
вопрос (1).

У.2.4, У.2.6, 
З.3.4, З.3.6

Тема 2.5.
Система
управления базами 
данных MS Access

Задание в 
тестовой форме 
(13).
Практические 
задания по 
демонстрации 
компетенций 
(22)

У.2.5, У.2.6, 
З.3.5, З.3.6

Открытый 
вопрос (1). 
Задание в 
тестовой 
форме (13).

У.2.5, У.2.6, 
З.3.5, З.3.6

Раздел 3. Использование сервисов и информационных 
ресурсов сети Интернет в профессиональной 
деятельности
Тема 3.1. 
Организация 
работы в 
глобальной сети 
Интернет

Практические 
задания по 
демонстрации 
компетенций 
(22)

У.3.1, У.3.2, 
У.3.3, З.4.1, 
З.4.2, З.4.3.

Открытый 
вопрос (1). 
Задание в 
тестовой 
форме (13).

У.3.1, У.3.2, 
У.3.3, З.4.1, 
З.4.2, З.4.3.

Раздел 4. Применение обучающих программ в 
профессиональной деятельности
Тема 4.1.
Возможности
использования
обучающих
программ в
соответствии с
возрастом и
уровнем
психического
развития
обучающихся/восп
итанников

Практические 
задания по 
демонстрации 
компетенций 
(22)

У.5 Открытый 
вопрос (1).

У.5

9



4. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Раздел 1. Введение Тема 1.1. Техника безопасности и гигиенические рекомендации  
при использовании средств И К Т  в профессиональной деятельности 

Задание в тестовой форме (13)
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на ф ормирование 

общ их и проф ессиональны х компетенций:
Умения
У.1 соблю дать правила техники безопасности и гигиенические реком ендации при 

использовании средств И К Т в профессиональной деятельности.
Знания
З.1 правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании 

средств ИКТ.

1. Перед началом работ ы за П К  необходимо...
а) убедиться в отсутствии видимых повреж дений ПК;
б) вклю чить компью тер;
в) разместить на столе письменны е принадлежности.

2. Перед тем как выключить компьютер необходимо...
а) заверш ить все активны е программы и корректно вы клю чить компью тер;
б) свернуть все окна, удалить все файлы и папки из папки М ои документы;
в) отклю чить принтер.

3. Во время работ ы на П К  необходимо соблюдать расстояние от экрана до монитора:
а) не менее 50 см;
б) 60-70см;
в) лю бое удобное.

4. При появлении необычных признаков работ ы компьютера нужно...
а) срочно покинуть помещ ение;
б) сообщ ить о случивш емся преподавателю ;
в) обесточить компью терны й класс;
г) вытащ ить вилку ком пью тера из розетки.

5. Правильная рабочая поза при заботе за  компьютером:
а) откинувш ись на стуле, вытянув ноги под столом;
б) прямо, не сутулясь, опираясь спиной о спинку кресла;
в) на краю кресла, наклонивш ись вперед.

6. В  кабинете информатики и И К Т  запрещ ает ся ...
а) работать на ПК;
б) бегать, заним аться посторонней работой;
в) слуш ать советы  других.

7. При обнаруж ении дефектов П К  в процессе работы, появление гари или необычных 
звуков необходимо ...
а) попы таться устранить деф ект самостоятельно;
б) продолж ать работу, не обращ ая внимание на сигналы;
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в) немедленно прекратить работу на ПК, вы клю чить аппаратуру и сообщ ить 
преподавателю .

8. Укажите, чего нельзя делать в кабинете информатики
а) находиться в кабинете инф орматики в верхней одежде;
б) убедиться в отсутствии видимы х неисправностей компью тера;
в) работать на компью тере грязны ми руками;
г) трогать разъем ы  соединительны х проводов;
д) удалять папки и файлы без разреш ения преподавателя.

9. Укажите упраж нения для снятия зрительного напряжения:
а) повороты  головы по и против часовой стрелки;
б) повороты  туловищ а в стороны;
в) круговы е движ ения глазами по часовой стрелки и против.

Ответы:
1 2 3 4 5 6 7 8 9

а б а, б б б б в а,в,г,д в

Тема 1.2. Аппаратное и программное обеспечение ПК, применяемое в 
профессиональной деятельности

Задания в тестовой форме (13).
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на формирование 

общ их и проф ессиональны х компетенций:
Умения
У.4. применять современны е технические средства обучения, контроля и оценки 

уровня физического развития, основанны е на использовании компью терны х технологий. 
Знания
З.2. назначение и технологию  эксплуатации аппаратного и программного 

обеспечения, применяемое в проф ессиональной деятельности.

1. Программное управление работ ой компьютера предполагает:
а) необходимость использования операционной системы для синхронной работы  
аппаратны х средств;
б) вы полнение компью терной серии команд без участия пользователя;
в) двоичное кодирование данных в компью тере;
г) использование специальны х формул для реализации команд в компью тере.

2. Файл -  это:
а) элем ентарная информ ационная единица, содерж ащ ая последовательность байтов и 
имею щ ая уникальное имя;
б) объект, характеризую щ ийся именем, значением  и типом;
в) совокупность индексированны х переменных;
г) совокупность фактов и правил.

3. Расширение имени файла, как правило, характеризует:
а) время создания файла;
б) объект файла
в) место, заним аем ое ф айлом на диске;
г) тип информации, содерж ащ ейся в файле;
д) место создания файла.
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4. Задан полный путь к файлу C:DOC/PROBA. TXT. К аково имя файла?
а) DOC\PROBA.
б) PRO BA .TX T;
в) D O C\PRO BA .TX T;
г) ТХТ.

5. Операционные системы представляют собой программные продукты, входящие в 
состав:
а) прикладного программного обеспечения;
б) системного программного обеспечения;
в) системы управления базами данных;
г) систем программирования;
д) уникального программного обеспечения.

6. Операционная система — это:
а) совокупность основны х устройств компью тера;
б) система программирования на язы ке низкого уровня;
в) программная среда, определяю щ ая интерф ейс пользователя;
г) совокупность программ, используемы х для операций с документами;
д) программа для уничтож ения компью терны х вирусов.

7. Программы сопряж ения устройств компьютера называются:
а) загрузчиками;
б) драйверами;
в) трансляторами;
г) интерпретаторами;
д) компиляторами.

8. Программа, хранящаяся во внешней памяти, после запуска (загрузки) попадает в ... и 
обрабатывается...». Вместо каж дого многоточия вставьте соответствующие 
понятия:
а) ... постоянное запоминаю щ ее устрой ство ..., ... процессором;
б) ... п р о ц е с с о р . ,  ... регистрами процессора;
в) ... устройство в ы в о д а . ,  .  процессором;
г) .  устройство в в о д а . ,  .  процессором;
д) .  оперативную  п а м я т ь . ,  .  процессором.

9. К  дополнительным устройствам ввода-вывода относятся (укажите несколько 
вариантов ответа):
а) принтер;
б) клавиатура;
в) модем;
г) сканер;
д) манипулятор (мыш ь)?

10. К  сменным устройствам внешней памяти относятся (укажите несколько вариантов 
ответа):
а) флэш -память;
б) ж есткий (винчестерский) магнитный диск;
в) оптические диски?
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11. Сопоставьте типам программ их названия:
1) W indow s;
2) W ordPad;
3) Photoshop;
4) Avast;
5) Excel;
6) Access;
а) система управления базами данных;
б) графический редактор;
в) табличны й процессор;
г) антивирусная программа;
д) операционная система;
е) текстовы й редактор.

Ответы:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

б а г б б в б д а, в, г а, б, в 1-д, 2-е, 3-б, 4-г, 5-в, 6-а

Раздел 2. Технологии обработки текстовой, числовой, графической, мультимедийной 
информации на компьютере Тема 2.1. Технология обработки текстовой информации. 
Текстовый редакт ор M icrosoft Word 

Задания в тестовой форме (13).
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на формирование 

общ их и проф ессиональны х компетенций:
Знания
3.3.1. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения 

текстовы х документов.

1. Текстовый редакт ор -  это программа предназначенная для:
а) создания, редактирования и ф орматирования текстовой информации;
б) работы  с изображ ениями в процессе создания игровы х программ;
в) управления ресурсами П К  при создании документов;
г) автоматического перевода с символических язы ков в маш инны е коды.

2. К  числу основных функций текстового редакт ора относятся:
а) копирование, перемещ ение, уничтож ение и сортировка фрагментов текста;
б) создание, редактирование, сохранение, печать текстов;
в) строгое соблю дение правописания;
г) автоматическая обработка информации, представленной в текстовы х файлах.

3. Курсор - это
а) устройство ввода текстовой информации
б) клавиш а на клавиатуре
в) наименьш ий элем ент отображ ения на экране
г) метка на экране монитора, указы ваю щ ая позицию , в которой будет отображен 
вводимы й с клавиатуры.

4. При наборе текста одно слово от другого отделяется:
а) точкой;
б) пробелом;
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в )  запятой;
г) двоеточием.

5. С помощью компьютера текстовую информацию мож но:
а) хранить, получать и обрабатывать;
б) только хранить;
в) только получать;
г) только обрабатывать.

6. Редактирование текста представляет собой:
а) процесс внесения изменений в имею щ ийся текст;
б) процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла;
в) процесс передачи текстовой информации по компью терной сети;
г) процедуру считы вания с внеш него запоминаю щ его устройства ранее созданного текста.

7. Какая операция не применяется для редактирования теста:
а) печать текста;
б) удаление в тексте неверно набранного символа;
в) вставка пропущ енного символа;
г) зам ена неверно набранного символа;
д) ф орматирование текста?

8. В  текстовом редакт оре при задании параметров страницы устанавливаются:
а) гарнитура, размер, начертание;
б) отступ, интервал;
в) поля, ориентация;
г) стиль, шаблон.

9. Текст, набранный в текстовом редакторе, хранится на внешнем запоминающем  
устройстве (магнитном, оптических дисках и др.):
а) в виде файла;

б) таблицы  кодировки; 
к)каталога;
г) директории.

10. При считывании документа с диска пользователь должен указать:
а) размеры  файла;
б) тип файла;
в) имя файла;
г) дату создания файла.

Ответы:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

а б г б а а д в а в

Практические задания по демонстрации компетенций (22)
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на формирование 

общ их и проф ессиональны х компетенций:
Умения
У. 2.1. создавать, редактировать, оформлять, сохранять документы  в текстовом  

редакторе.
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Знания
3.3.1. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения 

текстовы х документов.

Задание 1. Н абрать по образцу следую щ ий текст:
Приложение к диплому № 458234

В ы писка из зачетной книжки (без диплом а недействительна)
И ванов Сергей Петрович

За время пребывания в Пермском государственном университете с 2003 по 2008 
год сдал экзамены и зачеты по следующим дисциплинам специальности «Прикладная 
математика»

Предметы Оценка

1. М атем атический анализ Х орош о

2. А лгебра и геометрия О тлично

3. Д иф ф еренциальны е уравнения Х орош о

4. Д искретная математика У довлетворительно

5. П рограм м ирование О тлично

6. Ф изика У довлетворительно

7. М етоды  оптимизации Х орош о

8. А нглийский язы к О тлично

9. Ч исленны е методы Х орош о

10. И стория отечества О тлично

Государственны й экзам ен по специальности -  хорошо
Д ипломная работа с защ итой в ГЭ К  -  хорошо
Ректор П ермского государственного университета________________

Д екан механико-математического 
Ф акультета ____________________

С екретарь ф акультета ____________________

20 ию ня 2015 г.
2. Скопировать данное прилож ение в новое окно и изменить в нем фамилию , имя, 

отчество, номер диплом а и все оценки (произвольно).
3. С охранить скопированное и отредактированное приложение.
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Задание 2. Используя М астер формул, набрать формулы по образцам:

Задание 3. Н абрать текст и формулы по образцу.

Образец задания:

Пример 1. В прямоугольном Л АВС  известны длина гипотенузы 
АВ, равная числу 12,5, и косинус угла АВС, равный числу 44/125. 
Найти величины синуса угла САБ и площадь треугольника.

Дано: с = 12,5 и cos р = 44/125. Найти sin а  и S.
Решение: имеем sin а  = а/с = cosp = 44/125 = 0,325; 
а = с *sin а  = 12,5 * 0,325 = 4,4;
sin р = Vl - c o s 2p = ф  -  ( 4 4 /125)2 = 0,936;
S  = 1/2 (а * с * sin Р) = 1/2 * 4,4 * 12,5 * 0,936 = 25,74.

Ответ: 0,325; 25,74.

Задание 4. П о таблице “С ведения о доходах и расходах фирмы «Ритм» построить 
диаграмму, отраж аю щ ие динамику доходов и расходов фирмы  «Ритм».

Сведения

Январь Февраль Март Сумма
Объем

прода
ж

4500000 5000000 4800000 14300000

Затраты на 
покуп 

ку

1500000 1200000 1800000 4500000

Затраты за 
достав 

ку

600000 800000 1000000 2400000

Доход 2400000 3000000 2000000 7400000

Задание 5. П остройте объемную  круговую  диаграмму для отображ ения доходов и 
расходов фирмы  за март месяц (столбец «М арт»).

Задание 6. П остройте плоскую  круговую  диаграмму для отображ ения доходов фирмы за 
первый квартал (строка «Доход»).
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Задание 7. Создать ш аблон заявления. Н а основе созданного ш аблона оформить 
заявление.

Д иректору
[название организации] 
[Ф амилия И.О. директора] 
от [Ф амилия И .О.]

ЗА ЯВЛЕНИ Е

Я, ________________________________________________________________________ , прошу
(фам илия, имя отчество)

предоставить мне отпуск с

2014 года на ____________  календарны х дней.

(дата)

/[Ф ам илия И .О .]/
(подпись сотрудника) (расш и ф ровка подписи)

Задание 8. О формить докум енты  со схемами по образцам. 
Д окумент 1.

Схема процесса управления

Д окумент 2.
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Контрольная работа
Укажите номер правильного ответа
А1. Какое расш ирение имеет файл документа, созданный в M S W ord 2007-2010:
1) .doc;
2) .docm;
3) .dotm;
4) .dot;
5 )  .docx;
6) .dotx.

А2. К числу основны х функций текстового редактора относятся:
1) копирование, перемещ ение, уничтож ение и сортировка фрагментов текста;
2) создание, редактирование, сохранение, печать текстов;
3) строгое соблю дение правописания;
4) автоматическая обработка информации, представленной в текстовы х файлах.

А3. Какие дополнительные установки были выполнены при форматировании
указанного абзаца:

В приложении Word можно легко и быстро отформатировать весь документ, применив к нему тему 
документа и. таким образом, придав профессиональный и современный вид Тема документа — это набор 
параметров форматирования, в состав которого могут входить цветовая схема (набор цветов), схема 
шрифтов (набор стилей заголовков и основного текста) и схема оформления (набор типов пиний и запивки).

В приложении W ORD можно легко и быстро отформатировать весь документ, применив к нему 1£иу 
документа и, таким образом, придав профессиональный и современный вид Тема документа — это набор 
параметров форматирования, в состав которого могут входить цветовая схема (набор цветов), схема 
шрифтов (набор стилей заголовков и основного текста) и схема оформления (набор типов линий и заливки).

1) начертание, размер, выравнивание;
2) размер, регистр, первая строка;
3) заливка, начертание, регистр.

А4. К ак называется область над верхним или под нижним полем страницы документа, 
в которой содержится графическая или текстовая информация:
1) абзац;
2) заголовок;
3) сноска;
4) колонтитул.

А5. К акой тип списков M S W ord требует дополнительной настройки отступов:
1) маркированный;
2) нумерованный;
3) многоуровневый;
4) все перечисленные.

А6. К акого способа создания таблиц в W ord не существует:
1) cредствами M S Excel;
2) путём преобразования текста;
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3) вставка таблицы;
5) средствами M S Access;
6) нарисовать таблицу.
А 7. Н а каком из рисунков использована табуляция:

д л я  теста, d o a t • M icroso ft W o rd  ,для  теста.d o or • M icroso ft W o rd

|i I ' l ' i ' i '  1 * 3 • 1 • 4  • [1 ц£' 1 • 1 • • • 2 • 1 • 3 • * • 4 ;J i ■ 5 • 1 ■ 41 1 • 7 • г ■ | • 1

[Наименование Цена [Наименование Цена

Б атон  «Н а р е зн о й » 28 р. Б а то н  «Н а р е зн о й » 28 р.

Х ле б  «С т о л и ч н ы й » 2 2  р. Х ле б  «С т о л и ч н ы й » 2 2  р.

_ Щ Ш Ш  1■ -----------------------------------ш-----------------------------------МР|И||1 М
заиица: 1 из 1 Ч и сло  слов; 40 3 В ||1 0 0 %  | ]>аница: 1 и з  1 Ч и сло  слов; 40 —  Н’Ш C£J 3  3  в  100%  <

Рис.1 Рис.2

для  теста .docx -  M icrosoft W o rd для  теста,docs - M ic roso ft W o rd

|» * » • 1 • 1 • 2 * • • 3 • 1 • 4 • 1 • 5 * 1 • * • L ' 7 * 1 ' * ' ' I» • • 1 - 1 - » • 2 * 1 * 3 * « * 4 • 1 • S ♦ | - 6 у  7 • | • I

Наименование Цена
[Наименование Цена

Б атон  «Н а р е зн о й » 28 р. Б а то н  «Н а р е зн о й » 28 р.
Х ле б  «С то л и ч н ы й » 2 2  р.

Х ле б  «С т о л и ч н ы й » 2 2  р.

■  ш ш в я ш ■  Ш

заиица; 1 из 1 Число слов; 40 1{2) Щ  [ J  3  ■  100% * замица: 1 из 1 Ч и сло  слов: 40 |шГс£ка з~ в  100%  1

Рис.3 Рис.4

1) Рис.1;
2) Рис.2;
3) Рис.3;
4) Рис.4;
5) нет верного ответа.

А8. Верно ли утверждение, что прежде чем вставлять оглавление, необходимо 
установить стили заголовков в тексте документа:

1) нет, неверно;
2) да, верно.

В1. Д аны  два фрагмента текста из произведения Д ж ером К. Дж ерома «Трое в лодке, не 
считая собаки». В обоих фрагментах используется ш риф т одного семейства (гарнитуры). 
П еречислите параметры, показы ваю щ ие отличие свойств символов и абзацев для левого и 
правого фрагментов текста.

Я энергично восстал против морской прогулки. 

Путешествие по морю приносит пользу, если 

длится месяца два, но одна неделя -  это 

сплошное зло. Вы выезжаете в понедельник с 

твёрдым намерением доставить себе 

удовольствие. Вы весело машете рукой друзьям,

В среду, четверг и пятницу вы жалеете, что 

родились на свет. В субботу вы уже в состоянии 

проглотить немного бульона, посидеть на 

палубе и с бледной, кроткой улыбкой отвечать 

на вопросы сердобольных людей о вашем
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оставшимся на берегу, закуриваете самую 

длинную свою трубку и гордо разгуливаете по 

палубе с таким видом, словно вы капитан Кук, сэр 

Фрэнсис Дрэйк и Христофор Колумб в одном лице.

Во вторник вы начинаете жалеть, что поехали.

самочувствии. В воскресенье вы снова 

начинаете ходить и принимать твёрдую пищу. А 

в понедельник утром, когда вы с чемоданом и с 

зонтиком в руке стоите у поручней, собираясь 

сойти на берег, поездка начинает вам по- 

настоящему нравиться.

С1. Создать ш аблон справки. Н а основе созданного ш аблона оформить справку.

[название организации]
[дата №  справки]
[город или населенны й пункт]

С П РА ВКА  * 1

__________________________________работает
(ф ам илия, им я отчество)

в долж ности ____________________ .

Д олж ностной оклад -  __________  р.

С правка выдана для предоставления по месту требования

Н ачальник отдела кадров _____________  _______________
(подпись) (расш и ф ровка подписи)

Критерии и нормы оценивания
М аксимальное количество 25 баллов.
У казания к оцениванию :
Задания А: правильны й выбор -  1 балл.
Задания В -  5 баллов.
Задания С -  12 баллов.

Ошибки:
1. Н е использованы  неразры вны е и обычные пробелы;
2. Н еверно введены  подстрочники;
3. П ри вы равнивании подстрочника использованы  пробелы;
4. П ри введении подстрочников есть интервал перед абзацем;
5. Н еверно задан меж дустрочны й интервал и др.
О ценка индивидуальны х образовательны х достиж ений по результатам  

контрольной работы  производится в соответствии со ш калой (таблица 1).
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Таблица 1
Ш кала оценки индивидуальны х образовательны х достиж ений

П роцент результативности 
(правильны х ответов)

К ачественная оценка индивидуальны х образовательны х
достиж ений

балл (отметка) вербальны й аналог
91-100% 5 отлично
81-90% 4 хорош о
71-80% 3 удовлетворительно

менее 71% 2 неудовлетворительно

Эталоны ответов

Задания А
№ задания Ответ

1 5
2 2
3 3
4 4
5 3
6 5
7 3
8 2

Задания В
№

задания
Ответ

1 1. Н ачертание текста;
2. Разм ер текста;
3. И нтервал после абзаца;
4. В ы равнивание абзаца;
5. О тступ слева.

Тема 2.1. Технология обработки числовой информации. Табличный процессор M icrosoft 
Excel

Задания в тестовой форме (13).
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на формирование 

общ их и проф ессиональны х компетенций:
Знания
3.3.2. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения 

электронны х таблиц;
3.3.6. основны е технологии передачи и поиска инф ормационны х объектов 

различного типа с помощ ью  современны х программны х средств.

1. Электронная таблица -  это:
а) прикладная программа, предназначенная для обработки структурированны х в виде 
таблицы  данных;
б) прикладная программа для обработки кодовых таблиц;
в) устройство персонального компью тера, управляю щ ее его ресурсами;
г) системная программа, управляю щ ая ресурсами персонального компью тера при 
обработке таблиц.

2. Электронная таблица предназначена для:
а) обработки преимущ ественно числовы х данных, структурированны х с помощ ью  таблиц;
б) упорядоченного хранения и обработки значительны х массивов данных;
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в) визуализация структурны х связей между данны ми, представленны ми в таблицах;
г) редактирования графических представлений больш их объемов информации.

3. Электронная таблица представляет собой:
а) совокупность нумерованны х строк и поименованны х буквами латинского алфавита 
столбцов;
б) совокупность поименованны х буквами латинского алфавита строк и нумерованных 
столбцов;
в) совокупность пронумерованны х строк и столбцов;
г) совокупность строк и столбцов, именуемых пользователем  произвольны м образом.

4. Строки электронной таблицы:
а) именую тся пользователем  произвольны м образом;
б) обозначаю тся буквами русского алфавита;
в) обозначаю тся буквами латинского алфавита;
г) нумеруются.

5. В  общем случае столбцы электронной таблицы:
а) обозначаю тся буквами латинского алфавита;
б) нумерую тся;
в) обозначаю тся буквами русского алфавита;
г) именую тся пользователем  произвольны м  образом.

6. Д ля пользователя ячейка электронной таблицы идентифицируется:
а) путем последовательного указания имени столбца и номера строки, на пересечении 
которых располагается ячейка;
б) адресом  маш инного слова оперативной памяти, отведенного под ячейку;
в) специальны м  кодовы м словом;
г) именем, произвольно задаваем ы м  пользователем.

7. Вычислительные формулы в ячейках электронной таблицы записываются:
а) в обы чной математической записи;
б) специальны м образом с использованием  встроенны х функций и по правилам, приняты м  
для записи выраж ений в язы ках программирования;
в) по правилам, приняты м исклю чительно для электронны х таблиц;
г) по правилам, приняты м исклю чительно для баз данных.

8. Выраж ение 3(А1+В1): 5 (2В1— 3А2), записанное в соответствии с правилами, 
принятыми в математике, в электронной таблице имеет вид:
а) 3*(А 1+В1)/(5*(2*В1-3*А 2));
б) 3(А1+В 1)/5(2В 1-ЗА 2);
в) 3(А 1+В1):5(2В1-ЗА 2);
г) 3(А 1+В1)/(5(2В1-ЗА 2)).

9. Среди приведенных найдите формулу для электронной таблицы:
а) АЗВ8+12;

б) А 1=А З*В8+12;
в) А З*В8+12;
г) =АЗ*В8+12.

10. Запись формулы в электронной таблице не мож ет включать в себя:
а) знаки арифметических операций;
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б) числовы е выражения;
в) имена ячеек;
г) текст.

11. При перемещении или копировании в электронной таблице абсолютные ссылки:
а) не изменяю тся;
б) преобразую тся вне зависим ости от нового полож ения формулы;
в) преобразую тся в зависим ости от нового полож ения формулы;
г) преобразую тся в зависим ости от длины  формулы.

12. При перемещении или копировании в электронной таблице относительные ссылки:
а) преобразую тся в зависим ости от нового полож ения формулы;
б) не изменяю тся;
в) преобразую тся вне зависим ости от нового полож ения формулы;
г) преобразую тся в зависим ости от длины  формулы.

13. Диапазон -  это:
а) совокупность клеток, образую щ их в таблице область прямоугольной формы;
б) все ячейки одной строки;
в) все ячейки одного столбца;
г) м нож ество допустимы х значений.

14. Активная ячейка -  это ячейка:
а) для записи команд;
б) содерж ащ ая формулу, вклю чаю щ ую  в себя имя ячейки, в которой вы полняется ввод 
данных;
в) ф ормула в которой содерж ит ссы лки на содерж имое зависим ой ячейки;
г) в которой выполняется ввод данных.

15. Какая формула будет получена при копировании в ячейку Е4, формулы из ячейки Е2:
Е2 Л— £  =$А$2*С2

в с D Е
34 90 55 49 6930
77 S  15 53 1155|

S  33 60 54 4312
33 53 74 39
39 7 66 30 539

а) = А2*5;
б) = $A$2*4;
в) =A 2*$С$4;
г) = $ A $ 2 ^ 4 .

16. Чему будет равно значение ячейки С1? Если в нее вести формулу = А1+В1

а) 5;
б) 10;
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в) 20;
г) 25.

17. Чему будет равно значение ячейки С1? Если в нее вести формулу = СУММ(А1:В1)*2

Д  А | В С | D
1 j_______Ир -А 1/2 I S3
2 "
3

а) 10;
б) 300;
в) 100;
г) 30.

18. Сортировкой называют:
а) процесс поиска наибольш его и наименьш его элементов массива;
б) процесс частичного упорядочения некоторого множества;
в) лю бой процесс перестановки элем ентов некоторого множества;
г) процесс линейного упорядочения некоторого множества;
д) процесс вы борки элем ентов множества, удостоверяю щ их заданном у условию.

19. Укажите неправильную формулу:
а) А2+В4
б) =А1/С453
в) =С 245*М 67
г) =О 89-К89

20. Какая формула будет получена при копировании в ячейку D3, формулы из ячейки D2:

б) =A 3*$C$2; 
г) = A2*C3
Ответы:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

а а а г а а б а г г а а а г в г а г а в

Практические задания по демонстрации компетенций (22)
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на формирование 

общ их и проф ессиональны х компетенций:
Умения
У. 2.2. создавать, редактировать, оформлять, сохранять докум енты  в электронны х 

таблицах;
У. 2.6. передавать инф ормационны е объекты  различного типа с помощ ью  

современны х инф ормационны х технологий для обеспечения образовательного процесса.
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Знания
3.3.2. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения 

электронны х таблиц;
3.3.6. основны е технологии передачи и поиска инф ормационны х объектов 

различного типа с помощ ью  современны х программны х средств.

Задание 1.
Условие задачи:
П одготовьте таблицу для начисления пеней в соответствии с образцом.

Оплата коммунальных услуг задержана на
дней

В ид оплаты Н ачисленная
сумма

П ени В сего к оплате

К вартплата 1900
Э лектричество 330
Телефон 125
И ТО ГО

-У становите для ячеек, содерж ащ их суммы, денеж ны й ф ормат числа.
-Вставьте в таблице срок задерж ки оплаты.
-Введите формулу для начисления пеней в зависимости от срока задерж ки платежа.
- П ени вы считы вается по формуле -  1% от начисленной суммы за каж ды й задерж анны й 
день.
- В сего к оплате считается как сумма начисления плю с пени.

Задание 2.

Табулирование функций.
_________________________Статистическая обработка данных._________________________
В ариант 1.

1. Н а отрете [-3,14;3,14] с ш агом 0,2 протабулировать функцию:

sin2 (x) + cos2 (x)

2. И спользуя набор данны х «Территория и население по континентам», составить 
таблицу и вы яснить минимальную  и максимальную  плотность населения в 1970 году 
и в 1989 году, суммарную  площ адь всех континентов.

В ариант 2.

1. Н а отрезке [2;3] с ш агом 0,1 протабулировать функцию:

2. И спользуя набор данны х «Затраты  на посадку», составить таблицу и вы яснить 
количество м атериальны х затрат на самую дорогую  и самую  деш евую  культуру, 
минимальны е затраты  на удобрения, максимальны е затраты  на горючее, средние 
затраты  на оплату труда.
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Задание 3.
Вариант 1 
В ы полнить задания:

Рис. 1. Ш аблон листа «Курс Валю т»

Рис. 2. Ш аблон листа «П родаж и $»

1) создайте таблицу на первом  листе, используя ш аблон «Курсы валют»;
2) присвойте листам  имена: «Курсы валют», «П родаж и $», «П родаж и Евро»;
3) создайте таблицы  на листах «П родаж и $» и «П родаж и Евро», используя 
ш аблон листа «П родаж и $»;
4) заполните столбец К лиент (автозаполнение);
5) заполните столбец Время с 10:00 до 12:00 с интервалом  10 минут.
6) столбцы Сумма (руб.) заполните случайными числами в диапазоне от 20 000 руб. до 
100000 руб.;
7) введите формулы для перерасчета суммы продаж и по курсу в доллары  - лист «П родаж и 
S» и в Евро - «П родаж и Евро»;
8) введите формулы  для расчета итоговой суммы продаж  за день, максимальной 
продажи, минимальной и средней суммы продаж и за  день;
9) оформите таблицы: «Курсы валют», «П родаж и $», «П родаж и Евро»;
10) упорядочите суммы продаж  по убыванию ;
11) постройте диаграмму «С умма продаж и по клиентам».
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Вариант 2 
В ы полнить задания:

Рис. 1. Ш аблон листа «Курс Валю т»

Рис. 2. Ш аблон листа «П родаж и $»

1) создайте таблицу на первом  листе, используя ш аблон «Курсы валют»;
2) присвойте листам  имена: «Курсы валю т», «П родаж и $», «П родаж и Евро»;
3) создайте таблицы  на листах «П родаж и $» и «П родаж и Евро», используя ш аблон листа 
«П родаж и $»;
4) заполните столбец К лиент (автозаполнение)!
5) заполните столбец В рем я с 13:00 до 16:00 с интервалом  15 минут.
6) столбцы Сумма (руб.) заполните случайны ми числами в диапазоне от 20 000 руб. до 
100000 руб;
7) введите формулы для перерасчета суммы продаж и по курсу в доллары  - лист «П родаж и 
S» и в Евро - «П родаж и Евро»;
8) введите формулы для расчета итоговой суммы продаж  за день, м инимальной продажи, 
максимальной и средней суммы продаж и за  день;
9) оформите таблицы: «Курсы валют», «П родаж и $», «П родаж и Евро»;
10) упорядочите суммы продаж  по возрастанию ;
11) постройте диаграмму «С умма продаж и по клиентам».

Контрольная работа
1. В таблице приведена цена нескольких наименований товаров.___________________________

A B C D E
1 Н аименование Цена, Скидка, Ц ена со Ц ена со
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1 шт руб . скидкой, 
1 ш т

скидкой, 
2 ш т

2 Х олодильник
3 Телевизор
4
9 У тю г
10 Скидка, % 3%

П одготовить лист для определения цен в таблице.

2. И звестны  оценки, полученны е абитуриентами на каж дом из трех вступительных 
экзаменов. Д ля каждого абитуриента определить, поступил ли он в учебное заведение? 
В еличину «проходного» балла (минимально необходим ой для поступления суммы 
оценок) указать в отдельной ячейке. Рассм отреть случай, когда среди абитуриентов нет 
получивш их оценку 2.
П остроить диаграмму, показываю щ ую  результаты  абитуриентов при поступлении в 
учебное заведение.

3. Занести на лист таблицы  следую щ ие данные:_______ ___________________________
A B C D

1 Ф амилия И мя Класс Рост, см
2 Д иденко О. 11Б 164
3 М алецкий Д. 10А 167
4 Тучков С. 8А 158
5 Будим Е. 10А 165
6 Ф илонов В. 11Б 170
7 С орокина Е. 8А 158
8 А хмадов К. 11Б 170
9 Л инько О. 10А 167
10 Д унин С. 8А 160
11 Я ш ина У. 10А 163
12 Я хонтова В. 10А 165
13 Гусев Ю. 11Б 164
14 Ф окин Е. 11Б 173
15

С копировать на другой лист и представить их в следую щ ем виде:
A B C D

1 Ф амилия Класс Рост, см
2 Д унин С. 8А 160
3 С орокина Е. 8А 158
4 Тучков С. 8А 158
5 Ф окин Е. 11Б 173
6 А хмадов К. 11Б 170
7 Ф илонов В. 11Б 170
8 Гусев Ю. 11Б 164
9 Д иденко О. 11Б 164
10 Л инько О. 10А 167
11 М алецкий Д. 10А 167
12 Будим Е. 10А 165
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13 Я хонтова В. 10А 165
14 Я ш ина У. 10А 163
15

Тема 2.3. Технология обработки графической информации на компьютере 
Задания в тестовой форме (13)
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на формирование 

общ их и проф ессиональны х компетенций:
Знания
З.3.3. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения 

графических инф ормационны х объектов;
3.3.6. основны е технологии передачи и поиска инф ормационны х объектов 

различного типа с помощ ью  современны х программны х средств.

1. Одной из основных функций графического редакт ора является:
а) ввод изображений;
б) хранение кода изображения;
в) создание изображений;
г) просмотр и вывод содерж имого видеопамяти.

2. Элементарным объектом, используемым в растровом графическом редакторе, 
является:
а) точка экрана (пиксель);
б) объект (прямоугольник, круг и т.д.);
в) палитра цветов;
г) знакоместо (символ).

3. Деформация изображ ения при изменении размера рисунка - один из недостатков:
а) векторной графики;
б) растровой графики.

4. Примитивами в графическом редакторе называют:
а) простейш ие фигуры, рисуемы е с помощ ью  специальны х инструментов графического 
редактора,
б) операции, выполняемые над файлами, содерж ащ ими изображения, созданные в 
графическом  редакторе;
в) среду графического редактора;
г) реж имы  работы  графического редактора.

5. Наименьшим элементом поверхности экрана, для которого могу быть заданы адреса, 
цвет и интенсивность, является:
а) точка;
б) зерно лю минофора;
в) пиксель;
г) растр. 6

6. Графика с представлением изображ ения в виде совокупностей точек называется:
а) фрактальной;
б) растровой;
в) векторной;
г) прямолинейной.
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7. Видеоадаптер - это:
а) устройство, управляю щ ее работой графического дисплея;
б) программа, распределяю щ ая ресурсы  видеопамяти;
в) электронное энергозависим ое устройство для хранения о граф ическом  изображении;
г) дисплейны й процессор.

8. Видеопамять - это:
а) электронное устройство для хранения двоичного кода изображения, вы водимого на 
экран;
б) программа, распределяю щ ая ресурсы  П К  при обработки изображения;
в) устройство, управляю щ ее работой графического дисплея,
г) часть оперативного запоминаю щ его устройства.

9. Д ля хранения 256-цветного изображ ения на кодирование цвета одного пикселя 
выделяется:
а) 2 байта;
б) 4 бита;
в) 256 бит;
г) 1байт

10. Д ля двоичного кодирования цветного рисунка (256 цветов) размер 10*10 точек 
требуется:
а) 100 бит;
б) 100 байт;
в) 400 бит;
г) 800 байт.

Ответы:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

в а б а в б а а г г

Практические задания по демонстрации компетенций (22)
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на формирование 

общ их и профессиональны х компетенций:
Умения
У. 2.3. создавать, редактировать, сохранять граф ические инф ормационны е объекты;
У. 2.6. передавать инф ормационны е объекты  различного типа с помощ ью  

современны х инф ормационны х технологий для обеспечения образовательного процесса.
Знания
3.3.3. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения 

графических инф ормационны х объектов;
3.3.6. основны е технологии передачи и поиска инф ормационны х объектов 

различного типа с помощ ью  современны х программны х средств.
Задание 1. Создайте в графическом  редакторе Pain t следую щ ие изображения:
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Задание 2. И спользуя инструмент скругленны й прямоугольник и операцию  копирования 
создать изображ ение по образцу.

-оосшкга -оосоши -соажса ■отжса жисга ■сашан -апжш -апжш: -апжш —шп -апжш: 
-ашога — аж —ожш

Задание 3. Создайте изображ ения по образцу.

Задание 4.
1. П ри помощ и инструментов 
графического редактора создайте 
меню топограф ических знаков 
для ваш его плана.
С охраните рисунок в файле с 
именем «Топографические
знаки».
Н а свободном пространстве 
изобразите план местности 
вокруг ваш ей ш колы, используя 
меню топограф ических знаков. 
С охраните свою работу в файле с 
именем «П лан школы».

Тема 2.4. Технология обработки мультимедийной информации на компьютере 
Практическое задание по демонстрации компетенций (22)
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на ф ормирование 

общ их и проф ессиональны х компетенций:
Умения
У. 2.4. создавать, редактировать, сохранять мультимедийны е информационны е 

объекты;
У. 2.6. передавать инф ормационны е объекты  различного типа с помощ ью  

современны х инф ормационны х технологий для обеспечения образовательного процесса.
Знания
З.3.4. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения 

мультимедийны х информационны х объектов;
3.3.6. основны е технологии передачи и поиска инф ормационны х объектов 

различного типа с помощ ью  современны х программных средств.
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П одобрать информацию  и разработать мультимедийную  презентацию  на тему 
«В изуальное сопровож дение занятия по окруж аю щ ему миру (математике, русскому языку 
-  на выбор студента) для младш их ш кольников».

Тема 2.5. Система управления базами данных M S  Access 
Задания в тестовой форме (13)
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на формирование 

общ их и проф ессиональны х компетенций:
Знания
3.3.5. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения баз 

данных;
3.3.6. основны е технологии передачи и поиска инф ормационны х объектов 

различного типа с помощ ью  современны х программны х средств.

1. База данных -  это:
а) совокупность данных, организованны х по определенны м правилам;
б) совокупность программ для хранения и обработки больш их массивов информации;
в) И нтерфейс, поддерж иваю щ ий наполнение и м анипулирование данными;
г) определенная совокупность информации.

2. Таблицы в базах данных предназначены:
а) для хранения данных базы;
б) для отбора и обработки данны х базы:
в) для ввода данны х базы и их просмотра;
г) для автоматического вы полнения группы  команд;
д) для вы полнения сложны х программны х действий.

3. Что из перечисленного не является объектом Access?
а) модули;
б) таблицы;
в) макросы;
г) ключи;
д) формы;
е) отчеты;
ж) запросы.

4. Д ля чего предназначены запросы?
а) для хранения данных базы;
б) для отбора и обработки данных базы;
в) для ввода данны х базы и их просмотра;
г) для автоматического вы полнения группы  команд;
д) для вы полнения слож ны х программны х действий;
е) для вы вода обработанны х данных базы на принтер.

5. Д ля чего предназначены формы?
а) для хранения данных базы;
б; для отбора и обработки данны х базы;
в) для ввода данны х базы и их просмотра;
г) для автоматического вы полнения группы  команд; для вы полнения сложны х 
программны х действий.
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6. В  каком диалоговом окне создают связи меж ду полями таблиц базы данных?
а) таблица связей;
б) схема связей;
в) схема данных;
г) таблица данных.

7. Почему при закрытии таблицы программа Access не предлагает выполнить сохранение 
внесенных данных?
а) недоработка программы;
б) потому что данны е сохраняю тся сразу после ввода в таблицу;
в) потому что данны е сохраняю тся только после закры тия всей базы  данных.

8. Без каких объектов не мож ет существовать база данных?
а) без модулей;
б) без отчетов;
в) без таблиц;
г) без форм;
д) без макросов;
е) без запросов.

9. В  каких элементах таблицы хранятся данные базы?
а) в полях;
б) в строках;
в) в столбцах;
г) в записях;
д) в ячейках.

10. Содержит ли какую-либо информацию таблица, в которой нет полей
а) содерж ит информацию  о структуре базы данных.
б) не содерж ит никакой информации;
в) таблица без полей сущ ествовать не может;
г) содерж ит информацию  о будущ их записях.

11. В  чем состоит особенность поля типа «Счетчик
а) служ ит для ввода числовы х данных;
б) служ ит для ввода действительны х чисел;
в) данны е хранятся не в поле, а в другом  месте, а в поле хранится только указатель на, где 
располож ен текст;
г) имеет ограниченны й размер
д) имеет свойство автоматического наращ ивания.

12. В  какой из перечисленных паре данные относятся к одному типу?
а) 12.04.98 и 123;
б) «123»и 189;
в) «И ванов» и «1313»;
г) «ДА» и TRU E (И СТИ НА );
д) 45<999 и 54.

13. База данных «Тестирование» задана таблицами 1- 3:
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Таблица 1
№

п/п

Регистрац.

номер

Ф амилия П ол В озраст Ш кола

1 100 И ванов М 15 1

5 121 Грач Ж 17 203

2 123 Сидоренко Ж 16 27

3 133 Ж уравлев М 16 77

6 145 Я ценко М 17 77

4 199 Сергеев М 15 98

Таблица 2
№ Ш кола Директор Телефон

п/п

1 1 П етрова 33-55-77

2 77 П авлов 14-56-89

3 27 К узнецова 19-33-11

4 98 П авлов 33-57-28

5 203 К ирю хина 14-61-90

Таблица 3
Регистрац. Балл за  тест

номер

100 23

121 11

123 17

133 26

145 15

199 20

Через какие поля и какие таблицы долж ны быть связаны меж ду собой, чтобы мож но  
было ответить на вопрос «Кто является директором школы, в которой учат ся ученики, 
набравшие при тестировании более 20 балов?»
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а) 1-я и 2-я таблицы  через поле Регистр. ном.; 1-я и З-я таблицы;
б) 1 -я и 2-я таблицы  через поле Бал за  тест; 1 -я и 3-я таблицы  через поле Директор,
в) 2 -я и 3-я таблицы  через поле Бал за  тест и поле Директор,
г) ответ мож но дать, не организовы вая связи между таблицами;
д) 1-я и 2-я таблицы  через поле- Регистр ном.; 1-я и 3-я таблицы  через поле Ш кола.

14. Какие записи в таблице 1 (база «Тестирование») будут выбраны по условию: Пол=«м» 
И Возраст > 15 И Л И П ол-«ж »?
а) 1,2;
б) 1,2,5,6;
в) 5,6;
г) 2,3,5,6;
д) 1,3,4,6,5.

Ответы:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

а а г б в в б в д в д в д г

Практические задания по демонстрации компетенций (22)
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на формирование 

общ их и проф ессиональны х компетенций:
Умения
У. 2.5. создавать, редактировать, оформлять, сохранять докум енты  в базах данных; 
У. 2.6. передавать информационны е объекты  различного типа с помощ ью  

современны х инф ормационны х технологий для обеспечения образовательного процесса. 
Знания
3.3.5. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения баз 

данных;
3.3.6. основны е технологии передачи и поиска инф ормационны х объектов 

различного типа с помощ ью  современны х программны х средств.

Задание 1.
Закончите работу над созданием  базы  данны х «П рактика студентов». Д обавьте в базу 
данны х таблицу «Студенты», которая имеет следую щ ие поля:
1) номер зачетки (текстовы й тип данных размером 6 символов) -  клю чевое поле;
2) фамилия (текстовы й тип данны х размером до 20 символов);
3) имя (текстовый тип данных разм ером  до 20 символов);
4) отчество (текстовый тип данны х размером до 15 символов);
5) код учебного заведения (подстановка из поля “Н азвание” таблицы  “С водны й 
справочник” только тех строк, для которых в поле “С правочник” находится значение 1);
6) код ф акультета (подстановка из поля “Н азвание” таблицы  “Сводны й справочник” 
только тех строк, для которых в поле “Справочник” находится значение 2);
7) код специальности (подстановка из поля “Н азвание” таблицы  “С водны й справочник” 
только тех строк, для которых в поле “С правочник” находится значение 3);
8) текущ ий курс (числовой тип данны х с условием  на значение <=5);
9) код группы (подстановка из поля “Н азвание” таблицы  “С водны й справочник” только 
тех строк, для которых в поле “С правочник” находится значение 3);
Заполните ее данны м и о студентах и сохраните.
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Задание 2.
1. Создайте простой запрос на основе таблицы  «Студенты», отобразив в нем поля «№  
зачетки, «Ф амилия», «Код учебного заведения», «Код специальности», «Код 
дополнительной подготовки», «Курс», «Группа». С охраните под именем «Выбор 
студентов».
2. И зм ените запрос «Выбор студентов» таким  образом, чтобы  были отобраны  студенты  
двух групп, фамилии, которы х начинаю тся на заданную  вами букву. С охраните под 
именем «С туденты  двух групп».
3. Создайте запрос «П рохож дение практики» таким  образом, чтобы  выводились 
мероприятия, проведенны е в заданны й промеж уток времени.
4. С оздайте запрос «П рактика студентов наш ей группы», отобразив соответствую щ ие 
поля, отсортировав фамилии по алфавиту.

Контрольная работа
1. Создайте БД  с таблицами.

Таблица «Личные данные студента».
Поля: номер зачетки, фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес.

Таблица «Ведомость успеваемости».
Н омер по порядку, фамилия, имя, педагогика, инф ормационны е технологии, психология, 
математика, русский язык, иностранны й язык, пропуски по неуважит. причине, пропуски 
по уважит. причине.

В таблицах заполните по 3 поля.
2. Создайте схему данных.
3. Создайте запрос на выборку студентов, у которых по всем предметам  только хорош ие 
оценки, с помощ ью  М астера запросов.
4. Создайте форму Ведомость успеваемости студентов. Кнопки: переход к следую щ ей 
записи, переход к преды дущ ей записи, добавить новую запись, закры ть форму.

Раздел 3. Использование сервисов и информационных ресурсов сети Интернет в 
профессиональной деятельности Тема 3.1. Организация работ ы в глобальной сети 
Интернет

Практические задания по демонстрации компетенций (22)
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на формирование 

общ их и проф ессиональны х компетенций:

Умения
У. 3.1. задавать запросы  и вы полнять поиск информации в глобальной сети 

И нтернета;
У. 3.2. пользоваться сервисами и инф ормационны ми ресурсами сети И нтернет;
У. 3.3. работать с электронной почтой.
Знания
3.4.1. основны е сервисы  и информационны е ресурсы  сети И нтернет;
3.4.2. методы поиска информации, правила пользования ресурсами сети И нтернет;
3.4.3. назначение и основные принципы  работы  электронной почты.
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Задание 1.
О рганизуйте поиск, заполните таблицу и прокомментируйте результаты  поиска:

К лю чевая фраза
Результаты  поиска

Y andex Google Н игм а

информационны е 
технологии в образовании

"информационные 
технологии в образовании"

Задание 2.
П одготовьте иллю страции к докладу «И спользование инф ормационны х технологий в 
образовании».

Задание 3.
И зучить сервисы и информационны е ресурсы  сети И нтернет, применяемы е в начальной 
школе. Н аписать краткую аннотацию  на предлож енны е преподавателем  ресурсы  сети 
Интернет.

Контрольная работа
1 вариант
1. П оставьте в соответствии каждому терм ину его значение.

Термин Значение терм ина
а) гиперссы лка 1) технология представления текста в виде сети, графа с 

активны ми связями между его отдельны ми компонентами
б) гипертекст 2) совокупность м ультимедийны х объектов, объединенны х между 

собой направленны ми связями
в) гипермедиа 3) текстовы й или граф ический объект в гипертекстовом  

документе, в которы й встроен невидимы й для пользователя 
указатель на другой документ. О ткры ваю щ ийся при щ елчке 
мыш ью  на этом  объекте

г) электронная почта 
(E-m ail)

4) технология компью терного способа пересы лки и обработки 
информационны х сообщ ений, обеспечиваю щ их оперативную  
связь между лю дьми

2. П еречислите методы поиска информации в И нтернете. В какой ситуации целесообразно 
применять тот или иной метод? П риведите примеры.

3. К акие ком поненты  входят в состав адреса URL? Расш иф руйте следую щ ий адрес: 
h ttp :w w w .phis.org.ru-inform atica.

4. Распределите следую щ ие адреса на две группы: к одной отнесите адреса электронны х 
почтовых ящ иков, к другой —  адреса w eb-страниц:
а) w w w .abc.ru г) w w w .test.edu.com
б) w w w .ftp.org д) а ru@ tm b.ru
в) w w w .@ abc.ru е) w w w .m ail.ru
П еречислите формальны е признаки, которыми вы руководствовались.

5. С помощ ью  U RL м ож но сделать ссы лку на разны е объекты. О сновываясь на правилах 
построения адресов, поставьте в соответствие каж дому адресу тип объекта:
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А дрес Тип объекта
а) nntp:relcom .hum or/60 1) W W W -сервер или конкретная страничка 

сервера
б) ftp: //ftp .m icrosoft.com /inter-net/ie.exe 2) FTP- сервер или конкретны й файл на сервере
в) m ailto:strix@ bitex.ru 3) В ходящ ий почтовы й ящ ик
г) file://tm b/f1.htm l 4) Ф айл
д) http://w w w .m icrosoft.com 5) Телеконференция

2 вариант
1. П оставьте в соответствии каждому терм ину его значение.

А дрес О писание
а) W W W -технология 1) распределенная система гипермедийны х документов, 

отличительной особенностью  которых является 
возмож ность организации перекрестны х ссы лок друг на 
друга

б) телеконф еренция 2) сетевая технология обмена информацией между лю дьми, 
объединенны м и интересами, сетевой форум, 
организованны й для ведения дискуссии и обмена новостями 
по определенной тематики.

в) автоматизированны й 
поиск информации

3) информационно-поисковы е системы, позволяю щ ие в 
кратчайш ие сроки найти интересую щ ие сведения в мировых 
информационны х источниках

г) обмен данными 4) возмож ность просмотра каталога на открытом сервере, 
выбор ф айла и копирование его на компью тер пользователя

д)распределенная  
обработка данных

5) совместное использование в локальной сети ресурсов 
(аппаратны х и программных), входящ их в сеть компью тера

2. П еречислите методы поиска информации в И нтернете и дайте им краткую  
характеристику.

3. Задан адрес электронной почты  abs30@ m tu-net.ru .
а) Что означает каждая из частей адреса?
б) К аково имя почтового сервера?
в) К аково имя абонента?

4. К акой из предлож енны х поисковы х каталогов является российским?
а) w w w .ram bler.ru  в) w w w .w 3.org
б) w w w .m ckinley.com  г) w w w .lib .um ich.edu

5. С помощ ью  U RL м ож но сделать ссылку на разны е объекты. О сновы ваясь на правилах 
построения адресов, поставьте в соответствие каждому адресу тип объекта:______________

А дрес Тип объекта
а) nntp:relcom .hum or/60 1) W W W -сервер или конкретная страничка 

сервера
б) ftp: //ftp .m icrosoft.com /inter-net/ie.exe 2) FTP- сервер или конкретны й файл на сервере
в) m ailto:strix@ bitex.ru 3) В ходящ ий почтовы й ящ ик
г) file://tm b/f1.htm l 4) Ф айл
д) http://w w w .m icrosoft.com 5) Телеконференция
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Раздел 4. Применение обучающих программ в профессиональной деятельности Тема 4.1. 
Возмож ности использования обучающих программ в соответствии с возрастом и 
уровнем психического развит ия обучающихся/воспитанников

Практические задания по демонстрации компетенций (22)
П редм етом  оценки являю тся умения и знания направленны е на формирование 

общ их и проф ессиональны х компетенций:
Умения
У. 5. осущ ествлять отбор обучаю щ их программ в соответствии с возрастом и 

уровнем  психического развития обучаю щ ихся (воспитанников).

Задание 1. И з предлож енны х преподавателем  программ отобрать программы, которые 
можно использовать при обучении детей младш его ш кольного возраста.
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5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ

Фонд оценочных средств предназначен для контроля и оценки 

результатов освоения учебной дисциплины «Информатика и 

информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) в профессиональной 

деятельности».

Предметом оценки являются умения и знания направленные на 

формирование общих и профессиональных компетенций:
Умения
У.1. соблю дать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при 

использовании средств И К Т в проф ессиональной деятельности;
У.2. создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационны е 

объекты  различного типа с помощ ью  современны х информационны х технологий для 
обеспечения образовательного процесса:

У. 2.1. создавать, редактировать, оформлять, сохранять докум енты  в текстовом  
редакторе;

У.2.2. создавать, редактировать, оформлять, сохранять докум енты  в электронны х 
таблицах;

У.2.3. создавать, редактировать, сохранять граф ические инф ормационны е объекты;
У.2.4. создавать, редактировать, сохранять мультимедийны е информационны е 

объекты;
У.2.5. создавать, редактировать, оформлять, сохранять докум енты  в базах данных;
У.2.6. передавать инф ормационны е объекты  различного типа с помощ ью  

современны х инф ормационны х технологий для обеспечения образовательного процесса;
У.3. использовать сервисы и инф ормационны е ресурсы  инф орм ационно­

телеком м уникационной сети И нтернет в проф ессиональной деятельности:
У. 3.1. задавать запросы  и вы полнять поиск информации в глобальной сети 

И нтернета;
У.3.2. пользоваться сервисами и информационны ми ресурсами сети И нтернет;
У.3.3. работать с электронной почтой;
У. 4. применять современны е технические средства обучения, контроля и оценки 

уровня физического развития, основанны е на использовании компью терны х технологий;
У. 5. осущ ествлять отбор обучаю щ их программ в соответствии с возрастом и 

уровнем  психического развития обучаю щ ихся (воспитанников).
Знания
3.1. правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании 

средств ИКТ;
3.2. назначение и технологию  эксплуатации аппаратного и программного 

обеспечения, применяемое в проф ессиональной деятельности;
3.3. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, 

передачи и поиска информационны х объектов различного типа (текстовых, графических, 
числовы х и т.п .) с помощ ью  современны х программны х средств:

3.3.1. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения 
текстовы х документов;

3.3.2. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения
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электронны х таблиц;
3.3.3. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения 

графических инф ормационны х объектов;
3.3.4. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения 

мультимедийны х информационны х объектов;
3.3.5. основны е технологии создания, редактирования, оформления, сохранения 

баз данных;
3.3.6. основны е технологии передачи и поиска инф ормационны х объектов 

различного типа с помощ ью  современны х программны х средств;
3.4. возмож ности использования ресурсов сети И нтернет для соверш енствования 

профессиональной деятельности, проф ессионального и личностного развития:
3.4.1. основны е сервисы  и информационны е ресурсы  сети И нтернет;
3.4.2. методы поиска информации, правила пользования ресурсами сети И нтернет;
3.4.3. назначение и основны е принципы  работы  электронной почты.

Оценка осуществляется с использованием устного, письменного и 

практического контроля. Оценка освоения дисциплины предусматривает 

проведение дифференцированного зачета.

Вопросы к дифференцированному зачету
1. Техника безопасности и инф ормационная культура. Гигиенические реком ендации при 
использовании средств И К Т в профессиональной деятельности.
2. О сновные устройства компью тера, их функции и взаимосвязь. П рограм м ное и 
аппаратное обеспечение ПК, применяемое в проф ессиональной деятельности.
3. Текстовый процессор M S W ord. Н абор и редактирование текста. Ф орматирование 
текста.
4. Работа с несколькими документами. С траницы  и разделы. Колонтитулы.
5. И спользование колонок и списков в документе. Д изайн документа.
6. О формление текстовы х документов, содерж ащ их таблицы.
7. О формление формул редактором  M S EQ U ATIO N .
8. И спользование комплексны х документов в профессиональной деятельности, 
применение диаграмм в документах.
9. Создание, редактирование, оформление, сохранение деловы х документов в редакторе 
M S W ORD.
10. Э лектронны е таблицы. M S Excel, особенности. Работа с ф ункциями в Excel.
11. Создание, редактирование, оформление, сохранение электронной книги. 
О тносительная и абсолю тная адресации в M S EXCEL.
12. Расчет промеж уточны х итогов в таблицах M S EXCEL. С ортировка и фильтры.
13. О рганизационны е диаграммы  в документе. П остроение простейш их диаграмм и 
простейш их графиков функций.
14. Теоретические основы компью терной графики. В иды  графической информации: 
растровая, векторная, фрактальная. Граф ический редактор Paint. Создание граф ических 
изображений.
15. M icrosoft O ffice Pow erPoint. Создание мультимедийны х презентаций.
16. Создание таблиц базы данны х с использованием  мастера таблиц в СУ БД  M S 
ACCESS.
17. Работа с данны ми с использованием  запросов в С У БД  M S ACCESS.
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18. Создание пользовательских форм для ввода данны х в СУ БД  M S ACCESS.
19. Л окальны е и глобальны е компью терны е сети. А ппаратны е и программны е средства 
организации компью терны х сетей. Глобальная сеть Internet.
20. Технология W W W . Электронная почта.
21. П оиск информации в сети И нтернет. С охранение найденной информации.
22. Сервисы и информационны е ресурсы  сети И нтернет, возмож ности их применения в 
проф ессиональной деятельности.
23. В озм ож ности использования обучаю щ их программ в соответствии с возрастом и 
уровнем  психического развития обучаю щ ихся/воспитанников.

Задание в тестовой форме

1. Гипертекст - это:
а) структурированны й текст, в котором  могут осущ ествляться переходы  по вы деленны м 
меткам;
б) обычный, но очень больш ой по объему текст;
в) текст, буквы которого набраны  ш риф том больш ого размера;
г) распределенная совокупность баз данных, содерж ащ их тексты.

2. П ри перемещ ении или копировании в электронной таблице абсолю тны е ссылки:
а) не изменяю тся;
б) преобразую тся в независимости от нового полож ения формулы;
в) преобразую тся в зависим ости от нового полож ения формулы;
г) преобразую тся в зависим ости от длины  формулы.

3. К акая ф ормула будет получена при копировании в ячейку E4, формулы  из ячейки E2:

Е2 12 £  =$А$2*С2

А В С D Е
1 34 90 55 49 6930
2 77 S0 25 53 11551
3 S 33 60 54 43 2 2
4 33 53 74 39
5 39 7 66 30 539

а) = А2*5;
б) = $А$2*С4;
в) = A 2*$C$4;
г) = $А$2*5.

4. Без каких объектов не мож ет сущ ествовать база данных?
а) без макросов;
б) без отчетов;
в) без таблиц;
г) без запросов.

5. С одерж ит ли в базе данных какую -либо информацию  таблица, в которой нет ни одной 
записи?
а) пустая таблица не содерж ит ни какой информации;
б) пустая таблица содерж ит информацию  о структуре базы  данных;
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в) пустая таблица содерж ит информацию  о будущ их записях;
г) таблица без записей сущ ествовать не может.

6. Структура файла реляционной базы данных (БД) полностью  определяется:
а) перечнем  названий полей и указанием  числа записей БД;
б) перечнем  названий полей с указанием  их ш ирины  и типов;
в) числом  записей в БД;
г) содерж анием записей, хранящ ихся в БД.

7. Укажите, чего нельзя делать в кабинете информатики
а) находиться в кабинете инф орматики в верхней одежде;
б) убедиться в отсутствии видимы х неисправностей компью тера;
в) работать на компью тере грязны ми руками;
г) трогать разъем ы  соединительны х проводов;
д) удалять папки и файлы без разреш ения преподавателя.

8. Компью тер, подклю ченны й к И нтернету, обязательно имеет:
а) IP -адрес;
б) W E B -страницу;
в) домаш ню ю  W E B -страницу;
г) доменное имя;
д) U R L -адрес.

9. П рограмма, хранящ аяся во внеш ней памяти, после запуска (загрузки) попадает в ... и 
обрабаты вается...» . В м есто каж дого м ноготочия вставьте соответствую щ ие понятия:
е) ... постоянное запоминаю щ ее у с т р о й с т в о .,  ... процессором;
ж) ... п р о ц е с с о р . ,  .  регистрами процессора;
з) .  устройство в ы в о д а . ,  .  процессором;
и) .  устройство в в о д а . ,  .  процессором;
к) .  оперативную  п а м я т ь . ,  .  процессором.

10. В каких элементах таблицы  хранятся данны е базы?
а) в полях;
б) в строках;
в) в столбцах;
г) в записях;
д) в ячейках.

11. Сопоставьте типам  программ их названия:
1) W indows;
2) W ordPad;
3) Photoshop;
4) Avast;
5) Excel;
6) Access;
ж) система управления базами данных;
з) графический редактор;
и) табличны й процессор;
к) антивирусная программа;
л) операционная система;
м) текстовы й редактор.
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12. П очтовы й ящ ик абонента электронной почты представляет собой:
а) некоторую  область оперативной памяти файл-сервера;
б) область на ж естком  диске почтового сервера, отведенную  для пользователя;часть 
памяти на ж естком  диске рабочей станции;
в) специальное электронное устройство для хранения текстовы х файлов.
13. Редактирование текста представляет собой:
а) процесс внесения изменений в имею щ ийся текст;
б) процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла;
в) процесс передачи текстовой информации по компью терной сети;
г) процедуру считы вания с внеш него запоминаю щ его устройства ранее созданного текста.

14. Верно ли утверждение, что каждый документ основан на каком-либо шаблоне?
а) Да 
б) Н ет

15. П ри задании параметров страницы устанавливается:
а) гарнитура, размер, начертание шрифта;
б) отступ, интервал (строчный и межстрочный);
в) поля, ориентация.

16. Какие возможности предоставляет диалоговое окно Абзац?
а) изменение типа шрифта, цвета, размера;
б) изменение интервалов и отступов;
в) изменение правого и левого поля.

17. Граф ика с представлением  изображ ения в виде совокупностей точек называется:
а) фрактальной;
б) растровой;
в) векторной.
Ответы:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

а а б в б б а,в,г,д а д б 1-д, 2-е, 3-б, 4-г, 5-в, 6-а б а а в б б

Таблица 1
Шкала оценки индивидуальных образовательных достижений

П роцент результативности 
(правильны х ответов)

К ачество оценки индивидуальны х образовательных 
достиж ений

Балл (отметка) В ербальны й аналог
91-100% 5 отлично
81-90% 4 хорош о
71-80% 3 удовлетворительно

менее 71% 2 неудовлетворительно
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