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1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок устанавливает общие требования к 

информационно-библиотечному обслуживанию обучающихся, осваивающих 

учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных 

государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов и 

(или) получающих платные образовательные услуги (далее -  обучающиеся), 

регламентирует пользование учебниками, учебными пособиями на абонементе и 

в читальном зале, а также определяет права и обязанности обучающихся и 

библиотеки образовательной организации (далее -  Порядок).

1.2. Порядок разработан в соответствии с:

-  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 22.08.2004г. N 122-ФЗ «О библиотечном 

деле»;

-  Федеральными государственными образовательными стандартами 

среднего профессионального образования;

-  приказом Минобрнауки России от 24.08.2022 № 762 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»;

-  Национальным стандартом РФ ГОСТ 7.0.60-2020 «Система стандартов 

по информации, библиотечному и издательскому делу. Издания. Основные 

виды. Термины и определения (утв. и введен в действие приказом Федерального 

агентства по техническому регулированию и метрологии от 18 сентября 2020 г. 

N 655-ст);



ft, £ 1
й г  л  у?

М инистерство  образования и науки  Республики  Бурятия С К-П р-3.4.-23

ГБП О У  «Г усиноозерский эн ергетический  техникум » лист
листов
всего

П о р я д о к  п о л ь з о в а н и я  у ч е б н и к а м и  и  у ч е б н ы м и  
п о с о б и я м и  о б у ч а ю щ и м и с я , о с в а и в а ю щ и м и  у ч е б н ы е  

п р е д м е т ы , к у р с ы , д и с ц и п л и н ы  (м о д у л и )  з а  п р е д е л а м и  
ф е д е р а л ь н ы х  г о с у д а р с т в е н н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  с т а н д а р т о в , 
о б р а з о в а т е л ь н ы х  с т а н д а р т о в  и  (и л и )  п о л у ч а ю щ и м и  п л а т н ы е  

о б р а з о в а т е л ь н ы е  у с л у г и
в Г Б П О У  « Г  у с и н о о з е р с к и й  э н е р г е т и ч е с к и й  т е х н и к у м »

3 13
Э кзем пляр
№

-  рекомендациями по составлению примерных Правил пользования 

библиотекой образовательного учреждения Министерства общего и 

профессионального образования Российской Федерации от 14.01.1998 г. N06-51- 

2ин/27-06,

-  примерным Положением о библиотеке общеобразовательного 

учреждения (Письмо Министерства образования РФ от 23.03.2004г. N 14-51- 

70/13).

-  Уставом образовательного учреждения;

-  Положением о библиотеке ГБПОУ «ГЭТ»;

-  иными локальными нормативными актами.

1.3. В настоящем Положении используются следующие понятия:

-  библиотека -  структурное подразделение образовательной организации, 

выполняющее информационную, культурную и просветительскую функции, 

располагающее организованным фондом

документов и предоставляющее их во временное пользование обучающимся и 

сотрудникам образовательного учреждения;

-  библиотечный фонд -  совокупность документов различного назначения 

и статуса, организационно и функционально связанных между собой, 

подлежащих учету, комплектованию, хранению и использованию в целях 

библиотечного обслуживания обучающихся и сотрудников образовательного 

учреждения;

-  учебное издание -  издание, содержащее систематизированные сведения 

научного или прикладного характера, изложенные в форме, удобной для
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изучения и преподавания, и рассчитанное на обучающихся разного возраста и 

уровня образования;

-  учебник -  учебное издание, излагающее систематизированное 

содержание учебного предмета, курса дисциплины (модуля) или части учебного 

предмета, курса дисциплины (модуля), соответствующее рабочей учебной 

программе;

-  учебное пособие -  учебное издание, дополняющее или заменяющее 

частично или полностью учебник.

1.4. В образовательном учреждении в целях обеспечения реализации 

образовательных программ формируется библиотека, в том числе цифровая 

(электронная) библиотека, обеспечивающая доступ к профессиональным базам 

данных, информационным справочным и поисковым системам, а также иным 

информационным ресурсам.

1.5. Библиотечный фонд образовательного учреждения должен быть 

укомплектован печатными и (или) электронными учебными изданиями (включая 

учебники и учебные пособия), методическими и периодическими изданиями по 

всем входящим в реализуемые основные образовательные программы учебным 

предметам, курсам, дисциплинам (модулям).

Нормы обеспеченности образовательной деятельности учебными 

изданиями в расчете на одного обучающегося по основной образовательной 

программе устанавливаются соответствующими федеральными 

государственными образовательными стандартами.

1.6. При реализации профессиональных образовательных программ 

используются учебные издания, в том числе электронные, определенные
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образовательным учреждением в соответствии с реализуемыми 

образовательными программами и в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации об образовании.

При реализации образовательных программ среднего общего образования, 

образовательное учреждение выбирает:

1) учебники из числа, входящих в федеральный перечень учебников, 

допущенных к использованию при реализации имеющих государственную 

аккредитацию образовательных программ среднего общего образования;

2) учебные пособия, выпущенные организациями, входящими в перечень 

организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые допускаются 

к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию 

образовательных программ среднего общего образования.

1.7. Порядок доступа к библиотечному фонду, перечень основных услуг и 

условия их предоставления библиотекой устанавливаются в соответствии с 

Положением о библиотеке образовательного учреждения, законодательством 

Российской Федерации о защите детей от информации, причиняющей вред их 

здоровью и (или) развитию, законодательством Российской Федерации о 

государственной и иной охраняемой законом тайне и законодательством об 

обеспечении сохранности культурного достояния народов Российской 

Федерации.

1.8. Образовательное учреждение обеспечивает реализацию 

академического права обучающихся на бесплатное пользование библиотечно­

информационными ресурсами образовательного учреждения.
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1.9. Образовательным учреждением бесплатно предоставляются 

обучающимся в пользование на время получения образования учебники и 

учебные пособия, а также учебно-методические материалы, средства обучения и 

воспитания.

2. Информационно-библиотечное обслуживание
2.1. Библиотека организует информационно-библиотечное обслуживание 

обучающихся в соответствии с их информационными запросами на основе 

свободного доступа к информации и бесплатно обеспечивает их основными 

информационно-библиотечными услугами:

-  доступ ко всему библиотечному фонду, предназначенному для 

информационно-библиотечного обслуживания;

- бесплатный доступ к ресурсам информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет»;

-  доступ к электронно-библиотечным системам, включая цифровые 

(электронные) библиотеки, обеспечивающие доступ к профессиональным базам 

данных, информационным справочным и поисковым системам, а также иным 

информационным ресурсам (осуществляется с учетом условий, установленных 

обладателями исключительных прав на них).

2.2. Библиотечное, справочно-библиографическое и информационное 

обслуживание обучающихся осуществляется в специализированном читальном 

зале, а также в режиме удаленного доступа через официальный сайт 

образовательного учреждения.
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3. Порядок пользования учебниками, учебными пособиями

на абонементе
3.1. Для заказа и получения учебников, учебных пособий и других видов 

изданий обучающиеся предъявляют зачетную книжку, заполняют читательское 

требование и расписываются в книжном формуляре.

3.2. Выдача учебников, учебных пособий и других видов изданий 

обучающимся осуществляется в течение учебного года

3.3. Срок пользования обучающимися учебниками, учебными пособиями 

и другими видами изданиями -  до одного года.

3.4. При необходимости, обучающиеся могут продлить срок пользования 

взятых учебников, учебных пособий и других видов изданий, если на них нет 

повышенного спроса со стороны других обучающихся.

3.5. Число учебников, учебных пособий и других видов изданий, взятых 

на абонементе, не ограничивается.

4. Порядок пользования учебниками, учебными пособиями в

читальном зале
4.1. В читальном зале организовано информационно-библиотечное 

обслуживание обучающихся на основе свободного доступа к учебникам, 

учебным пособиям и другим изданиям.

4.2. Для работы в читальном зале обучающиеся предъявляют зачетную 

книжку.

4.3. Учебники, учебные пособия и другие виды изданий выносить из 

читального зала не разрешается за исключением случаев, оговоренных с
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сотрудником библиотеки (для копирования, использования на практических, 

лабораторных занятиях и т.п.).

4.4. Энциклопедии, справочные издания, редкие, ценные и единичные 

издания выдаются только для работы в читальном зале без права выноса.

4.5. Число учебников, учебных пособий и других видов изданий, 

выдаваемых в читальном зале, не ограничивается.

4.6. Предоставленное обучающемуся в читальном зале рабочее место, 

оснащенное компьютером, разрешено использовать только в целях образования, 

научно-исследовательской и профессиональной деятельности или в иных целях, 

не противоречащих действующему законодательству Российской Федерации.

Обучающимся запрещается:

-  устанавливать программное обеспечение, изменять программные или 

аппаратные конфигурации, загружать видео- и аудиофайлы, запускать онлайн- 

игры;

-  самостоятельно предпринимать попытки устранения неполадок в работе 

компьютера, включать и выключать компьютер, производить его перезагрузку;

-  подключать личные переносные портативные компьютеры и 

электронные устройства к сети библиотеки образовательного учреждения.

5. Права и обязанности обучающихся
5.1. Обучающиеся имеют право:

-  бесплатно пользоваться основными видами информационно­

библиотечных услуг библиотеки образовательного учреждения;
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-  бесплатно получать полную информацию о составе библиотечных 

фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного 

информирования;

-  бесплатно получать информацию о наличии в библиотечном фонде 

конкретного документа;

-  бесплатно получать консультационную помощь в поиске и выборе 

источников информации;

-  бесплатно получать во временное пользование любой документ, в том 

числе учебники, учебные пособия из библиотечного фонда;

-  пользоваться базами данных и лицензионными программными 

продуктами, доступ к которым имеется в образовательном учреждении;

-  использовать технические средства библиотеки, предназначенные для 

коллективного пользования.

5.2. Обучающиеся обязаны:

-  соблюдать правила этикета и культуру поведения;

-  бережно относиться к учебникам, учебным пособиям и другим видам 

изданий, полученным из библиотечного фонда библиотеки;

-  возвращать учебники, учебные пособия и другие виды изданий, 

полученные из библиотечного фонда библиотеки, в установленные сроки;

-  не делать подчеркиваний, не вырывать и не загибать страницы;

-  не нарушать расстановки в фондах открытого доступа;

-  не допускать порчи электронных носителей информации;
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-  при получении учебников, учебных пособий и других видов изданий 

необходимо тщательно просматривать издания и, в случае обнаружения каких- 

либо дефектов, сообщать об этом сотруднику библиотеки;

-  соблюдать требования Г ражданского кодекса Российской Федерации в 

части прав на результаты интеллектуальной деятельности.

5.3. Обучающиеся несут ответственность за утрату и порчу учебников, 

учебных пособий и других видов изданий (читатели обязаны заменить их точно 

такими же изданиями, или аналогичными, признанными библиотекой 

равноценными, а при невозможности замены -  возместить реальную рыночную 

стоимость издания), а также несут иную ответственность в случаях, 

предусмотренных действующим законодательством.

6. Права и обязанности библиотеки образовательного учреждения
6.1. В своей деятельности библиотека образовательного учреждения 

обеспечивает реализацию прав обучающихся, установленных настоящим 

Положением.

6.2. Библиотека образовательного учреждения имеет право:

-  по согласованию с руководством образовательного учреждения 

самостоятельно формировать правила пользования библиотекой;

-  осуществлять дополнительные платные услуги при отсутствии ущерба 

для предоставления основных библиотечных услуг в порядке, установленном 

локальными нормативными актами.

6.3. Библиотека образовательного учреждения обязана:

-  информировать обучающихся обо всех видах предоставляемых услуг;
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-  обеспечивать обучающимся возможность пользоваться всеми фондами 

библиотеки;

-  популяризовать свои фонды и предоставляемые услуги, развивать и 

повышать интерес к литературе;

-  совершенствовать информационно-библиотечное обслуживание 

обучающихся, внедряя компьютеризацию и передовые технологии;

-  обеспечивать высокую культуру обслуживания;

-  оказывать помощь обучающимся в выборе необходимых изданий;

-  проводить устные консультации, предоставлять в пользование 

обучающимся каталоги, картотеки и иные формы информирования, оформлять 

библиотечные выставки, библиографические обзоры, дни информации и другие 

мероприятия;

-  осуществлять постоянный контроль над возвращением выданных 

учебников, учебных пособий и других видов изданий в библиотеку;

-  создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы 

обучающихся.

6.4. Библиотека образовательного учреждения обеспечивает учет, 

комплектование, хранение и использование документов, входящих в состав 

библиотечного фонда, в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации.

7. Заключительные положения
7.1. Настоящий Порядок подлежит применению с даты подписания и до 

отмены его действия или его замены новым.
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7.2. Данный Порядок актуализируется по мере необходимости (в случае 

изменения законодательства об образовании). Определение актуальности 

Порядка проводится не реже 1 раза в год.

7.3. Все изменения и дополнения к настоящему Порядку утверждаются 

приказом директора техникума.

Р а зр а б о т ч и к :

Т а з е т д и н о в а  В а л е н т и н а  С ем  е н о  в н  ав  е д  у  ю  щ ая  б и б л и о т е к о й

С о гл а с о в а н н о :
Г  Q

Ю р и с к о н с у л ь т  ■у /  Л е о н о в а  Л ю б о в ь  А н а т о л ь е в н а

Р у к о в о д и т е л ь  м е т о д и ч е с к и м  к а б и н е т о м , р у к о в о д и т е л ь  о т д е л а  кач еств а_  

У л ь я н о в а  С в е т л а н а  А л е к с а н д р о в н а  ,
/f)P

З а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  п о  у ч е б н о й  р а б о т е  с <7*

Л

С л а в к о  Т а т ь я н а  В а с и л ь е в н а
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