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Провести операции с денежными средствами и оформить соответствующую 

документацию

1. Прием наличных денег от населения в кассу организации по кассовому чеку

2. Прием наличных денег от юридического лица в кассу организации по 

приходному кассовому ордеру

3. Выдача наличных денежных средств из кассы организации на заработную плату 

работникам по платежной ведомости

4. Выдача наличных денежных средств из кассы организации на заработную плату 

работнику по расходному кассовому ордеру

5. Выдача наличных денежных средств из кассы организации на хозяйственные 

нужды по расходному кассовому ордеру

6. Выдача наличных денежных средств из кассы организации на командировочные 

расходы по расходному кассовому ордеру

7. Выдача наличных денежных средств из кассы организации на горюче­

смазочные материалы по расходному кассовому ордеру

8. Выдача наличных денежных средств из кассы организации на канцелярские 

расходы по расходному кассовому ордеру

9. Провести регистрацию приходных и расходных кассовых ордеров в Журнале 

регистрации КО1 и КО2

10. Заполнить кассовую книгу на текущую дату

11. Оформить кассовый отчет на текущую дату

12. Оформить авансовый отчет по командировочным расходам

13. Оформить Доверенность на получение компьютерной техники в магазине 

«Оргтехника»

14. Сдать сверхлимитную сумму в Сбербанк РФ


