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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

Тип : о б р азо вател ьн о е  у ч р еж ден и е  средн его  п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я  
Вид: тех н и ку м

Статус: го су д ар ствен н о е  у ч р еж ден и е  

Кластер:
Экономические и социальные условия территории нахождения: 671160 , Р осси я, 

Р есп у б л и к а  Б уряти я, С ел ен ги н ски й  район, г. Г у си н о о зер ск , 9 м кр., дом  72 

Лицензия: сери я 03Л 01 №  0000981 о т  16.11.2015 г.

Государственная аккредитация: сви д етел ьство  о го су д ар ствен н о й  аккр ед и тац и и  серии  

03А 02 №  0000012 , №  1649 о т  25 .12 .2015  г. д ей стви тел ьн о  до  25 .12 .2021  г.

Директор: Спасов Баир Михайлович 
Телефон: 8(30145)42835  

E-mail: g u steh n ic@ m ail.ru

Миссия техникума -  у д о вл етв о р ен и е  п отр еб н о сти  л и ч н о сти  и о б щ ества  в кач ествен н ы х  

о б р азо вател ьн ы х  у сл у гах  по  во стр еб о в ан н ы м  н а р ы н ке тр у д а  п р о ф есси ям  и 

сп ец и ал ьн о стям  в со вр ем ен н о й  си стем е С П О , ори ен ти р о ван н о й  н а ф о р м и р о ван и е  и 

р азви ти е  соц и альн о  зн ач и м ы х  качеств , п р о ф есси о н ал ьн ы х  к о м п етен ц и й  обучаю щ и хся, 

сам о р азви ти е  личности .

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО КОЛЛЕКТИВА НА 2019-2020 УЧЕБНЫЙ 
ГОД
Стратегическая цель -  о б н о вл ен и е  сод ер ж ан и я  и тех н о л о ги й  образован и я, о б есп еч и ваю щ и х  

кач ество  о б р азо ван и я  и м о д у л ьн о - к о м п етен то стн ы й  п одход  в об учен и и  сту д ен то в  техникум а.

Задачи:
1. О бесп ечен и е  п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я  н а уро вн е  Ф Г О С
2. В н ед р ен и е  Ф Г О С  по Т О П -50  и Т О П  -  р еги о н  во стр еб о ван н ы х  проф ессий .

3. Р азви ти е  о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я  в со о тв етстви и  с р еали зац и ей  о сн о вн ы х  

п р о ф есси о н ал ьн ы х  о б р азо вател ьн ы х  п р о гр ам м  (О П О П )

4. П о в ы ш ен и е  п р о ф есси о н ал ьн о го  у р о вн я  п ед аго го в  тех н и ку м а  через со вер ш ен ство ван и е  
ф о р м  и м етодов  о р ган и зац и и  м ето ди ческо й  работы .

5. Ф о р м и р о ван и е  ед и н ой  во сп и тательн о й  среды  техникум а.

6. С о зд ан и е  эф ф ек ти в н о й  си стем ы  го су д ар ствен н о -о б щ еств ен н о го  у п р авл ен и я  
техн и кум а, д ем о кр ати зац и я  уп равлен и я , ф у н кц и он и рован и е:

П ед аго ги ч еско го  совета  

С о в ет  тех н и ку м а  

М ето д и ч еско го  совета  
П о п еч и тел ьско го  совета

mailto:gustehnic@mail.ru
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С ту д ен ч еск о го  совета

Р о д и тел ьско го  ко м и тета
Д о сти ж ен и е  стр атеги ч еско й  ц ели  и реш ен и е  задач  о б есп еч и ваю тся  за  счет  р еал и зац и и  

п л ан а  р аб о т  по нап равлен и ям :

3. ПЛАН И ТЕМАТИКА ПРОВЕДЕНИЯ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ СОВЕТОВ
Сроки Тема Ответственный

сентябрь 1. У твер ж д ен и е  п л ан а  раб о ты  н а  2 0 1 8 -2 0 1 9  
у ч еб н ы й  год

2. О рган и зац и я  раб о ты  п о п ечи тельск о го  совета

Д и р екто р ,

зам ести тел и  д и р екто р а  
Е р ем и н а  Л .А ., п ред сед атель  
п р авл ен и я  м естн ой  
о б щ ествен н о й  о р ган и зац и и  
Г Б П О У « Г Э Т »  
П о п еч и тел ьск и й  С овет

декабрь 1. Р азр аб о тк а  и акту ал и зац и я  У М К  в 

со о тв етстви и  с н овы м  сод ер ж ан и ем  

о б р азо вател ьн ы х  програм м , у ч и ты ваю щ и х  

тр еб о ван и я  п р оф стан дартов , ком п етен ц и й  

W o rld S k ills

Б ел ы х  Л .В ., зав. 

м ето д .к аб и н ето м

2 .А н ал и з у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб о ты  за  1 

сем естр  2 0 1 8 -2 0 1 9  у ч .го д а
С лавко  Т .В ., зам .д и р екто р а  
по  У Р

З у б ак о ва  О .Н .,зам .д и р екто р а  

по  В Р

Март 1 .О рган и зац и я  д еятельн о сти  п ед агоги ч еского  

ко л л екти в а  тех н и ку м а  по  п роф и лакти ке  

п раво н ар у ш ен и й  среди  н есо вер ш ен н о летн и х  

2. П о д го то вка  к Г И А , к у части ю  в 
р есп у б л и кан ски х  оли м п и адах , кон ку р сах  

п р о ф .м астер ства

З у б ак о ва  О .Н ., 

зам .д и р ек то р а  по В Р

С лавко  Т .В ., зам .д и р ек то р а  
по  У Р

Июнь И то ги  Г И А

И то ги  у ч асти я  в конкурсах , о л и м п и адах , Н П К , 

сп о р ти вн ы х  м ер о п р и яти ях

Зам ести тель  д и р екто р а  по 

У Р

4
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4. УЧЕБНАЯ РАБОТА
4.1 План работы по теоретическому обучению

№
п/п

Содержание деятельности Сроки
проведения

Ответственные

1. Организационно - управленческая деятельность

1.1 М о н и то р и н г  кад рового  со става август Зам . д и р екто р а  по 

У Р

1.2 Закр еп л ен и е  м астеров  п /о  за  груп п ам и август,
октябрь

Зам . д и р екто р а  по 

У Р

1.3 С дача  тар и ф и к ац и о н н ы х  м атери алов  в М О и Н  

Р Б  н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч еб н ы й  год:

- ф орм у у ч ета  к о н ти н ген та  для  проведен и я 

тар и ф и кац и и
- р ассч ет  ч асо в  у ч еб н о й  н агрузки  н а у ч ебн ы й  
год

- сво д н ы й  уч еб н ы й  план

- л и чн ы е д ела  обу чаю щ и х ся

октябрь Зам . д и р екто р а  по 

У Р

1.4 У твер ж д ен и е  п л ан о во й  докум ен тац и и , 

р егл ам ен ти р у ю щ ей  ор ган и зац и ю  

о б р азо вател ьн о го  процесса:

- о сн о вн ы е п р о ф есси о н ал ьн ы е 

о б р азо вател ьн ы е п р ограм м ы

- у ч еб н ы е п лан ы

- гр аф и к  у ч еб н о го  п ро ц есса

- р аб о чи е  п р о гр ам м ы  У Д , П М , кал ен д ар н о 
тем ати ч еск о го  п л ан и р о ван и я

- р асп и сан и е  зан яти й

август,

сен тябрь

Зам . д и р екто р а  по 

У Р , зав. метод. 
каб и н ето м

1.5 П о д го то вк а  ж у р н ал о в  тео р ети ч еско го  

о бучен и я
1 неделя 
сентября

Зав. о тд елен и ям и

1.6 Р аб о та  с л и ч н ы м и  д елам и  обу чаю щ и х ся  1 
курса. П о д го то вк а  п ри казо в  на зачи слен и е, 
стипендию .

1 неделя 
сентября

Зав. о тд ел ен и ям и  
С екретарь

1.7 О ф о р м лен и е  сту д ен чески х  билетов, ли чн ы х  
к ар то ч ек  обучаю щ и хся, п о и м ен н о й  книги, 
зач етн ы х  кн и ж ек

1 неделя 
сентября

Зав. о тд елен и ем  
С екретарь

1.8 П о д го то вк а  к ГИ А :
- о зн ако м л ен и е  о б у чаю щ и х ся  вы п ускн ы х  
групп  с П р о гр ам м о й  го су д ар ствен н о й

ян вар ь  - 
ф евраль

Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. о тд елен и ям и
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и то го во й  аттестац и и
- у твер ж д ен и е  п ер ечн я  тем  В К Р
- закр еп л ен и е  тем  В К Р  за  о б у ч аю щ и м и ся  и 
р у ко в о д и тел ям и  по п од го то вке  В К Р,
- п о д го то в ка  п риказов, граф и ков  кон сультац и й  
Г И А , гр аф и к о в  сдачи  Г И А

1.9 М о н и то р и н г  п о сещ аем о сти  и у сп еваем о сти  
А н али з у сп еваем о сти  и п роп усков  зан яти й  
о б у чаю щ и м и ся

си стем ати чески
еж ем есячн о

Зав. отделен и ям и , 
кл. руководи тели , 
м астер а  п/о

1.10 О ф о р м лен и е  сво д н ы х  вед о м о стей  
усп еваем о сти , д и агн о сти чески х  карт за  
сем естр  и их  анализ

декабрь, ию н ь

1.11 М о н и то р и н г  тр у д о у стр о й ства  вы п ускн и ков сентябрь,
ию нь.

1.12 О бесп ечен и е  вы п о л н ен и я  уч еб н ы х  п ланов, 
у ч еб н о го  граф ика.
П о д в ед ен и е  итогов  по п р о вед ен н ы м  часам  по 
сем естр ам  и за  уч еб н ы й  год

декабрь, ию н ь Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. о тд елен и ям и

1.13 С в о евр ем ен н о е  вн есен и е и зм ен ен и й  в 
р асп и сан и е  у ч еб н ы х  зан яти й

по м ере  
н ео б х о ди м о сти

Зав. о тд ел ен и ям и  
С екретарь

1.14 О р ган и зац и я  п р акти ки  в у ч еб н о 
п р о и зв о д ств ен н ы х  м астер ски х  техн и кум а, на 
п р ед п р и яти ях

согласн о
граф ику

у ч еб н о го
п роц есса

Зав. о тд елен и ем  
Зав. практ. обуч., 
М астер а  п/о.

1.15 С о став л ен и е  граф и ков  п ро м еж у то ч н о й  

аттестации .

октябрь Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. о тд ел ен и ям и

1.16 П р о в ед ен и е  п л ан ер н ы х  со вещ ан и й  с зав. 

стр у кту р н ы м и  п о д р аздел ен и ям и

еж ем есячн о Зам . д и р екто р а  по 

У Р

1.17 О р ган и зац и о н н ая  р аб о та  по сти п ен д и альн ом у  
об есп еч ен и ю  студентов:
-п о д го то вка  и н ф о р м ац и и  по вы п латам  
со ц и альн о й  сти п ен ди и
- п о д го то вка  и н ф о р м ац и и  по вы п латам  
академ и ческо й  сти п ен д и и
- п о д го то вка  и н ф о р м ац и и  по вы п латам  
д ен еж н о й  ко м п ен сац и и  взам ен  об есп ечен и я  
го р яч и м  п и тан и ем

Зав. о тд ел ен и ям и  
М астер а  п/о, 
С екретарь

П о д го то вк а  и п ро вед ен и е  п р о м еж у то ч н о й  
аттестац и и

по граф ику

П о д го то вк а  и п р о вед ен и е  Г о су д ар ствен н о й  
и то го во й  аттестации .

по  граф ику

6
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П р о в ед ен и е  С оветов о тд ел ен и й п онедельник , 

еж ен едельн о  
по  П П К Р С

еж ем есячн о  , 3 
ч етвер г  по 
П П С С З

Зав. о тд ел ен и ям и

2. Совершенствование и обновление содержания образования
2.1. О зн ако м л ен и е  п р еп о д авател ей  с новы м и  

н о р м ати вн ы м и  докум ен там и , реко м ен д ац и ям и  

по  о р ган и зац и и  о б р азо вател ьн о го  п ро ц есса  в 
2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч еб н о м  году

сен тябрь Зам . д и р екто р а  по

У Р

Зав.
м ето д .к аб и н ето м

2.2. П р о в ед ен и е  вх о д н о го  ко н тр о ля  зн ан и й  

о б у чаю щ и х ся  и ан али з их  р езу л ьтато в

сен тябрь Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. о тд ел ен и ям и

2.3 Л и ц ен зи р о ван и е  п р о ф есси и  23 .0 2 .0 7  

Т ех н и ч еско е  о б слу ж и ван и е  и р ем о н т 
д ви гателей , си стем  и агрегатов  авто м о б и л ей

октябрь. 

н ояб рь  2020г.
Зам . д и р екто р а  по

У Р
Зав.
м ето д .к аб и н ето м

2.4 П р о в ед ен и е  ад м и н и стр ати вн ы х  ко н тр о льн ы х  

р аб о т  н а со о тветстви е  у р о вн я  зн ан и й  

о б у чаю щ и х ся  тр еб о ван и ям  Ф Г О С  в группах  

2 -4  курса

декабрь, м ай Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. о тд ел ен и ям и

2.5 О р ган и зац и я  п о сещ ен и я  уч еб н ы х  зан яти й  с 

ц елью  вы явл ен и я  п р о ф есси о н ал ьн ы х  

затр у д н ен и й  у  п р еп од авателей , отсл еж и ван и я  

эф ф ек ти в н ы х  ф орм , м етодов , средств  
обучен и я, сп о со бству ю щ и х  п овы ш ен и ю  

кач ества  о б р азо ван и я  о б учаю щ и хся

в теч ен и е  года Зам . д и р екто р а  по

У Р

Зав.

м ето д .к аб и н ето м  

Зав. о тд ел ен и ям и

2.6 П о д го то вк а  р аб о чи х  у ч еб н ы х  п р о гр ам м  

п р еп о д ав ател ям и  согласн о  Ф Г О С  по Т О П -50

сен тябрь Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. о тд ел ен и ям и  

З а в . м ет о д . каби н етом

2.7 У части е  п р еп о д ав ател ей  в сем инарах , 
п едчтен и ях , ко н ф ер ен ц и ях  р азл и чн о го  у р о вн я

в теч ен и е  года Зам . д и р екто р а  по

У Р
Зав.
м ето д .к аб и н ето м

2.8 С таж и р о вка  п р еп од авателей , м астеров  

п р о и зво д ствен н о го  обучения, п р охож д ен и е 
курсов  подготовки , п ер еп о д го то вки  и

в теч ен и е  года Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. по п ракти ке
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
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н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
п о вы ш ен и я  квал и ф и кац и и Зав.

м етод .каби н етом , 

З а в . о тд ел ен и ям и

2.9 О бесп ечен и е  п р о вед ен и я  о тк р ы ты х  уроков в теч ен и е  года Зам . д и р екто р а  по

У Р

Зав.
м ето д .к аб и н ето м

2.10 У части е  ко л л екти в а  в конкурсны х, гран то вы х  

м ероп ри яти ях , н ап р авл ен н ы х  н а  п о вы ш ен и е  

кач ества  о б р азо вател ьн о го  п роц есса

в теч ен и е  года Зам . д и р екто р а  по

У Р
Зав.

м ето д .к аб и н ето м
2. К он троль за о б разовательн ы м  процессом

3.1. К о н тр о л ь  за  у ч еб н о й  докум ен тац и ей :

- кал ен дар н о -тем ати ческо е , п оуроч н ое  

п л ан и р о ван и е  (оп р ед ел ен и е  качества  

разр або тки , со о тветстви я  стан дартам , о казан и е 

п о м о щ и  п ри  вы явл ен и и  затрудн ен и й );

- у ч еб н ы е ж урн алы , зач етн ы е  книж ки  

(со б л ю д ен и е  ед и н ы х  тр еб о в ан и й  при 

оф орм лен и и , сво евр ем ен н о сть  зап о л н ен и я  

п реп о д авател ям и )

в теч ен и е  

у ч еб н о го  года

Зам . д и р екто р а  по

У Р

Зав.
м ето д .к аб и н ето м  

Зав. о тд ел ен и ям и

3.2 М о н и то р и н г  кач ества  зн ан и й  о бучаю щ и хся  по 

м есяц ам
до 30 чи сл а  

каж дого  

м есяц а

Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. о тд ел ен и ям и

3.3 С о сто ян и е  п р еп о д аван и я  у ч еб н ы х  ди сц и п ли н , 

М Д К , п р о ф есси о н ал ьн ы х  м одулей:

- вы п о л н ен и е  у ч еб н ы х  п рограм м , степень 

р еал и зац и и  в со о тветстви и  с тр еб о ван и ям и  

Ф Г О С
- п р и м ен ен и е  п р еп о д ав ател ям и  соврем ен н ы х  

тех н о л о ги й  обучения;

- со вер ш ен ство ван и е  си стем ы  кон троля  и 

у ч ета  зн ан и й  ум ен и й , ф о р м и р о ван и е  

п р о ф есси о н ал ьн ы х  к о м п етен ц и й

в теч ен и е  

у ч еб н о го  года 

по
отд ельн ом у

граф ику

Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. о тд ел ен и ям и  

З а в . м ет о д . каби н етом

3.4 К ач ество  п о д го то вки  к экзам ен ам :

- со о тветстви е  со д ер ж ан и я  экзам ен ац и о н н ы х  

м атер и ал о в  п р о гр ам м н ы м  тр еб о ван и ям

- со вер ш ен ство ван и е  ф орм  п р оведен и я

в теч ен и е  

у ч еб н о го  

года

Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. о тд ел ен и ям и  

З а в . м ет о д . каби н етом

8
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экзам ен ов ;

-ан али з у р о вн я  п о д го то вки  обу чаю щ и х ся  к 

экзам ен у;

- о ц ен ка  си стем ы  р аб о ты  п р еп о д авател я  по 

п о вы ш ен и ю  у р о вн я  обу чен н о сти  

о б у чаю щ и х ся  по  у ч еб н о й  ди сц и п ли н е

3.5 К о н тр о л ь  за  х о д о м  п о д го то вки  к Г И А ф евр аль -и ю н ь Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. о тд ел ен и ям и

3.6 К о н тр о л ь  вы п о л н ен и я  уч еб н ы х  п лан ов  и 
п р о гр ам м  по п ро ф есси ям

еж ем есячн о Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. о тд ел ен и ям и

3.7 К о н тр о л ь  за  вы п о л н ен и ем  н ед ел ьн о й  н агрузки  

в со ставл ен и и  расп и сан и я , соб лю д ен и я  

тр у д о в о й  д и сц и п ли н ы

еж ен едельн о Зам . д и р екто р а  по 

У Р
Зав. о тд ел ен и ям и

4.Учебно-материальное обеспечение образовательного процесса
4.1. Закр еп л ен и е  п р еп о д авател ей  за  у ч еб н ы м и  

к аб и н етам и  и л аб о р ато р и ям и

до 01.09. Зам . д и р екто р а  по У Р

4.2. О бесп ечен и е  п р еп о д ав ател ей  у ч еб н о 

п р о гр ам м н о й  и м ето ди ческо й  литературой , в 

т .ч . с и сп о л ьзо ван и ем  возм о ж н о стей  IP R b o o k s

в теч ен и е  

года

Зав. б и бли отекой  

Зав. м ето д .к аб и н ето м

4.3. О бесп ечен и е  о б у чаю щ и х ся  уч еб н и кам и  и 

сп р аво ч н о й  л и тер ату р о й

в теч ен и е 

года

Зав. б и бли отекой

4.4 О б о р у д о ван и е  С Ц К  по С варочн ом у  
прои зводству , Э л ектром он таж у , Т ех н и ч еско м у  

о б слу ж и ван и ю  и р ем о н ту  авто м о б и л ей

до
17.10.2019г.

Зав. по п ракти ческом у  

обучению , зав. 
о тд ел ен и ем  № 2

4.5 О сн ащ ен и е  каби н етов , л аб о р ато р и й  у ч еб н о 

н агл яд н ы м и  и д и д акти ч ески м и  п особиям и , 

о б о р у д о ван и ем  в со ответстви и  с тр еб о ван и ям и  

Ф Г О С  по Т О П -50  и Т О П  -  р еги о н

в теч ен и е  

у ч еб н о го  

года

Зам . д и р екто р а  по У Р  
Зав. по п р акти ч еском у  

обучен и ю  

Зав. о тд ел ен и ям и

4.6 А к ти ви зац и я  раб о ты  уч еб н ы х  к аб и н ето в  по 

со вер ш ен ство ван и ю  ко м п л ексн о го  

м ето ди ческо го  об есп еч ен и я  в со о тветстви и  с 

тр еб о ван и ям и  Ф Г О С  п о Т О П -50  и Т О П - регион

в теч ен и е  

у ч еб н о го  

года

З а в . м ет о д . каби н етом

4.7 О ф о р м лен и е  каб и н етов 1 сем естр Зам . д и р екто р а  по У Р  
Зав. о тд ел ен и ям и  

Зав. м ето д .к аб и н ето м

5. Работа с обучающимися и родителями
5.1 А н али з п о сещ аем о сти  и у сп еваем о сти еж ем есячн о Зам . д и р екто р а  по
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети ч ески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
обу чаю щ и х ся У Р, зав. о тд ел ен и ям и

5.2 П р о в ед ен и е  р о д и тел ьски х  собран и й ноябрь

м арт

Зам . д и р екто р а  по 

У Р

5.3 О зн ако м л ен и е  о б у чаю щ и х ся  с П олож ен и ям и :
- О б о р ган и зац и и  еж ем есячн о й  аттестации ;
- О б о р ган и зац и и  п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и

сен тябрь Зав. о тд ел ен и ям и

5.4 П р о в ед ен и е  кл ассн ы х  часов
- И то ги  теку щ ей  аттестац и и
- И то ги  п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и

Зав. отд ел ен и ем  
М астер а  п/о.

5.5 И н д и в и д у ал ьн ая  р аб о та  с обучаю щ им ися:
- о п р ед ел ен и е  о б у чаю щ и х ся  из груп п ы  риска, 
м ал о о б есп еч ен н ы х  сем ей , сирот.
-беседы  со сл аб о у сп еваю щ и м и  обучаю щ и м и ся, 
не п о сещ аю щ и м и  уч еб н ы е зан яти я

сен тябрь 

в теч ен и е  года

Зам . д и р екто р а  по 
В Р ,
Зав. отд ел ен и ем  
С о ц и ал ьн ы й  п ед аго г

5.6 Р аб о та  с об у чаю щ и м и ся  по л и кви д ац и и  
зад о лж ен н о стей .

в теч ен и е  года П реп о д авател и , 
м астер а  п/о 
Зав. отд ел ен и ем

5.7 У части е  в р аб о те  стар о стата  по воп р о сам  
п о сещ аем ости , кач ества  зн ан и й

в теч ен и е  года Зав. о тд ел ен и ям и

10
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
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н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год

4.2 План работы по практическому обучению

Ц ел ь  п р акти ч еско го  обу чен и я  -  к о м п л ек сн о е  о сво ен и е  студ ен там и  всех  видов 
п р о ф есси о н ал ьн о й  д еятельн о сти  по сп ец и ал ьн о стям , п р о ф есси ям  С П О , ф о р м и р о ван и е  о б щ и х  и 
п р о ф есси о н ал ьн ы х  ко м п етен ц и й , а такж е  п р и о б р етен и е  н ео б х о д и м ы х  ум ен и й  и оп ы та  
п р акти ч еско й  раб о ты  студентам и.

Д л я  д о сти ж ен и я  ц ели  о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я  -  п о д го то вки  кв ал и ф и ц и р о ван н ы х  
кадров, во стр еб о в ан н ы х  си стем о й  об р азо ван и я  и м о ти ви р о ван н ы х  к у сл о ви ям  
п р о ф есси о н ал ьн о й  д еятельн о сти  и в со о тветстви и  н ап р авл ен и ям  у ч еб н о -п р о и зво д ств ен н о й  
р аботы , о п р ед ел ен ы  след ую щ и е задачи р аб о ты  н а 2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч еб н ы й  год.

1. П р о д о л ж и ть  р азр або тку  со вер ш ен ство в ан и е  м ето ди ческо го  об есп еч ен и я  п р акти ки  по 
р еали зу ем ы м  п роф есси ям , специальностям .

2. О б н о ви ть  со д ер ж ан и е  п р о гр ам м  п р акти к  в со о тветстви и  с тр еб о ван и ям и  Ф Г О С  СП О .
3. Р азв и в ать  со д ер ж ан и е  и ф о р м ы  взаи м о д ей стви я  с р аб о то д ател ям и  в орган и зац и и  

практи ки , о п р ед ел ен и я  ее содерж ан и я, аттестац и и  студ ен тов  п ри  осво ен и и  п рограм м ы  
практи ки , тр у д о у стр о й стве  вы пускников.

4. С о в ер ш ен ство вать  си стем у  со тр у д н и ч ества  с со ц и альн ы м и  п ар тн ер ам и  с ц ел ью  
взаи м о д ей стви я  в тр у д о у стр о й стве  вы п у скн и ко в  техн и кум а, вы р або тки  со вм естн ы х  
д ей стви й  по со п р о во ж д ен и ю  п р о ф есси о н ал ьн о го  стан о вл ен и я  вы пускников.

5. У кр еп лен и е  у ч еб н о -м атер и ал ьн о й  базы  и со зд ан и е С Ц К

№
п/п

Наименование мероприятий Календарные
сроки

Ответственные

1 2 3 4
1. Организационная деятельность

1. З акл ю ч ен и е  д о го во р о в  с п ред п р и яти ям и  и 
о р ган и зац и ям и  н а п ровед ен и и  
п р о и зв о д ств ен н ы х  и п р ед ди п л о м н ы х  п р акти к

в теч ен и е  года Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

2. П о д го то вк а  л аб о р ато р и й  м астер ски х  к новом у 
у ч еб н о м у  году
У твер ж д ен и е  п лан ов  р аб о ты  лаборатори й , 
м астерски х

сен тябрь Зав. м астер ски м и  и 
л аборатори ям и .

3. О р ган и зац и я  экску р си й  н а  п р ед п р и яти я  го р о д а  и 
р ай о н а

в теч ен и е  года Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю
Р у к о в о д и тел и  п ракти кой  
М астер а  п /о

7. О р ган и зац и я  и п ро вед ен и е  всех  ви д о в  практик , 
со гл асн о  Ф Г О С  по проф ессиям , 
сп ец и альн остям , с у ч ето м  п р акти к о 
о р и ен ти р о ван н о го  (дуальн ого) о бучен и я

сен тябрь Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю
Р у к о в о д и тел и  п ракти кой  
М астер а  п /о

8. О р ган и зац и я  « Э н ер го о тр яд а-2 0 2 0 » м ай- ию н ь Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю
К л ассн ы е  р у ко во ди тели
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети ч ески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
2. Учебно-методическая работа

1. П р акти ч еская  ко н ф ер ен ц и я , встр еч и  за  круглы м  
столом , со вм естн о  с го су д ар ствен н о -ч астн ы м и  
п ар тн ер ам и

в теч ен и е  года Зам . д и р екто р а  по У Р 
М ето д и ст
Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

2. С о гл асо ван и е  тем  д и п л о м н ы х  п роектов  с 
го су д ар ствен н о -ч астн ы м и  п артн ерам и

ян вар ь М ето д и ст
Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

3. С о став л ен и е  и у твер ж д ен и е  п л ан а  стаж и р о во к  
м астер о в  п /о  и преп одавателей . Р азр аб о тка  
п р о гр ам м  стаж и р о во к

октябрь Зав. по п ракти ческом у
обучен и ю
М ето д и ст

4. Р аб о та  по со вер ш ен ство ван и ю  У М К  
п р акти ч ески х  зан яти й

сен тябрь Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю  
П р ед сед ател и  Ц К  
М ето д и ст

5. С о гл асо ван и е  тр еб о ван и й  раб о то д ателей  к 
п р о гр ам м ам  у ч еб н о -п р о и зво д ств ен н ы х  п р акти к  
П о д го то вк а  и и зд ан и е п ри казов  о р асп р ед ел ен и и  
сту д ен то в  тех н и ку м а  по  м естам  п р охож д ен и я  
п р о и зв о д ств ен н ы х  п р акти к

за  2 н ед ели  до 
практик , согласн о  

кален дарн ого  
у ч еб н о го  граф и ка

Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю
Р у к о в о д и тел и  п р акти к о й  
М астер а  п /о

6. Р азр аб о тк а  п л ан а  п о вы ш ен и я  кач ества  обу чен и я  
н а всех  этап ах  п р акти ки  с у ч ето м  п р и м ен ен и я  
и н н о в ац и о н н ы х  м етодов  с отд ел ьн ы м и  
эл ем ен там и  д у альн о го  об р азо ван и я

сен тяб р ь-декаб р ь Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю  
П р ед сед ател и  Ц К  
М ето д и ст

7. П р о в ед ен и е  со вещ ан и й  с р аб о тн и кам и  отдела  
кадров  п р ед п р и яти й

в теч ен и е  года Зам . д и р екто р а  по У Р 
Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

8. А н али з к ач еств а  п р о вед ен и я  практик , п олучен и е 
о тзы вов  о т  р аб о то д ателей

м ай -авгу ст Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

9. К в ал и ф и к ац и о н н ы й  экзам ен  по 
п р о ф есси о н ал ьн ы м  м одулям  , « вы п о л н ен и е  
р аб о т  по п р о ф есси и  рабочего , до л ж н о сти  
слу ж ащ его »  в груп п ах  16-1, 2 6 -1а, 2 6 -1б.

октябрь
ию нь

Зам . д и р екто р а  по У Р 
Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю  
П р еп о д авател и

11. А н али з п р о вед ен и я  практик , о ф о р м л ен и е  
д н евн и ков , аттестац и о н н ы х  ли стов , отчетов  и 
д р у го й  о тч етн о й  д о ку м ен тац и и  по у ч еб н о й  и 
п р о и зв о д ств ен н о й  п ракти ки

согласн о  
кален дарн ого  

у ч еб н о го  граф и ка

Зав. по п ракти ческом у
обучен и ю
З а в . о тд ел ен и ям и

12. А н али з р аб о ты  по п р акти ч еско м у  о бучен и ю  за  1 
сем естр  и у ч еб н ы й  год

д екаб рь
ию нь

Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

13. П р о в ед ен и е  о р ган и зац и о н н ы х  со б р ан и й  
сту д ен то в  по во п р о сам  п р о х о ж д ен и я  у ч еб н о й  и

в теч ен и е  года Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

12
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети чески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
п р о и зв о д ств ен н о й  практики , п р о х о ж д ен и е  
и н стр у ктаж ей  по  ОТ. и ТБ.

14. В стр еч а  с п р ед стави тел ям и  П О  Ю Э С , для 
н агр аж д ен и я  студен тов  «Э н ергоотряда»

сен тябрь Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

15. О б н о в лен и е  и н ф о р м ац и и  н а  сай те  тех н и ку м а  в 
разд ел е  « п р акти ч еско е  обучение»

в теч ен и е  года Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

16. П р акти ч еско е  зан яти я  н а п о ли гон е  П О  Ю Э С  
(О з. Щ учье) с о б у чаю щ и м и ся  3 -4  курсов

сен тябрь П р еп о д авател и
Зав. по п ракти ческом у
обучен и ю

3. Материально-техническое обеспечение
1. С бор  и о ф о р м л ен и е  заяво к  н а п р и о б р етен и е  

м атер и ал о в , у ч еб н о -л аб о р ато р н о го  
о б о р у д о ван и я  в м астерски х , л аб о р ато р и ях

в теч ен и е  года Зам .дир . по А Х Ч  
Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

2. О к азы вать  со д ей стви е  в об есп еч ен и и  у ч еб н о й  
п р акти ки  н ео б х о д и м ы м и  м атер и ал ам и  , 
и н стр у м ен там и , о б о руд ован и ем

в теч ен и е  года Зам .дир . по А Х Ч  
Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

3. К о м п л ек то в ан и е  м ед и кам ен там и  ап течек  в 
м астерски х , л аб о р ато р и ях

октябрь Зав. по п ракти ч еском у  
обучен и ю  
Зам .ди р  по А Х Ч

4. О ф о р м лен и е  стен д а  с о б р азц ам и  о тч ето в  по 
ви д ам  п р акти к  и п р акти ч еско м у  о бучен и ю

д екаб рь Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

5. В в о д  в эксп л у атац и ю  сп ец и ал и зи р о ван н о го  
ц ен тр а  ком п етен ц и й  (С Ц К )

до  17.10.19 Зам . д и р екто р а  по У Р  
Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю  
Зам .д и р .п о  А Х Ч

Р аб о та  с п р ед п р и яти ям и  по  о б оруд ован и ю  
м астер ски х  и л аб о р ато р и й

Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

4. Работа по трудоустройству
1. М о н и то р и н г  тр у д о у стр о й ства  вы п у скн ы х  груп п  

за  2 0 1 8 -2 0 1 9  у ч еб н ы й  го.
сен тябрь

ию нь
Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю  
П р еп о д авател и  
сп ец .ди сц и п л и н  
М астер а  П О

2. С о тр у д н и чество  с Ц З Н  г. Г у си н о о зер ска  по 
во п р о сам  тр у д о у стр о й ства  вы п у скн и ко в  от  18 
до  20  лет

сен тябрь
ию нь

Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю  
П р еп о д авател и  
сп ец .ди сц и п л и н
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
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н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
М астер а  п /о

3. И зу ч ен и е  и ан али зи р о ван и е  си туац и и  н а ры нке 
тр у д а  , о зн ако м лен и е  с и м ею щ и м и ся  
вакан си ям и  н а  сай тах  Ц З Н  Р есп у б ли к и  Б у р яти я

в теч ен и е  года Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

4. В стр еч и  с р аб о то д ател ям и  р азли чн ы х  
орган и зац и й , со тр у д н и ч ество  с о тд ел ам и  кадров 
р азл и ч н ы х  п р ед п р и яти й

в теч ен и е  года Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю  
П р еп о д авател и  
сп ец .ди сц и п л и н  
М астер а  п /о

5. У части е  в яр м ар ке  у ч еб н ы х  и р аб о ч и х  м ест  
(Р есп уб ли кан ски х , р ай о н н ы х  со вм естн о  с Ц ЗН ).

в теч ен и е  года Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю
З авед у ю щ и й  М Ц П К

6. А н к ети р о ван и е  студен тов  вы п у скн ы х  груп п  на 
п р ед м ет  д ал ьн ей ш его  тр уд оустрой ства . 
С о став л ен и е  п р ед вар и тел ьн ы х  сп и ско в  о 
д ал ьн ей ш ем  тр у д о у стр о й стве  с у ч ето м  
р езу л ьтато в  ан кети рован и я

м ай Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю  
М астер а  п /о  
К л. ру ко во ди тели

5. Контроль практического обучения
1. К о н тр о л ь  за  п р о х о ж д ен и ем  уч еб н ы х  

,п р о и зв о д ств ен н ы х  п р акти к  студ ен там и  в 
у ч еб н о -п р о и зво д ств ен н ы х  м астерских , 
л аб о р ато р и ях  тех н и ку м а  и на 
п р о и зв о д ств е .(со гл асн о  кален дарн ого  у ч еб н о го  
граф и ка)

в теч ен и е  года Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю  
П р ед сед ател и  Ц К  
Р у к о в о д и тел и  п р акти к о й  
М астер а  п /о

2. К о н тр о л ь  за  со б лю д ен и ем  п р ави л  и н орм  
о х р ан ы  тр у д а  и тех н и ки  б езо п асн о сти  в у ч е б н о 
п р о и зв о д ств ен н ы х  м астерски х , л аб о р ато р и ях

в теч ен и е  года Зав. по п ракти ческом у
обучен и ю
Зав. каби н етам и
м астер ски м и  и
л аб о р ато р и ям и
И н ж ен ер  по ТБ

3. К о н тр о л ь  за  и сп о л н и тел ьско й  д и сц и п ли н о й  
п р еп о д авател ей , м астеров  п .о по руко во дству  
п р акти ч еско го  о бучен и я  студен тов

в теч ен и е  года Зав. по п ракти ческом у
обучен и ю
Зав. О тд елен и ям и

4. К о н тр о л ь  зап о л н ен и я  ж у рн алов  п ракти ч еского  
о бучен и я

д ва  р аза  в год Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю  
П р еп о д авател и  
сп ец .ди сц и п л и н  
М астер а  п /о

5. К о н тр о л ь  за  п р о х о ж д ен и ем  п р о грам м н ого  
м атер и ал а  по всем  ви д ам  п ракти к

согласн о  
кален дарн ого  

у ч еб н о го  граф и ка

Зав. по п ракти ческом у  
обучен и ю

14
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4.3 План работы методического совета

М ето д и ч ески й  со вет  Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети ч ески й  тех н и ку м »  д ей ству ет  н а  

о сн о ван и и  П о л о ж ен и я  Г Б П О У  «Г Э Т » о М ето д и ч еск о м  совете, явл яется  органом , 

ко о р д и н и р у ю щ и м  и кон тр о ли р у ю щ и м  р аб о ту  п р ед м етн о -ц и кл о вы х  ком иссий , 

сп о со б ству ю щ и й  ф о р м и р о ван и ю  тв о р ч еск о го  п о д х о д а  к п ед аго ги ч еско й  деятельн ости . 

М ето д и ч ески й  со вет  явл яется  кон си ли ум ом  о п ы тн ы х  п ед аго го в -п р о ф есси о н ал о в , оказы вает  

ко м п етен тн о е  у п р авл ен ческо е  во зд ей стви е  н а важ н ей ш и е бл о ки  у ч еб н о -во сп и тател ьн о го  

п роцесса, ан али зи р у ет  его  разви ти е, р азр аб аты вает  н а  это й  осн о ве  р еко м ен д ац и и  по 

со вер ш ен ство ван и ю  м ето ди ки  обучен и я и воспитани я.

Е д и н ая  м ето ди ческая  тем а  « С о в ер ш ен ство ван и е  о б р азо вател ьн о го  п ро ц есса  и разви ти е  

п р о ф есси о н ал ьн о й  ко м п етен тн о сти  п р еп о д авател ьско го  состава, как  ф актор  п овы ш ен и я 

кач ества  о б р азо ван и я  в у сл о ви ях  р еал и зац и и  Ф Г О С  С П О , п р о ф есси о н ал ьн ы х  стан дартов , в 

то м  чи сл е  тр еб о ван и й  W orld  Skills».

Ц ел и  р аб о ты  М ето д и ч еско го  со вета  техн и кум а: Н ап р авл ен и е , ко о р д и н ац и я  и кон троль  

м ето д и ческо й  р аб о ты  в техн и кум е; о п р ед ел ен и е  стр атеги и  м ето ди ческо й  р аб о ты  т е х н и к у м а ; 

со зд ан и е  о п ти м ал ьн ы х  у сл о ви й  для  ф о р м и р о в ан и я  и р азви ти я  п р о ф есси о н ал ьн о й  ко м п етен ц и и  

п р еп о д авател ьско го  состава, р о ста  и р азви ти я  тв о р ч еско го  п о тен ц и ал а  п ед аго ги ч еско го  

коллекти ва, его  сп о со бн о сти  к и н н о вац и о н н о й  д еятельн о сти  в у сл о ви ях  р еал и зац и и  Ф Г О С  

С П О .

О сн о вн ы е н ап р авл ен и я  р аб о ты  М ето д и ческо го  совета:

- О п р ед ел ен и е  и ф о р м и р о ван и е  стр атеги и  м ето ди ческо й  р аб о ты  в техникум е;

- К о о р д и н ац и я  д еятельн о сти  структурн ы х  п о д р азд ел ен и й  (м ето д и ч ески й  кабинет, п р ед м етн о  - 

ц и кл о вы е ком иссии);

- О б о б щ ен и е  и вн ед р ен и е  п ередового  п ед аго ги ч еско го  о п ы та  (о р ган и зац и я  тем ати ч ески х  

засед ан и й , п ед аго ги ч ески х  советов , сем и н ар о в  по п р о б л ем ам  п р о ф есси о н ал ьн о го  образован и я);

- У части е  в р азработке , р ассм о тр ен и и  у ч еб н о -м ето д и ч еск и х  м атериалов .
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П л ан  п р о вед ен и я  засед ан и й  М ето д и ч еско го  совета  н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч еб н ы й  год

№ Н аи м ен о ван и е  м ер о п р и яти й С р о ки  вы п о л н ен и я О тветствен н ы е л и ц а

1. О р ган и зац и о н н о е  заседание:
А н али з м ето д и ческо й  р аб о ты  за  2 0 1 8 
2019  уч еб н ы й  год;
А н али з ГИ А ;
О со сто ян и и  го то вн о сти  к 
о б р азо вател ьн о м у  п р о ц ессу  2 0 1 9 -2020  
уч.г.
Р ассм о тр ен и е  и у твер ж д ен и е  П л ан а  
м ето д и ческо й  раб о ты  техн и кум а; 
Р ассм о тр ен и е  и у твер ж д ен и е  П л ан а  
р аб о ты  М ето д и ч еско го  совета; 
У твер ж д ен и е  ц и кл о гр ам м ы  р аб оты  
М ето д и ч еско го  кабинета;
О Б о р ган и зац и и  уч асти я  ко м ан ды  
тех н и к у м а  в М о л о д еж н о м  ч ем п и о н ате  
W S R  М о л о д ы е  п р о ф есси о н ал ы

сен тябрь зам ести тел ь  
д и р екто р а  по У Р  
завед у ю щ и й  
м ето ди чески м  
каб и н ето м

2.
У твер ж д ен и е  тем  и сслед о вател ьски х  р аб о т  
п р еп о д ав ател ей  и м астеров  п/о; 
П л ан и р о в ан и е  о тк р ы ты х  м ероп ри яти й  
П Ц К  н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  уч .г.;
П о д го то вк а  к л и ц ен зи р о ван и ю  н овы х 
п р о гр ам м  п о д го то вки  С С З и К Р С  С П О ; 
О зн ако м л ен и е  с п л ан о м  р аб о ты  С овета 
д и р екто р о в  П О О  С П О  РБ;

октябрь П р ед сед ател ь  М С

3 У твер ж д ен и е  П о л о ж ен и й  о п роведен и и  
оли м п и ад , кон ф ерен ц и й , о тк р ы ты х  недель 
и декад  П Ц К ;
У части е  в р есп у б л и кан ски х  олим пиадах , 
кон курсах , п роф кон курсах , в т.ч . в 
ф о р м ате  W SR ;
О бзор  о сн о вн ы х  н о р м ати вн ы х  
д окум ен тов;
О р азр аб о тке  тем ати к и  д и п лом н ы х  
п р о екто в  и работ;

ноябрь Р у ко в о д и тел и  
стр у кту р н ы х  
п одразделен и й , 
п р ед сед ател и  П Ц К

4 И то ги  м ето д и ческо й  р аб о ты  за  1 -й  сем естр  
2 0 1 9 -2 0 2 0  уч .г.;
А н али з п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и  за  1-й 
сем естр  2 0 1 9 -2 0 2 0  уч .г.;;
О б о р ган и зац и и  и п р о вед ен и и  вн у тр ен н и х  
п р ед м етн ы х  о л и м п и ад  и п од готовки  к

ян вар ь зам ести тел ь  
д и р екто р а  по У Р 
р у ко во ди тели  
стр у кту р н ы х  
п одразделен и й ,
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Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети чески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
у ч асти ю  в р есп у б л и кан ски х  ол и м п и ад ах  в 
со о тв етстви и  с п лан ом  р аб о ты  С овета 
д и р екто р о в  П О О  С П О  РБ;
П о д го то вк а  к Г И А ;
О р ган и зац и я  кон курса  « С ам ы й  классн ы й  
классн ы й »

п р ед сед ател и  П Ц К

5 А н али з у ч асти я  ко м ан д ы  тех н и ку м а  в 
М о л о д еж н о м  ч ем п и о н ате  W S R  М о л о д ы е 
п р оф есси он алы , п р ед м етн ы х  олим пиад . 
Р ассм о тр ен и е  м атер и ал о в  педагогов  к 

публи кац и и ;
Р ассм о тр ен и е  и у твер ж д ен и е  
м ето д и чески х  р азр аб о то к  и р еком ен д ац и й  
п реп од авателей ;
Р ассм о тр ен и е  ПТ ЦК эк зам ен ац и о н н ы х  
м атери алов ;
О б о р ган и зац и и  р у ко в о д ства  ди п л о м н о го  
п р о екти рован и я;
О бзор  н о р м ати вн ы х  д окум ен тов;

апрель ч лен ы  м ето дсо вета

6 П о д в ед ен и е  и то го в  раб о ты  М ето д и ческо го  
совета, анализ п р о вед ен н ы х  м ето ди чески х  
м ероп ри яти й ; и то ги  уч асти я  в 
р есп у б л и кан ски х  конкурсах , олим пиадах , 
кон ф ерен ц и ях ;
О р езу л ьтатах  вн ед р ен и я  в 
о б р азо вател ьн ы й  проц есс  соврем ен н ы х  
о б р азо вател ьн ы х  и и н ф о р м ац и о н н ы х  
тех н о л о ги й ;

ию нь ч лен ы  м ето дсо вета
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  работы  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети ч ески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год

4.4 План методической работы

Е д и н ая  м ето ди ческая  тем а  п ед аго ги ч еско го  ко л л екти ва  тех н и к у м а  в 2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч еб н о м  году: 

С о в ер ш ен ство ван и е  о б р азо вател ьн о го  п р о ц есса  и р азви ти е  п р о ф есси о н ал ьн о й  ком п етен тн о сти  

п ед аго го в  как  ф акто р  п о вы ш ен и я  кач ества  п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я  в у сл о ви ях  

р еал и зац и и  н овы х  Ф Г О С  С П О , вн ед р ен и я  п р о ф есси о н ал ьн ы х  стан д артов , в то м  числе

тр еб о в ан и й  стан д артов  W orld  Skills».

В ы б о р  тем ы  о б у сло в л ен  п ер ех о до м  к р еал и зац и и  Ф Г О С  С П О  н о во го  п околен и я, а 

такж е  н ео б х о ди м о стью  в п о д го то вке  л и ч н о сти  нового  п едагога , сп особн ого  сочетать  

ф у н д ам ен тал ьн о сть  базовы х  зн ан и й  с и н н о вац и о н н ы м  м ы ш лен и ем , п ракти ко  -о р и ен ти р о ван н ы м  

п о х о д о м  к о р ган и зац и и  у ч еб н о го  процесса.

Ц ел и  м ето д и ческо й  работы :

С п о со б ств о вать  ф орм и рован и ю  и р азви ти ю  п р о ф есси о н ал ьн о й  ко м п етен тн о сти  п ед аго го в , 

разви ти ю  тво р ч еско го  п о тен ц и ал а  п ед аго ги ч еско го  коллекти ва, его  сп осо бн о сти  и го то вн о сти  к 

и н н о в ац и о н н о й  д еятельн о сти  в у сл о ви ях  р еал и зац и и  Ф Г О С  С П О , об есп еч и ваю щ и х  п о д го то вку  

п р акти к о -о р и ен ти р о ван н ы х , ко н ку р ен то сп о со б н ы х  сп ец иалистов .

Зад ач и  м ето д и ч еско й  работы :

1. С о зд ан и е  о п ти м ал ьн ы х  у сл о ви й  для  ф о р м и р о ван и я  п р о ф есси о н ал ьн о й  ко м п етен тн о сти  

п едагогов , их  сам о р азви ти я  и сам ообразован и я.

2. В сесто р о н н ее  и зуч ен и е и анализ д еятел ь н о сти  педагогов , вы явлен и е, о б о б щ ен и е  и 

р асп р о стр ан ен и е  п ередо во го  п ед аго ги ч еско го  опы та, вн ед р ен и е  совр ем ен н ы х  

о б р азо вател ьн ы х  техн ологи й .

3. Р еал и зац и я  ед и н ой  м ето д и ческо й  тем ы , н ап р авл ен н о й  н а п о вы ш ен и е  п оказател ей  качества  

р еал и зац и и  Ф Г О С  СП О .

4. С о в ер ш ен ство ван и е  м ето ди ческо го  об есп еч ен и я  р еал и зац и и  о сн о вн ы х  п р о ф есси о н ал ьн ы х  

о б р азо вател ьн ы х  програм м , в то м  чи сл е  п утем  у ч асти я  в конкурсны х, гран товы х  

програм м ах .

5. Р азви ти е  си стем ы  сетевого  взаи м о д ей стви я  с п ред п р и яти ям и  и о р ган и зац и ям и  на 

в заи м о вы го д н ы х  условиях.

6. О рган и зац и я  и уп р авл ен и е  и сслед о вател ьско й  д еятельн о стью  обу чаю щ и х ся  и педагогов.

18
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7. С о в ер ш ен ство ван и е  м ехан и зм ов ко н тр о льн о  -у п равляю щ ей  д еятел ь н о сти  м ето ди ческо й  

служ бы . В н ед р ен и е  и н н о вац и о н н ы х  ф о р м  м ето ди ческо й  работы , о б о б щ ен и е  и р асп р о стр ан ен и я  

л у чш его  о п ы та  работы .

8. Р азр аб о тк а  и и здан и е у ч еб н о -м ето д и ч еск и х  м атер и ал о в  п ед аго ги ч ески х  р аб о тн и ко в  

техн и кум а.

9 .О р ган и зац и я  ш ко л ы  п ередового  п ед аго ги ч еско го  опы та. П о в ы ш ен и е  квал и ф и кац и и  

п ед аго ги ч ески х  р аботн и ков .

Основные мероприятия:

№ С о д ер ж ан и е  р аб о т  и 
м ер о п р и яти й

П р ед п о л агаем ы й  р езультат С роки
п ро вед ен и я

О тветствен н ы е
л и ц а

Организационная работа
1 О р ган и зац и я  раб оты  

п ед аго ги ч еско го  
ко л л екти в а  над  ед и н ой  
м ето д и ческо й  тем о й

В н ед р ен и е  в о б р азо вател ьн ы й  
п роц есс  и н н о вац и о н н ы х  
п ед тех н о л о ги й  для п о вы ш ен и я  
кач ества  п о д го то вки  
о б у чаю щ и х ся  в п роц ессе  
р еал и зац и и  Ф Г О С  С П О  и Т О П  
50

В теч ен и е
у ч еб н о го
год а

зам . д и ректора  
по  У Р
р у ко во д и тели
стр у кту р н ы х
п о д р аздел ен и й

2 С о в ер ш ен ство ван и е  
н о р м ати вн о -п р аво во й  
базы  по  О П О П  П П С С З 
и П П К Р С  в 
со о тв етстви и  с Ф Г О С  
С П О  и Т О П -50; 
С и стем ати зац и я  О П О П  
по Ф Г О С  С П О ; 
К о р р ек ти р о вк а  р аб о чи х  
п р о гр ам м  по У Д , П М  и 
П П

С о зд ан и е  ед и н ой  н о р м ати вн о 
п р аво во й  базы  по р еали зац и и  
О П О П  П П С С З  и П П К Р С  в 
со о тв етстви и  с Ф Г О С  С П О  и 
Т О П -50 , со зд ан и е  эл ек тр о н н о го  
б ан ка  д ан н ы х  по  р еали зу ем ы м  
п р о гр ам м ам  С П О

В теч ен и е
у ч еб н о го
год а

сен тябрь

зам . д и ректора  
по  У Р
р у ко во д и тели
стр у кту р н ы х
п одразделен и й ,
п ред сед атели
П Ц К

3 О р ган и зац и я  раб оты  
М ето д и ч еско го  совета  
техникум а:
Р азр аб о тк а  и 
у тв ер ж д ен и е  п лан а  
р аб о ты  М С ;
О р ган и зац и я  и 
п р о вед ен и е  засед ан и й  
М С ;
Р аб о та  по п овы ш ен и ю
кач ествен н о й
со ставл яю щ ей

П л ан  р аб о ты  М С ;
П р о в ед ен и е  засед ан и й  М С: 
О р ган и зац и о н н о е  засед ан и е  
Т ем ати чески е  засед ан и я  
О б су ж д ен и е  р езу л ьтато в  
вн ед р ен и я  в о б р азо вател ьн ы й  
п роц есс  н о вы х  техн ологи й ; 
А н али з р езу л ьтато в  уч асти я  в 
р есп у б л и кан ски х  о л и м п и ад ах  и 
конкурсах ;
А н али з р езу л ьтато в  п ро вед ен и я  
о тк р ы ты х  недель, декад  П Ц К

С ен тябрь

С ен тябрь

П о  плану  
р аб о ты  М С

пред .М С , 
зам ести тел ь  
д и р ек то р а  по 
У Р,
р у ко во д и тели
стр у кту р н ы х
п одразделен и й ,
п ред сед атели
П Ц К
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети ч ески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
п ед аго ги ч еско й
д еятельн о сти

А н али з р езу л ьтати в н о сти  
п ед аго ги ч еско й  д еятельн о сти  
к о л л екти ва

4 О р ган и зац и я  раб оты
м ето ди ческо го
кабинета:
Р азр аб о тк а  и 
у тв ер ж д ен и е  п лан а  
работы ;
О рган и зац и я  
ко н су л ьтац и й  
п реп од авателей ; 
А к ти ви зац и я  раб о ты  
п р еп о д ав ател ей  по 
р азр або тке  
м ето ди чески х  
м атери алов ;
О р ган и зац и я  и 
п ро вед ен и е  
м ето ди чески х  
м ер о п р и яти й

П л ан  р аб о ты  м ето дк аб и н ета  
ко н су л ьтати вн ая  п о м о щ ь 
п р еп о д ав ател ям  при  р азр або тке  
У П Д  и У М Д ;
О б н о в лен и е  и п о п о л н ен и е  базы  
и н ф о р м ац и о н н о -м ето д и ч еск и х  
м атери алов ; р азр аб о то к  и 
р еко м ен д ац и й

сен тябрь

октябрь

в теч ен и е 
у ч еб н о го  
год а

в теч ен и е 
у ч еб н о го  
год а

завед у ю щ и й
м ето ди чески м
каб и н ето м
м ето д и ст

5 Р есп у б ли к ан ская  
о л и м п и ад а  по б и о л о ги и

О р ган и зац и я  и п р о вед ен и е  на 
абазе  тех н и ку м а  
Р есп у б л и к ан ск о й  о л и м п и ад ы  по 
би о л о ги и

ап рель ад м и н и стр ац и я
тех н и ку м а

6 Р есп у б ли к ан ская  
д и стан ц и о н н ая  
о л и м п и ад а  по 
п р о ф есси и  М аш и н и ст  
д о р о ж н ы х  и строит. 
м аш и н

О р ган и зац и я  и п р о вед ен и е  на 
базе  тех н и ку м а  
Р есп у б л и к ан ск о й  о л и м п и ад ы

ап рель ад м и н и стр ац и я
тех н и ку м а

7 Р есп у б ли к ан ская  Н П К  
««Э н ергети ка: вчера, 
с е го д н я ,за в т р а »

О р ган и зац и я  и п р о вед ен и е  на 
базе  тех н и ку м а  
Р есп у б л и к ан ск о й  Н П К

д екаб рь ад м и н и стр ац и я
тех н и ку м а

Методическая работа
8 О р ган и зац и я  раб оты

п р ед м етн о -ц и кл о вы х
ком иссий :
Р азраб отка ,
р ассм о тр ен и е  и 
у тв ер ж д ен и е  п лан ов  
р аб о ты  П Ц К ; 
ор ган и зац и я  
ц ел ен ап р авл ен н о й

П л ан ы  раб о ты  П Ц К ; 
Р ассм о тр ен и е  Р П  и К Т П  
п реп од авателей ;
О бесп ечен и е  п о вы ш ен и я  
кач ества  п р о ф есси о н ал ьн о й  
п о д го то вки  о б у чаю щ и х ся  в 
п р ед ел ах  ц и кл о в  У Д  и П М ; 
А к ти ви зац и я  у ч асти я  ч лен о в  
П Ц К  в м ето ди чески х

С ен тябрь

В  теч ен и е
у ч еб н о го
год а

п ред сед атели
П Ц К
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
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н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
р аб о ты  по учебном у,
у ч еб н о -м ето д и ч еск о м у
о б есп еч ен и ю  У Д  и П М ;
О рган и зац и я
м ето др аб о ты
п реп одавателя ;
О рган и зац и я
взаи м о п о сещ ен и й
уроков ;
М о н и то р и н г  
р езу л ьтати в н о сти  
р аб о ты  п едагогов; 
О рган и зац и я  
н аставн и чества;

м ероп ри яти ях , п р о вед ен и и  
о тк р ы ты х  у р о ко в  и 
м ероп ри яти й ;
П о в ы ш ен и е  квал и ф и кац и и  и 
п р о ф м астер ства; А нализ 
п ед аго ги ч еско й  д еятельн о сти  
ч лен о в  П Ц К ;
О бм ен  п ед .о п ы то м

П о  плану  
р аб о ты  П Ц К

Д екабрь 
И ю н ь 
П о  и тогам  
м ер о п р и яти  
й

9 О р ган и зац и я  раб оты  
ш ко л ы  п ед аго ги ч еско го  
м астерства:
Р азр аб о тк а  и 
у тв ер ж д ен и е  п лан а  
работы ;
О р ган и зац и я  зан яти й , 
сем и н аров;
О зн ако м л ен и е  с 
со вр ем ен н ы м и  
тех н о л о ги ям и  
обучения;
С о д ей стви е
сам о о б р азо ван и ю
п едагогов;
С о зд ан и е  у сл о ви й  для
п р о ф есси о н ал ьн о й
ад ап тац и и
н ачи н аю щ и м
п едагогам ;
С о зд ан и е  у сл о ви й  для 
п о вы ш ен и я  качества  
образован и я;

П л ан  р аб о ты  ш колы  
п ед аго ги ч еско го  м астерства; 
П р о в ед ен и е  зан яти й ; 
Д и агн о сти к а  п ед аго ги ч ески х  
затруд н ен и й ;
С о зд ан и е  у сл о ви й  для 
п р о ф есси о н ал ьн о го  и 
л и ч н о стн о го  роста;
П о в ы ш ен и е  м ето д и ческо й  и 
и н тел л екту ал ьн о й  культуры  
п реп одавателя ;
П о в ы ш ен и е  п р авовой  
гр ам о тн о сти  в об ласти  
образован и я;
О б о б щ ен и е  п ед аго ги ч еско го  
о п ы та

С ен тябрь

П о  плану
р аб о ты
ш колы

В  теч ен и е
у ч еб н о го
год а

завед у ю щ и й
м етодкаби н етом ,
п ред сед атели
П Ц К

10 О р ган и зац и я  и 
п р о вед ен и е  О ткр ы ты х  
недель, Т ем ати чески х  
д екад  П Ц К :
-о ткр ы ты е уроки  
-о ткр ы ты е вн еклассн ы е

П Ц К  ц и кл а  О Г С Э
П Ц К  ц и кл а  М Е Н
П Ц К  п р о ф ц и кл а  38.02.01
П Ц К  п р о ф ц и кл а  13.02.03
П Ц К  п р о ф ц и кл а  13.02.01
П Ц К  п р еп о д ав ател ей  и

П о  плану  
р аб о ты  П Ц К

завед у ю щ и й
м етодкаби н етом ,
п ред сед атели
П Ц К
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети ч ески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
м ер о п р и яти я
-м астер -к лассы

м астер о в  П О ;
П о в ы ш ен и е  педм астерства; 
О бм ен  п ед аго ги ч ески м  опы том ; 
п о вы ш ен и е  квал и ф и кац и и  и 
п р о ф м астер ств а  п едагогов; 
Р азви ти е  у  обу чаю щ и х ся  

и н тер еса  к п р и о б р етаем о й  
п роф есси и , вы б р ан н о й  
сп ец и ал ьн о сти

и ф о р м и р о в ан и е  
п о л о ж и тел ьн о й  м отивации .

11 О р ган и зац и я  и 
п р о вед ен и е  вн у тр ен н и х  
п р ед м етн ы х  олим пиад ; 
конкурсов , 
ко н ф ер ен ц и й

П р о в ед ен и е  вн у трен н и х  
п р ед м етн ы х  олим пиад , 
п р о ф есси о н ал ьн ы х  конкурсов , 
н ау чн о -п р акти ч ески х  
кон ф ерен ц и й , О б есп ечен и е 
со тр у д н и ч ества  о б у чаю щ и х ся  и 
п р еп о д ав ател ей  в п роц ессе 
п о д го то вки  к м ероп ри яти ям ; 
у кр еп л ен и е  авто р и тета  
п едагога, ф о р м и р о ван и е  
и н тер еса  п р о ц ессу  об у чен и я  
в целом;.
Р азви ти е  вн еау д и то р н о й  
д еятельн ости .

П о  граф ику  
п ро вед ен и я  
ол и м п и ад  на 
2019 -2 0 2 0  
уч.г.

завед у ю щ и й
м етодкаби н етом ,
завед у ю щ и е
отделен и ям и ,
завед у ю щ и й
п р акти ч ески м
обучением ,
п ред сед атели
П Ц К

12 О р ган и зац и я  участи я 
о б у чаю щ и х ся  и 
п р еп о д ав ател ей  в 
р есп у б л и кан ски х  
оли м п и адах , конкурсах , 
сем инарах , 
кон ф ерен ц и ях , 
м ер о п р и яти ях  в р ам ках  
сетевого  
взаи м о д ей стви я

С ти м у л и р о ван и е  
п о зи ти вн о го  о тн о ш ен и я  к 
п р о ц ессу  обучен и я , р азви ти е  
и н тер еса  к и зуч аем ы м  
п редм етам , акти ви зац и я  
со тр у д н и ч ества  о б у чаю щ и х ся  и 
п р еп о д ав ател ей  акти ви зац и я  
акти вн ости , и н и ц и ати вн о сти  и 
сам о сто ятел ьн о сти  
обучаю щ и хся; стр ем лен и я  к 
сам о со вер ш ен ство ван и ю , 
сам о р азви ти ю , н еп реры вн ом у  
тв о р ч еско м у  поиску; 
Ф о р м и р о ван и е  и у кр еп л ен и е  
п о л о ж и тел ьн о го  и м и дж а 
техн и кум а.

П о  плану
р аб о ты
С о вета
д и р екто р о в
П О О  С П О
РБ,

П о  плану  
р аб о ты  
р есп у бл и кан  
ски х  М О ;

зам ести тел ь  
д и р ек то р а  по 
У Р,
завед у ю щ и й
м етодкаби н етом ,
п ред сед атели
П Ц К

13 С о д ей стви е  и 
о р ган и зац и я  участи я 
о б у чаю щ и х ся  в

П о п у л яр и зац и я
М еж д у н ар о д н о го  д ви ж ен и я  
W S R  М о л о д ы е  п р о ф есси о н ал ы

В  теч ен и е
у ч еб н о го
год а

ад м и н и стр ац и я
техн и кум а,
п ред сед атели
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети чески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
р еги о н ал ьн о м  
ч ем п и о н ате  W S R  в 
2 019- 2020  г.

среди  обучаю щ и хся; 
О рган и зац и я
эл ек тр о м о н таж н о й  л або р ато р и и  
в со о тв етстви и  с тр еб о ван и ям и  
W S R ,У ч асти е  в кон курсн ы х  
п ро ектах

П Ц К ,
р у ко во д и тели
стр у кту р н ы х
п о д р аздел ен и й

14 П р о в ед ен и е  кон курса  
п р о ф есси о н ал ьн о го  
м астер ства  « С ам ы й  
кл асн ы й  классн ы й »

О б о б щ ен и е  п ед аго ги ч еско го  
о п ы та  по н ап равлен и ю  
во сп и тательн о й  работы ; 
С и стем ати зац и я  и н ф о р м ац и и  о 
п р о ф .д о сти ж ен и ях  
п р еп о д авател ей ; Т р ан сл яц и я  
п ер едо во го  о п ы та  р аб оты

А п рель ад м и н и стр ац и я
техн и кум а,
р у ко во д и тели
стр у кту р н ы х
п о д р аздел ен и й

15 И н ф о р м и р о ван и е  о 
д о сти ж ен и ях  в об ласти  
п ед аго ги ки

О бзор  и н ф о р м ац и и  о н овы х 
н ау чн о -п ед аго ги ч ески х  
д ости ж ен и ях , н овы х  
п ед аго ги ч ески х  тех н о л о ги ях , 
о б м ен  оп ы то м  р аб оты

В  теч ен и е 
у ч еб н о го  
год а
П о  плану  
Ш ко л ы  
п ед аго ги ч ес  
кого
м астер ства

завед у ю щ и й
м етодкаби н етом ,
завед у ю щ и й
б и б ли о теко й

16 П о в ы ш ен и е
и н ф о р м ац и о н н о й
культуры
п р еп о д авател ьско го
со става

А к ти ви зац и я  и м о н и то р и н г 
и сп о л ьзо ван и я  эл ек тр о н н о го  
и н ф о р м ац и о н н о го  ресурса  
IP R b o o k s

В  теч ен и е
у ч еб н о го
год а

завед у ю щ и й
б и б ли о теко й

17 О казан и е  м ето ди ческо й  
п о м о щ и  п р еп о д авател ям  в 
в реш ен и и  проблем , 
связан н ы х  с о р ган и зац и ей  
образо вател ьн о го  
проц есса

К о н су л ьтати вн ая  п ом ощ ь; 
и н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с 
п реп од авателям и ;
О р ган и зац и я  зан яти й  ш колы  
п ед аго ги ч еско го  м асер ства

П о  плану  
р аб о ты  
м етодкаб и н е 
та

завед у ю щ и й
м етодкаби н етом ,
п ред сед атели
П Ц К

18 О су щ ествлен и е  
ко н тр о ля  о р ган и зац и и  
У М Р  п реп одавателей : 
С о б л ю д ен и е  п рави л  
вн утрен н его  
расп орядка;
С о б л ю д ен и е  осн о вн ы х  
п о л о ж ен и й  при  
п р о вед ен и и  уч еб н ы х  
зан яти й  и П О ; 
п ро вед ен и е  
и н стр у кти вн ы х  
совещ ан и й ;
С м отр  У М К  и раб оты

Р ассм о тр ен и е , у твер ж д ен и е  
У П Д , У М Д ;
М о н и то р и н г  состояния, 
кач ества  р азр аб о тки  и 
со ставл ен и я  У П Д , У М Д  
п реп од авателям и ;

У р о в ен ь  кач ества  ф о р м и р о ван и я  
УМ К.

С ен тябрь

П о
граф и ку
вн утритехни
ку м овского
кон троля

зам ести тел ь  
д и р ек то р а  по У Р

р у ко во д и тели
стр у кту р н ы х
п одразделен и й ,
п ред сед атели
П Ц К
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети ч ески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
кабинетов.

19 К о н тр о л ь  качества
со ставл ен и я
п о уроч н ого
п л ан и р о ван и я  и 
п о д го то вки
п р еп о д ав ател ей  к 
у ч еб н ы м  зан яти ям , 
ко н тр о ль  качества  
п р о вед ен и я  уч еб н ы х  
зан яти й

П р о в ер к а  го то вн о сти  
п р еп о д ав ател ей  к у ч еб н ы м  
зан яти ям ;
П о сещ ен и е  у ч еб н ы х  зан яти й  
ч лен ам и  ад м и н и стр ац и и  
техн и кум а;
А н али з п о у р о ч н о го  
п л ан и р о ван и я

П о  граф ику  
вн утри техн и  
ку м овского  
кон троля

р у ко во д и тели
стр у кту р н ы х
п о д р аздел ен и й
П р ед сед ател и
П Ц К

20 К о н тр о л ь  
взаи м о п о сещ ен и й  
у ч еб н ы х  зан яти й

А н али з п о сещ ен н ы х  зан яти й ; 
А к ти ви зац и я  о б м ен а  
п ед аго ги ч ески м  оп ы то м

П о  плану  
р аб о ты  П Ц К

п ред сед атели  
П Ц К , зав .М К

21 М ето д и ч ески й  день А н али з п о сещ ен н ы х  зан яти й  и 
м ероп ри яти й ;
А к ти ви зац и я  о б м ен а  
п ед аго ги ч ески м  оп ы то м

М ар т
п ред сед атели  
П Ц К , зав .М К

22 О л и м п и ад а  по
п р о ф есси и
А в то м ех ан и к

О р ган и зац и я  и п ро вед ен и е  
д и стан ц и о н н о й  о л и м п и ад ы

А п рель ад м и н и стр ац и я  
п ред сед атель  
П Ц К  м астеров  
п /о  м ето ди ст

Повышение квалификации
23 В ы п о л н ен и е  части  

п ер сп ек ти вн о го  п лан а  
подготовки ,
п ер еп о д го то вки  и 
п о вы ш ен и я  
квал и ф и кац и и  
п ед .кад р о в  н а  п ери од  
2 0 1 8 -2 0 1 9  уч.г.

О р ган и зац и я  об у чен и я  на 
кур сах  П К , подготовки , 
п ер еп одготовки ;
П о в ы ш ен и е  квал и ф и кац и и  и
п ер еп о д го то вка
п ед .раб отн и ков;
О бесп ечен и е  п р о х о ж д ен и я  
п ер еп о дго то вки
п р еп о д авател ям и , о б р азо ван и е  
к о то р ы х  не со о тветству ет  
п р о ф есси о н ал ьн ы м  стандартам ;

П о  плану
п одготовки ,
п ер еп о дго то
вки  и
п овы ш ен и я
квали ф и кац
ии
п ед аго ги ч ес  
ких  кадров.

завед у ю щ и й  
м ето дк аб и н ето м  
и н сп екто р  
о тд ел а  кадров

24 П о в ы ш ен и е  п раво во й
гр ам о тн о сти
п р еп о д авател ей

О р ган и зац и я  зан яти й  по 
и зучен и ю  Ф З «О б о б р азо ван и и  
Р о сси й ск о й  Ф ед ерац и и »  с 
и зм ен ен и ям и

В  теч ен и е
у ч еб н о го
год а

завед у ю щ и й
м ето дк аб и н ето м

25 С о д ей стви е  участи ю  
п р еп о д авател ьско го  и 
р у ко во д ящ его  со става  в 
вебинарах , о н лай н - 
тести р о ван и ях , 
ол и м п и ад ах  и 
п р о о ф есси о н .ко н ку р сах

Ф о р м и р о ван и е  у 
п ед аго ги ч ески х  р аб о тн и ко в  
п о тр еб н о сти  сам ообразован и я , 
сам оразви ти я, 
сам о со вер ш ен ство ван и я

В  теч ен и е
у ч еб н о го
года, в
со о тветстви
и с
и н ф орм ац и о
н -н ы м и

завед у ю щ и й
м ето дк аб и н ето м

24
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети чески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
п и сьм ам и

26 О рган и зац и я
н аставн и ч ества
м о ло д ы х
п р еп о д ав ател ей  и 
м астер о в  п/о

О бм ен  п ед аго ги ч ески м  оп ы том В  теч ен и е
у ч еб н о го
год а

п ред сед атели
П Ц К ,
рук. стр у кту р н ы х  
п о д р аздел ен и й

Организация научно-исследовательской и экспериментальной деятельности
27 У твер ж д ен и е  тем  

и сслед о вател ьски х  
р аб о т  п реп одавателей ; 
О р ган и зац и я  кон троля  
за  со б лю д ен и ем  
п о л о ж ен и я  по 
и сслед о вател ьско й  
д еятельн ости ;

У твер ж д ен и е  тем  
и сслед о вател ьски х  и 
эк сп ер и м ен тал ьн ы х  р аб о т  на 
засед ан и и  М С ;
О казан и е  м ето д и ческо й  

п о м о щ и  при  р азр аб о тке  Н И Р;

П о  плану
р аб о ты
П Ц К ;
П о  плану  
р аб о ты  М С

В  теч ен и е  
год а

зав .м ето д каби н .

28
О р ган и зац и я  и 
п р о вед ен и е  н ау ч н о 
п р акти ч еско й  
ко н ф ер ен ц и и  среди  
п р еп о д авател ей  
техн и кум а;

О б о б щ ен и е  п ед аго ги ч еско го  
опы та;
С о в ер ш ен ство ван и е  
п ед аго ги ч еско го  м астер ств а  и 
п р о ф есси он али зм а.

М ар т
зам ести тел ь  
д и р ек то р а  по 
УР.
зав .м етод каби н .

29 О рган и зац и я  
п р о вед ен и я  круглого  
сто л а  по во п росам  
взаи м о д ей стви я  и 
со тр у д н и ч ества  
о б р азо вател ьн о го  
у ч р еж д ен и я  и 
р аб о то д ателей

А к ти ви зац и я  Г Ч П , 
О р ган и зац и я  п р о и зво дствен н о й  
п р акти ки  н а п р ед п р и яти ях  Г Ч П

О ктябрь зам ести тел ь  
д и р ек то р а  по 
У Р,
зав .м ето д каби н .
завед у ю щ и й
п р акти ч ески м
о б учен и ем

30 С о д ей стви е  участи ю  
о б у чаю щ и х ся  и 
п р еп о д ав ател ей  в 
кон ф ер ен ц и ях  
р есп у бл и кан ско го  
у р о вн я

А к ти ви зац и я  со тр у д н и ч ества  
п р еп о д ав ател ей  и о б учаю щ и хся  
в п ро ц ессе  подготовки , 
у гл у б л ен н о е  и зу ч ен и е доп. 
м атериалов .

П о  плану
р аб о ты
С о вета
д и р екто р о в
П О О  С П О
РБ

п ред сед атели
П Ц К
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
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4.5 План работы многофункционального центра прикладных квалификаций

Предметом деятельности М Ц П К  явл яется  р еал и зац и я  о б р азо вател ьн ы х  програм м , 
н ап р авл ен н ы х  н а о сво ен и е  и со вер ш ен ство ван и е  п р о ф есси о н ал ьн ы х  квал и ф и кац и й  (п р о гр ам м ы  
п р о ф есси о н ал ьн о го  о бучен и я  и д о п о л н и тел ьн о го  п р о ф есси о н ал ьн о го  о бразован и я), и 
р азр аб о тка  у ч еб н о -м ето д и ч еск о го  об есп еч ен и я  р еал и зац и и  указан н ы х  програм м .

Целью деятельности М Ц П К  явл яется  об есп еч ен и е  п од готовки , п ер еп о д го то вки  и 
п о вы ш ен и я  квал и ф и кац и и  кадров с у ч ето м  акту ал ьн ы х  и п ер сп ек ти вн ы х  п о тр еб н о стей  ры нка 
труда, о б у сл о в л ен н ы х  зад ач ам и  тех н о л о ги ч еск о й  м о дер н и зац и и  и и н н о в ац и о н н о го  р азви ти я  
эк о н о м и к и  Р о сси й ско й  Ф ед ер ац и и  и Р есп у б л и к и  Б урятии .

Задачами МЦПК являются:
- п о д го то в ка  вы со ко квал и ф и ц и р о ван н ы х  р аб о ч и х  кадров , в то м  чи сле  для  р аб о ты  на 
вы со ко п р о и зво д и тел ьн ы х  р аб о ч и х  м еста, о б есп еч и ваю щ и х  м о дер н и зац и ю  и тех н о л о ги ч еско е  
р азви ти е  эн ер гети ки  и у го л ьн о й  пром ы ш лен н ости ;
- д оступ  к п ол у чен и ю  п р о ф есси о н ал ьн ы х  квал и ф и кац и й  для  всех  во зр астн ы х  груп п  н аселен и я  
о т  15 л ет  и ли ц  п р ед п ен си о н н о го  возраста;
- о п ер ати вн о е  р еаги р о ван и е  н а обн о вл ен и е  п р о и зв о д ств а  и теку щ и е зап р о сы  п редп ри яти й ;
- р еали зац и я  по заказу  п р ед п р и яти й  (о р ган и зац и й ) п р о гр ам м  п р о ф есси о н ал ьн о го  об у чен и я  и 
п р о гр ам м  Д П О ;
- о б есп еч ен и е  п р о ф есси о н ал ьн о й  м о би л ьн о сти  кадров  путем  у ско р ен н о й  п одготовки , 
о сво ен и я  нового  обо р у д о ван и я , см еж н ы х п р о ф есси й  и сп ец и альн остей ;

№
п/п Мероприятие

Сроки
выполнения

Ответственные

1. Организационная деятельность

1.1
П о д го то вк а  у ч еб н ы х  п лан ов  и 

п р о гр ам м
в теч ен и е  года

Зам . дир. по У Р 

Зав. М Ц П К  

М ето д и ст  

С пец. М Ц П К

1.2 Ф о р м и р о ван и е  у ч еб н ы х  групп
по м ере 

ко м п л ектац и и
Зав. М Ц П К  
С пец. М Ц П К

1.3
И зу ч ен и е  и ан али з сп р о са  на 

о б р азо вател ьн ы е услуги
п остоян н о Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

1.4
О р ган и зац и я  м о н и то р и н га  о казан и я  

о б р азо вател ьн ы х  услуг
1 раз в п олугоди е

Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

1.5
« К р у гл ы й  стол»  с Г о су д ар ств ен н о 

ч астн ы м и  п ар тн ер ам и

Зам .ди р .п о У Р  

Зав. М Ц П К  

Зав.м етод .каб . 

С пец. М Ц П К
1.6 П о д го то вк а  и у части е  в яр м ар ках в теч ен и е  года Зав. М Ц П К ,

26
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети чески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год

у ч еб н ы х  и р аб о ч и х  м ест С пец. М Ц П К

1.7
Р асш и р ен и е  сп ектр а  (п еречн я) 

о б р азо вател ьн ы х  у слуг (п рограм м )
в теч ен и е  года

Зам . дир. по У Р  

Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

1.8

Р аб о та  с у п р авл ен и ем  

го су д ар ствен н о й  служ бы  зан ято сти  

н асел ен и я  по рай он у  и го р о д ски м и  и 

сельски м и  п о селен и ям и  РБ

в теч ен и е  года
Зав. М Ц П К

1.9
О р ган и зац и я  и р асп р о стр ан ен и е  

и н ф о р м ац и и  в С М И
в теч ен и е  года

Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

1.10
Р аб о та  со служ бам и  Г И Б Д Д , 

Г о стех н ад зо р , Р о стех н ад зо р
в теч ен и е  года

Зав. М Ц П К , 

С пец. М Ц П К

1.11
К л астер н о е  п ар тн ер ство  с м астерам и  

у ч астко в , п р еп од авателям и , м астерам и
в теч ен и е  года

Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

1.12
З акл ю ч ен и е  д о го во р о в  на 

п р о х о ж д ен и е  стаж и ровок , п р акти к
в теч ен и е  года

Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

1.13
Р аб о та  с п р ед п р и яти ям и  и 

о р ган и зац и ям и  города, района, 

Р есп у б ли к и  Б у р яти я

в теч ен и е  года
Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

1.14

О р ган и зац и я  у ч еб н о го  п ро ц есса  с 

эл ем ен там и  д и стан ц и о н н о го  обучен и я 

по  п р о гр ам м ам  д о п о л н и тел ьн о го  

п р о ф есси о н ал ьн о го  обучен и я

в теч ен и е  года
Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К  

М ето д и ст

2. Образовательная и учебно-методическая деятельность

2.1 П р о в ед ен и е  у ч еб н ы х  зан яти й п остоян н о
П р еп о д авател и  
М астер а  П /О

2.2
О су щ ествлен и е  ко н тр о ля  
кач ества  п о д го то вки

1 раз в квартал
Зам . дир. по У Р  

Зав. М Ц П К  

М ето д и ст

2.3

Р азр аб о тк а  у ч еб н о -м ето д и ч еск о го  

к о м п л ек са  по п ро гр ам м ам  

д о п о л н и тел ьн о го  п р о ф есси о н ал ьн о го  
об у чен и я  с у ч ето м  п ро ф есси о н ал ьн ы х  

стан д ар то в  и Е Т К С

в теч ен и е  года

Зав. М Ц П К  
М ето д и ст  
С пец. М Ц П К  
П р еп о д авател и  

М астер а  П /О

2.4
П р о в ед ен и е  и н стр у кц и о н н о  -  
м ето д и чески х  сем и н аров

в теч ен и е  года

Зав. М Ц П К  

Зав.м етод .каб . 
М ето д и ст  
С пец. М Ц П К

2.5
В н есен и е  в базу  д ан н ы х  Ф И С  Ф Р Д О в теч ен и е  года С пец. М Ц П К
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П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети ч ески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
о б у чаю щ и х ся  в М Ц П К

2.6 П р о в ер к а  и ан али з зап о л н ен и я  
у ч еб н о й  д окум ен тац и и

в теч ен и е  года
Зав. М Ц П К  
Зав .м ето д .каб

2.7 К о н тр о л ь  за  п о сещ аем о стью  и 
у сп еваем о стью  обу чаю щ и х ся

в теч ен и е  года
Зав. М Ц П К

2.8
А н али з кач ества  п о д го то вки  кадров 
(п р о вед ен и е  о п р о са  вы п ускн и ков  и 
раб о то д ателей )

в теч ен и е  года
Зав. М Ц П К  
Зав. по 
качеству

2.9
П р о в ед ен и е  к в ал и ф и кац и о н н ы х  
экзам ен о в  о б у чаю щ и х ся  по  всем  
п р о ф есси ям

в теч ен и е  года
Зам .дир . по У Р 

Зав. М Ц П К

2.10
М о н и то р и н г  по о сн о вн ы м  п рограм м ам  
по  П О  и Д П О  (1-П К  и П О )

ф евраль
Зав. М Ц П К

2.11
П о в ы ш ен и е  квал и ф и кац и и  и (или) 

о р ган и зац и я  стаж и р о во к  н а  раб о чем  

м есте  п ед аго ги ч ески х  кадров  ,

в теч ен и е  года

Зам . д и р екто р а  по У Р 

Зав .м етод .каб .
Зав. М Ц П К

2.12
З акл ю ч ен и е  д о го во р о в  с ф и зи чески м и  
и ю р и д и ч еск и м и  ли ц ам и

в теч ен и е  года Зав. М Ц П К  
С пец. М Ц П К

2.13

О р ган и зац и я  и п р о вед ен и е  обучаю щ и х  

сем и н ар о в  и др у ги х  ф о р м  п овы ш ен и я  

квал и ф и кац и и  для  п ед аго ги ч ески х  

р аб о тн и ко в  О У  по п роф и лю  р аб оты

в теч ен и е  года

Зав. М Ц П К  

Зав.м етод .каб . 
М ето д и ст  
С пец. М Ц П К  
П р еп о д авател и  

М астер а  П /О

2.14
П р о в ед ен и е  м ар к ети н го вы х  

и ссл ед о ван и й  р ы н к а  тр у д а
в теч ен и е  года

Зав. М Ц П К  
С пец. М Ц П К

2.15

Р еал и зац и я  у ч еб н о го  п р о ц есса  с 

эл ем ен там и  д и стан ц и о н н о го  обучен и я 

по  п р о гр ам м ам  д о п о л н и тел ьн о го  

п р о ф есси о н ал ьн о го  обучен и я

по м ере 

п о ступ лен и я  

заяв о к  в теч ен и е  

года

Зав. М Ц П К  

Зав.м етод .каб . 
С пец. М Ц П К  
П р еп о д авател и  

М астер а  П /О

2.16
С о зд ан и е  б ан ка  ко р о тки х  програм м  

для р азл и ч н ы х  катего р и й  гр аж д ан  (от 

15 до  65 лет)

в теч ен и е  года

Зав. М Ц П К  
М ето д и ст  
С пец. М Ц П К  
П р еп о д авател и  

М астер а  П /О
2.17 Ф о р м и р о ван и е  эл ек тр о н н о го  уч еб н о- в теч ен и е  года Зав. М Ц П К

28



М и н и стер ство  о б р азо ван и я  и н ауки  Р есп у б ли к и  Б уряти я

Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети ч ески й  техн и кум »

П л ан о вая  до ку м ен тац и я

2.5. У чеб н ы й  проц есс

С К -П Д -К П У В Р -2 .5 -
19

П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети чески й  техн и кум »  
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м ето ди ческо го  ко м п л екса  для 

р еал и зац и и  эл ем ен то в  д и стан ц и о н н ы х  

тех н о л о ги й

М ето д и ст  
С пец. М Ц П К  
П р еп о д авател и  

М астер а  П /О
3. Профориентационная работа

3.1

З акл ю ч ен и е  д о го во р о в  с 

о д н о п р о ф и л ьн ы м и  у ч р еж д ен и ям и  о 

со тр у д н и ч естве  в об л асти  об м ен а 

о п ы то м  и экскурси й

в теч ен и е  года
Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

3.2

М о н и то р и н г  п о тр еб н о сти  

тер р и то р и ал ьн ы х  и о тр асл евы х  

р ы н к о в  тр у д а  в п одготовке , 

п ер еп о д го то вке  и п о вы ш ен и и  

квал и ф и кац и и  по п р о ф есси ям  р аб очи х  

д о л ж н о стей  и служ ащ и х

в теч ен и е  года

Зав. М Ц П К  
С пец. М Ц П К  
П р еп о д авател и  

М астер а  П /О

3.3 П р о в ед ен и е  Д н я  о тк р ы ты х  д верей
по граф и ку  не 
р еж а  2 -х  раз 

в год

Зав. М Ц П К

О тв. секретарь  п р и ём н о й  

ко м и сси и

3.4

И н ф о р м и р о ван и е  н асел ен и я  о н аборе  

адресны х, коротких , эф ф екти вн ы х  

п р о гр ам м  для у д о вл етв о р ен и я  

п о тр еб н о сте  в п р о ф есси о н ал ьн о м  

о б у чен и и  р азл и ч н ы х  катего р и й  

гр аж д ан  н езави си м о  о т  их  возраста, 

со сто ян и я  зоровья , со ц и альн ого  

п олож ен и я, ран ее  п ол у чен н о го  

о б р азо ван и я

в теч ен и е  года
Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

4. Информационная деятельность

4.1
Р азм ещ ен и е  и н ф о р м ац и и  в средствах  

м ассо во й  и н ф орм ации .
п остоян н о

Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

4.2
О р ган и зац и я  раб о ты  по при влечен и ю  

взр о сл о го  н асел ен и я  к получен и ю  

п р о ф есси и

п остоян н о
Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

4.3
Р азм ещ ен и е  и н ф о р м ац и и  о М Ц П К  на 

сай тах  д р у ги х  р ай о н о в  РБ
в теч ен и и  года

Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

4.4

С о в ер ш ен ство ван и е  р екл ам н о й  

п р о д у кц и и  по  м ере  п оп о л н ен и я  

у ч еб н ы х  п р о гр ам м  для п р о вед ен и я  П О  

и Д П О

в теч ен и и  года
Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К
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5. Материально-техническое обеспечение

5.1
П р и о б р етен и е  о б о р у д о ван и я  и 

п р и сп о со б л ен и й  для  л аб о р ато р и й  и 

у ч еб н ы х  к аб и н ето в  М Ц  П К

в теч ен и е  года
Зам .ди р  по А Х Ч  

Зав. М Ц П К  

С пец. М Ц П К

5.2
С о став л ен и е  см ет н а  оп лату  
обу чаю щ и х ся

по м ере  комп. 
групп

Зав. М Ц П К  

Э ко н о м и ст

5.3
П о д го то вк а  ф и н ан со вы х  д окум ен тов  
для  о п л аты  и п ер ечи сл ен и й

п остоян н о

Гл. бухгалтер  

Э ко н о м и ст  

Зав. М Ц П К

5.4
С о став л ен и е  и у твер ж д ен и е  п лан а  на 
2020  ф и н ан со вы й  год

ян вар ь
Зав. М Ц П К  

Э ко н о м и ст

5.5
С о став л ен и е  п ер ечн я  п латн ы х  
о б р азо вател ьн ы х  услуг

ян вар ь
Зав. М Ц П К . 

Э кон ом и ст.

5.6

П о п о л н ен и е  м атер и ал ьн о -тех н и ч еско й  
базы  в со о тветстви и  с тр еб о ван и ем  
п р о и зв о д ств а  для  об у чен и я  по 
д о п о л н и тел ьн ы м  п р о ф есси о н ал ьн ы м  
о б р азо вател ьн ы м  п р о гр ам м ам  при  
у ч асти и  со ц и альн ы х  п артн еров

в теч ен и е  года
Зам . дир. по А Х Ч  

Зав .М Ц П К
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4.6 План работы заочного отделения 

Цель:

П о д го то вк а  к о н ку р ен то сп о со б н ы х  сп ец и али стов , во стр еб о ван н ы х  н а р ы н к е  труда. 

Ф о р м и р о ван и е  у сл о ви й  для  о б есп еч ен и я  р авн ы х  у сл о ви й  всем  граж д ан ам  н а п олучен и е 

ср едн его  п р о ф есси о н ал ьн о го  образования.

Задачи:

- У части е  в ф о р м и р о ван и и  м одели  вы п у скн и ка  н а о сн о ве  совр ем ен н ы х  тр еб о в ан и й  к 

вы п ускн и ку , сф о р м и р о ван н ы х  р аб о то д ател ям и  как  п р о ф есси о н ал ьн ы е  ком петенции .

- М ер о п р и яти я  по увел и ч ен и ю  и со х р ан н о сти  контингента.

-П о вы ш ен и е  кач ествен н ы х  п о казател ей  у сп еваем о сти  в группах.

-М о н и то р и н г кач ества  п р о ф есси о н ал ьн о го  образован и я.

- Р азви ти е  п ар тн ер ски х  о тн о ш ен и й  с работодателям и .

-П о  н еобходи м ости , о б есп еч ен и е  ги б ко й  си стем ы  сдачи  сесси и  о тд ел ьн ы м и  студ ен там и  

зао ч н о го  отделения.

-Р аб о та  с вы п у скн ы м и  группам и.

Направление и план заочного отделения:

- Ф о р м и р о ван и е  у сл о ви й  для  об есп еч ен и я  равн ы х  во зм о ж н о стей  всем  гр аж д ан ам  

н а п олучен и е средн его  п р о ф есси о н ал ьн о го  образован и я.

- Р азр аб о тк а  и вн ед р ен и е  и н н о вац и о н н ы х  п р ограм м  техникум а.

- М ер о п р и яти я  по п овы ш ен и ю  у сп еваем о сти  и сох р ан ен и ю  контингента.

-П о вы ш ен и е  кач ества  средн его  п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я  н а осн ове  

и сп о л ьзо ван и я  н овы х  техн ологи й .

- П ер ех о д  н а со верш ен н о  новую  сту п ен ь  о р ган и зац и и  труда, ко н тр о ля  и 

у п р авл ен и я  к ач ество м  п о д го то вки  специалистов .

О р ган и зац и я  и п р овед ен и е ко н тр о ля  кач ества  о б р азо вател ьн ы х  услуг средн его  

п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я  р азл и чн о го  п роф и ля



М и н и стер ство  о б р азо ван и я  и н ауки  Р есп у б ли к и  Б уряти я

Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети ч ески й  техн и кум »

П л ан о вая  до ку м ен тац и я

2.5. У чеб н ы й  проц есс

С К -П Д -К П У В Р -2 .5 -
19

П л ан  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  р аб оты  
Г Б П О У  «Г  у си н о о зер ск и й  эн ер гети ч ески й  техн и кум »  

н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч ебн ы й  год
№
п/п

Содержание работы Сроки
выполнения

Ответственный Приме
чание

1 2 3 4 5
I. Организац ионные мероприятия

1
С о став л ен и е  у ч еб н о го  п лан а  
р аб о ты  зао ч н о го  о тд ел ен и я

август  2019 З ав .о тд ел ен и ем

2
К о н тр о л ь  за  п о д го то в ко й  уч еб н о й  
д о ку м ен тац и и  к 2019-2020  
у ч еб н о м у  году

август- октябрь 
2019

З ав .о тд ел ен и ем

3

Р аб о та  по л и кви д ац и и  
зад о лж ен н о стей . сен тяб р ь-о ктяб р ь

2019 Зав .отд елен и ем ,
секретарь

4
О ф о р м лен и е  л и ч н ы е дела  
студен тов , зач етн ы е кн и ж ки

С ен тяб р ь -н о яб р ь
2019

С екретарь
о тд ел ен и я

5 П р о в ести  соб ран и е по курсам в теч ен и е  года З ав .о тд ел ен и ем

6
С о став л ен и е  о тч ето в  за  год  и 
п о лугод и е

в теч ен и е  года
З ав .о тд ел ен и ем

7
П о сто ян н о е  о б н о вл ен и е  
и н ф о р м ац и и  н а  сай те  тех н и ку м а

в теч ен и е  года
З ав .о тд ел ен и ем

8

П л ан и р о в ан и е  у ч еб н о й  н агрузки  
п р еп о д ав ател ей  н а 2 0 1 9 -2020  
у ч еб н ы й  год.

август-сен тяб рь З ав .о тд ел ен и ем

II. Учебная работа

1
С о став и ть  гр аф и к  у ч еб н о го  
п р о ц есса  н а уч еб н ы й  год

август-сен тяб рь З ав .о тд ел ен и ем

2
П р о в ед ен и я  кон троля  за  
вы п о л н ен и ем  у ч еб н о го  п лан а в теч ен и е  года

З ав .о тд ел ен и ем

3
С о став л ен и е  и р азм ещ ен и е  
р асп и сан и я  по у ч еб н ы м  группам в теч ен и е  года

З ав .о тд ел ен и ем

4
К о н тр о л ь  за  п р о вед ен и ем  зан яти й  в 
со о тв етстви и  с расп и сан и ем в теч ен и е  года З ав .о тд ел ен и ем

5

В ед ен и е  у ч ета  еж ем есячн о  за  
вы п о л н ен и ем  н агрузки  
п р еп о д ав ател ям и  и ф и кси р о вать  в 
ж урн але

в теч ен и е  года С екретарь
о тд ел ен и я

6
О р ган и зо вать  ко н тр о ль  за  оплатой  
обу чен и я  студ ен там и в теч ен и е  года

Зав .отд елен и ем ,
секретарь

7
О б есп ечи ть  со б лю д ен и е  н орм  
о х р ан ы  труд а  и тех н и ки  
б езо п асн о сти

в теч ен и е  года
И н ж н ер е  по ТБ, 
З ав .о тд ел ен и ем

32
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8

И зучать , след и ть  за  и зм ен ен и ям и  и 
об н о вл ять  зн ан и я  по зако н о м  РФ , 
р еш ен и ям и  п р ави тел ьства  и 
м и н и стер ства  о б р азо ван и я  Р Ф  и 
ор ган о в  у п р авл ен и я  РБ

в теч ен и е  года
Зав .отд елен и ем ,

ю р и ст

9
К о н тр о л ь  за  вед ен и ем  уч еб н ы х  
ж у р н ал о в в теч ен и е  года

С екретарь
о тд ел ен и я

I I [ Совет отделения

1
О б су ж д ен и е  п л ан а  р аб оты  
отд ел ен и я  н а теку щ и й  уч еб н ы й  год

11.09.19г. З ав .о тд ел ен и ем

2
И то ги  у сп еваем о сти  и 
п о сещ аем о сти  за  сем естр

декабрь, м ай
Зав .отд елен и ем ,

С екретарь
о тд ел ен и я

3
К о м п л ек сн ая  п ро вер ка  состо ян и я  
у ч еб н о -м ето д и ч еск о й  
д о ку м ен тац и и  п р еп о д авател ей

постоян н о З ав .о тд ел ен и ем

IV. Методическая работа

1

О р ган и зац и я  р аб о ты  по 
к о м п л ек сн о м у  м ето ди ческо м у  
о б есп еч ен и ю  д и сц и п л и н  и 
п р о ф есси о н ал ьн ы х  м одулей.

в теч ен и е  года З ав .о тд ел ен и ем

2
Р азр аб о тк а  м ето ди чески х  
и н ф о р м ац и о н н ы х  м атер и ал о в  и 
п о со б и й

в теч ен и е  года З ав .о тд ел ен и ем

3
О казан и е  п о м о щ и  п ед аго ги ч ески м  
р аб о тн и кам  в о п р ед ел ен и и  ф орм , 
м ето до в  и средств  обучен и я

в теч ен и е  года З ав .о тд ел ен и ем

5
К о н тр о л ь  за  вы п о л н ен и ем  
м ето д и чески х  указан и й

в теч ен и е  года З ав .о тд ел ен и ем

6
К о н тр о л ь  за  качеством  

п р еп о д ав ан и я  у ч еб н ы х  д и сц и п ли н  
и п р о ф есси о н ал ьн ы х  м одулей

в теч ен и е  года З ав .о тд ел ен и ем

7

О б су ж д ен и е  во п р о со в  по зао чн о м у  
отд ел ен и ю  н а засед ан и ях  ц и кловы х  
ком и сси й (у сп еваем о сть , 
п о сещ аем ость , составл ен и е  
м ето д и ческо й  до ку м ен тац и и )

си стем ати чески З ав .о тд ел ен и ем

V. Работа с выпускными группами

1

О зн ако м л ен и е  вы п ускн и ков  с 
ф о р м о й  и п о р яд ко м  п ровед ен и я  
го су д ар ствен н о й  и тоговой  
аттестац и ей

д екаб р ь  2019 З ав .о тд ел ен и ем

2
О зн ако м л ен и е  вы п у скн и ко в  с 
тем ам и  д и п л о м н ы х  р аб о т  и 
п р о екто в  и р азм ести ть  н а  сайте

д екаб р ь  2019 З ав .о тд ел ен и ем
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тех н и ку м а

3

С о став л ен и е  гр аф и к а  вы п о л н ен и я  и 
р асп и сан и я  ко н су л ьтац и й  по 
д и п л о м н о й  р аб о те  или  проекту , 
о зн ако м лен и е  вы п ускн и ков

м ар т -м ай  2020 З ав .о тд ел ен и ем

4
П о д го то вк а  сво д н о й  ведом ости , 
вы п и ски  д и п л о м о в  и п р и л о ж ен и й  к 
д и п л о м у

м ар т -м ай  2020
С екретарь

о тд ел ен и ем

5
С ф о р м и р о вать  д и п л о м н ы е работы  
или  п р о екты  и сдать  в архив

ию н ь 2020
С екретарь

о тд ел ен и ем

6
О ф о р м и ть  л и чн ы е д ела  студен тов  
вы п у скн ы х  груп п  и сдать  на 
х р ан ен и е  в о тд ел  кадров  техн и кум а

ию н ь 2020
С екретарь

о тд ел ен и ем

УТ.Профориентационная работа

1

П р о в ед ен и е  п р о ф о р и ен тац и о н н о й  
р аб о ты  по н абору  сту д ен то в  на 
зао ч н о е  отд ел ен и е  через студен тов  
вы п ускн и ков

в теч ен и е  года З ав .о тд ел ен и ем

2

П р о в ед ен и е  и у части е  в 
м ер о п р и яти ях  по 
п р о ф о р и ен тац и о н н о й  работе  
тех н и ку м а

в теч ен и е  года З ав .о тд ел ен и ем

34


